JEGYZOKONYV

Késziilt: Monorierds Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének Oktatasi, Kulturalis és

Ugyrendi Bizottsaga 2015. februar 17-én, 9:30 6rai kezdettel a Polgarmesteri Hivatal
tanacstermében megtartott soros nyilt iilésérsi.

Jelen van: Borbas Elvira bizottsag elnoke, Dzsupin Imréné, Dr. Picziné Félix Anna,
bizottsagi tag (3 16).

Tan:icskozisi joggal megjelent: Szente Béla polgarmester, Vargané Vass Eva jegyz6, Sahin-
Toth Jenéné pénziigyi vezets.

Meghivett: Nagy Laszloné képviselé PTKB elndke, Fehér Istvan képvisels, Gydri Borbéla
ovodavezetd, Hanyecz Anita a Fekete Istvin Altaldnos Iskola igazgatdja, Perger-Récz Fva a
Telehdz és Konyvtar vezetdie, Czékus Jozsefné bizottsagi referens.

Borbis Elvira bizottsig elnske: Koszonti a megjelenteket. Az tlést 9:30 6rakor megnyitja.
Megallapitja, hogy a bizottsig hatérozatképes, az {ilés kezdetekor 3 6 bizottsagi tag jelen van,
A jegyztkoOnyv vezetésére javasolja Czékus Jozsefnét, a jegyzdkonyv hitelesittjének pedig
Dzsupin Imréné bizottsagi tagot. Aki a Jegyzékdnyvvezets, a Jegyz6konyv-hitelesitd
személyével egyetért, kézfeltartdssal jelezze.

Monorierdé Kozség Onkormanvzat Képviseli-testiiletének Oktatasi, Kulturdlis és

v

Ugyrendi Bizottsiga a jegyzékonyvvezetd, a jegyzikinyv hitelesité személyére tett
javaslatot 3 igen szavazattal — egvhangiilag — elfogadta,

Borbis Elvira bizottsig elnéke: négy napirendi pont van. l.) Marcius 15-i linnepség
szervezésének megbeszélése 2.) Tajékoztatd a Pest Megyei Kényvtarvezett latogatisars] és
az azt kovetd munkard! 3.) Elbterjesztés az Onkormanyzat Szervezeti és Miiksdési
Szabélyzatdrol szolé 3/2006. (IL 21.) Kt rendelet feliilvizsgalatanak elokészitésére 4.)
Egyebek. Aki ezzel egyetért, kézfelemeléssel jelezze.

Monorierdé Kozsés (")nkorménvzat Képviselg-testiiletének Okiatdsi, Kulturilis és
Ugyrendi Bizottsiga a napirendi pontokra és azok sorrendjére teit javaslatot 3 igen

szavazattal — egyhangiilag — elfogadta.

A napirendi pontok és azok sorrendje:

1.) Mdrcius 15-i iinnepség szervezésének megheszélése

2.) Tajékoztaté a Pest Megyei Konyvtirvezets latogatasirél és az azt koveté munkarel
3.) Eléterjesztés az Onkormanyzat Szervezeti és Mikadési Szabalyzatirél sz616 3/2007.
(IL. 21.) Kt. rendelet feliilvizsgilatinak elékészitésére

4.) Egyebek.

1.) Miarcius 15-i innepség szervezésének megheszélése

Borbas Elvira bizottsig elndke: tisztelettel kdszénti Gyori Borbdla ovodavezetét és
Hanyecz Anitat a Fekete Istvan Altaldnos Iskola igazgatdjat. Marcius 15-én 9.00 drara
tervezték az lnnepséget. Ami résziikrél biztos, hogy a polgarmester tir beszédet mond.
Himnusszal kezdenek, majd polgdrmesteri beszéd kovetkezik és a koszortizds az, ami
résziikrd]l biztos. Megkéri mindkét intézményvezetdt, szamoljanak be arrdl, hogy az idén

1



terveznek-¢ miisort adni a gyerekekkel. Nagy 6rommel fogadjak ezt, ha igen. Tavaly nagyon
aranyosak voltak az dvodasok, elindult ez a hagyomany, hogy Mércius 15.-¢n az ovisok is
fellépnek. Nagyon szeretné, haez a hagyomany folytatédna.

Gyébri Borbala 6vodavezetd: a részitkrd] késziilnek mar.
Hanyecz Anita igazgaté: 6k is késziilnek miisorral.

Borbas Elvira bizottsig elnike: koszoni szépen, ez kb. 10 perces miisor. El§szor a
polgirmesteri beszéd, majd az ovisok kovetkeznek, ezt kvetben az iskolasok lépnek fel,
ahogy szokott térténmi. Természetesen a hangtechnikat az tnkormanyzat biztositja, Gabor
nagyon jol végzi a munkajt, 8 fogja ezt csinalni. Polgarmester urat megkérik, hogy az iskolat
nyissak ki, hogy a gyerekek at tudjanak &ltozni. Az 6voddsok mar gy jonnek, vagy nekik is
sziikség van egy teremre az iskolaban atoltézni?

Gyéri Borbila dvodavezetd: ha clkésziilnek az egyenruhdk, amelyet a Sziildi
Munkakozosség varrat a gyerekeknek, akkor lehet, de ezt majd késébb fogja tudni
megmondani.

Borbis Elvira bizottsig elnoke: lesz ra lehetdség, ha sziikség lesz ra, hiszen az iskolasok is
egy terembe fognak bemenni, Atsltézni és az iskolabél hozzak ki a berendezést is. A plakatot
még nem készitette el szandekosan, mert nem tudta, hogy alakul a dolog. Szerinte a legjobban
alakult, hogy mind a két intézmény gyerekei részt vesznek ezen az {innepségen. Véllalja, hogy
elkésziti a plakdtot, atkiildi emailban jegyzd asszonynak és megkéri, hogy a Honlapra tegye
ki. Kéri még, hogy a civil szervezeteknek is legyen szives a hivatal ezt elkiildeni €s
kiplakatolni a szokédsos helyeken. Koszoni szépen a két intézményvezetdnek, hogy eljottek,
természetesen ok is meg fogjak kapni a meghivot. 6 felkésziilést kivan mindenkinek, koszoni
szépen. Megkérdezi a bizottsag tagjait, hogy elfogadjak-e a tajékoztatot, illetve a 9.00 oras
kezdést. Aki ezzel egyetért, kézfelemeléssel jelezze.

Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Oktatdsi, Kulturalis és
Ugvrendi Bizotisiga 3 igen szavazattal —e hangiilag — az alibbi hatirozatot hozta:

Monorierds Kozség Onkormanyzat Képviselé-testitletének
Oktatssi, Kulturilis és Ugyrendi Bizottsiga
1/2015. (11. 17.) OKUB
hatirozata

a Mircius 15-i rendezvényrél

Monorierdd Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének Oktatasi, Kulturalis és
Ugyrendi Bizottsdga elfogadja a tajékoztatét a 2015. Marcius 15-én 0.00 érakor
kezddd tinnepség szervezésérdl.

Hataridé: azonnal

Felelés: Borbés Elvira bizottsag elntke

2.) Tajékoztatd a Pest Megyei Konyviirvezets litogatisarol és az azt kovetd munkargl

Borbis Elvira bizottsig elndke: szeretettel kdszonti koriikben Perger-Récz Evat a Telehéaz és
Konyvtar vezetdjét. A héten a Pest Megyei Konyvtar vezetdje, illetve helyettese, munkatarsai
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jartak itt Monorierdén és ezzel kapcsolatban tajékoztatja a bizottsdg tagjait, hogy mi is
torténik itt. 2013. januar 1-t61 a 2500 8 alatti kis telepiiléseknek az 4llam biztosit egy
lehetdséget. A lehetdség a konyvtarakra vonatkozik. Ma Magyarorszagon minden telepiilési
onkorményzatnak 16rvényi kotelezettsége kényvtarat miikddtetni. Fz két médon lehetséges.
Vagy 1igy, hogy sajat erejébsl megoldja a telepiilés vagy fordulhat az adott megye megyei
konyvtarahoz, amellyel szerzédést kot. Ez a kényvtarellatasi szolgaltatd rendszer. 2006-ban
indult ez a dolog Bacs-Kiskun megyében, egy mintaprojektben épitették ki ezt a tipusu
szolgaliatast. Magyarorszdg Kormany ugy dénttt, hogy érdemes ezt orszdgos szintre emelni
€s 2013. januar 1-t6] mér minden megyének és minden 5000 £& alatt; telepiilésnek biztositja
ezt a szolgaltatasi format. A dolog lényege, hogy a telepiilésre nem pénz folyik be, hanem egy
szolgaltatds. A megye megvasdrolja a kényveket. Itt a kényvtdrban két napon keresztiil &t
ember dolgozott és 6k csinaltak egy bizonyos rendet. Szakismerettel rendelkeznek,
konyvtarszakos végzettségli emberek voltak itt. Kialakittattak egy rendet, amit mar csak fenn
kell tartani. A legnjabb kényveket kiszallitjak, nem kell Monorierdd Onkormanyzatanak
ehhez hozzdjarulni, ez is a szolgéltatds része. A konyvtdrosnak ezért t6bb ideje jut masra, akar
klubokat miikédtetni, vagy iré-olvasé talalkozokat, 6vodasoknak csoportfoglalkozast tartani.
A bizottsagi tagoknak kipostaztik a szerzodést, amiben nagyon jol latszik, hogy mi az, amit
vallalt a Pest Megyei Kényvtar és mi az, amit nekik kell vallalni. Az eldttitk 16vd szerzédés
mindkét félre vonatkozdan tartalmaz kotelezettséget. Az Onkormanyzat kitelezettségel a
kovetkezdk: biztositani kell helyiséget, ami megvan. Alkalmazottat, ami szintén van. Torvény
rendelkezik a nyitva tartasi id6rél, illetve a végzettségrél. Az 6 esetilkben minimum 20 6ra a
nyitva tartds a hét 6t napjaban. Ezt tl is teljesitették, hiszen napi 8 orét tartanak nyitva, ebbél
majd egy nap sziinnap lesz. Azt, hogy miért, azt is el fogja mondani. Fels6foku végzetisépgel
keil rendelkezni az alkalmazottnak vagy konyvtarszakos fSiskolai diplomaval. A torvény
megengedi, hogy egy mas irdnyt diploma is megfeleld és mellé kell, egy egyéves segéd
konyvtarosi tanfolyam. Azt gondolja, hogy naluk minden teljesiilt, van helyiségiik, van
alkalmazottjuk, nyitva tartanak nem 20 érat, hanem sokkal tobbet. Felséfoku végzettséggel
rendelkezik a kdnyvtarosuk. Itt kell egy picit az dnkorményzatnak besegiteni, ugyanis egy
egyeéves segéd kdnyvtarosi tanfolyamot kell elvégezni. Frdeklsdstt a vezet6tdl, aki itt volt, azt
mondta, hogy pontos dsszeget nem tud, majd ki lesz irva ez a tanfolyam és kb. 150.000.- Ft-
ba keriil. Ami még eléiras és az onkorményzatnak kell biztosftani, azaz internet hozzaférds.
Részben teljesiilt ez, ugyan is a gépeik lassdak, itt savszélesség probléma van. A szerzédésbe
is beleirtak, hogy ezt kérik, hogy az Onkorményzat biztosftsa, ugyan is ez a szerzédésben
vallalt kotelezettségiik, err6! még beszélni fognak. Ez az, amit az 6nkormdnyzatnak kell
biztositani. Ez egy kozponti szerzédés, minden teleptilésen ugyan ezek a kévetelmények. A
Pest Megyei Konyvtar, akivel szerzédést kotottek, a kotelezettségei a kovetkezbk: évente
négyszer szillitanak kényveket Monorierdére. Mindig az adott negyedévnek a legutolss,
legfrissebb termését. Eves szinten, Magyarorszdgon 10-12.000 1j kényv Jelenik meg. Ezt
atnézni ichetetlen, ezért a kézpontban nézik 4t és mar csak egy 100-as listat killdenek, amibéi
a konyvtiros vélogathat. Olyan konyveket ajanlanak, amit gy gondolnak, hogy a kis
teleplilésen érdekes lehet. Persze, lehet mast is, ez csak egy segitség. 100.000.- Ft-os
keretisszeget biztositanak ebben az évben folyéiratokra, amelybél tijsagot lehet vasarolni.
Ajénlanak itt is egy 15-6s listdt gyerekeknek, idésebbeknek, kertészethez, folyoiratokat,
internettel kapcsolatos dolgokat, internettel kapcsolatos dolgokat, tehat valtozatos lista.
Ezeket az Gjsdgokat egy hétre ki lehet majd kolesondzni. Rendezvényeket is biztosit a Pest
Megyei Konyvtar, Van egy lista, errél a listard] Ichet valogatni eléaddkat. Ide tudnak hozni
kortdrs magyar irodalomnak az eladéit, Varrd Dénielt, vagy B. Kulesar I1dikét, sth. Aki
nekik érdekes lehet, 6k megprobaljak idehozni. Egy évben 10 elbadét tudnak hozni.
Elmondtak nekik, hogy szoktak tartani eldadasokat iit a tanacsteremben, de &k jobban
szeretnék, ha ez a konyvtarban torténne, kényves kornyezetben. A rendezvényekkel
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kapesolatban elmondja, hogy az dnkorményzatnak nem kell fizetni azért, hogy idejonnek az
irok, ezt a Pest Megyei Konyvtar tamogatja, illetve a Korméany. Kapnak egy bizonyos
tdmogatdst a Korménytél, amibdl ide Monorierddre szervezik ezeket a dolgokat. Egyelére
elindult valami itt a konyvtarban, a rendezés. A polerdl azok a konyvek keriiitek le, amelyek
nem olyan éllapotban voltak, volt koztik penészes, ami semmiképp nem maradhat a polcon,
volt 5 Petdfi kotet, ebbél elég csak 2 a polcon és a tobbi kdnyv jelenleg lekeriilt a pincébe.
2015. januar 1-161 a Pest Megyei Konyvtar latja el a szakmai feliigyeletet. Megkoszoni jegyzd
asszonynak, hogy eddig ellatta ezt a feladatot, mert nagy dolog volt, elindultak. Mindig azt
gondolja, hogy a kezdet a legnehezebb. Amikor segitség kellett, ezt megkaptik €s ezt nagyon
szépen koszoni. Javasoltak, hogy egy fél nap legyen zarva legalabb a konyvtar, ugyanis
vannak adminisztrativ dolgok és a kényvtarosnak el kell latni ezeket. Javasoltdk, hogy a
szerdai napon délutan legyen zarva a konyvtar. Polgarmester trral egyeztetni fog, a maga
részérdl javasolja, hogy szerdai napokon délutan legyen zarva a konyvtar. A konyvtarkdzi
k&lestnzeés szintén elindult itt Monorierdén. Az & esetiikben 6 konyvre van limitdlva ez. O
maga latta, hogy hozta a postas a konyveket. lit leadjak az igényt a lakosok, a kdnyvtaros
megirja az emailt a kézpontnak, a kozpont egy héten beliil ideszallitja a konyvet. Egy
bizonyos idd elteltével ezeket a konyveket vissza kell kiildeni. Bonusz Monorierdének,
aminek nagyon oriiltek, hogy februar 11-én 200.000.- Fi-os keretet utaltak ki Monorierdd
szamara. Harom folyométernyi gyermekkonyv érkezik ide. Ezen kivill a Pest Megyei
Konyvtar biztosit a konyviar részére babzsakot, fényképezdgépet, papir szinhdzat. A
babzsékokat azért, mert, ha gyerekek jonnek, szivesen leiilnének, itt elég kicsi a hely. A Pest
Megyei Konyvtar vezetéje elmondta, hogy gyakorlatbél tudja, hogy ez nagyon tetszik a
gyerekeknek. Lehet, hogy eldszor csak azért fognak bejonni, mert van itt babzsak és milyen jo
arra leiilni, azutdn még a kezébe is vesz egy konyvet, akkor ez mar nagyon j6 dolog. A
fényképezdgép azért kell, mert a rendezvényeket, amelyeket itt fogna szervezni, dokumentaini
kell. A képeket tovabbitani kell a Pest Megyei Konyvtarhoz, aki beszamol errd! minden évben
a Kormdnynak, hiszen ¢k adjak erre a pénzt. A papirszinhazzal kapcsolatban az ovodasokra
gondoltak kiilondsen, még nem latott ilyet, de azt mondtdk, hogy probaljak ki. Fontos, hogy
kolcsonzési dij nincs. A Pest Megyei Kényvtarral kotott szerzodés alapjan nincsen
kolcsonzési dij. Ez egy gesztus az Onkormanyzat részér6l a lakosoknak. A konyvtar
miiksdéséhez nekik kell biztositani az internetet, sz€lességsav probléméjuk van, nagyon
lasstiak a gépek, ezt minél elébb meg kell oldani. Felirt 1 db szényeget és 20 db parnat,
ugyanis Gvoddsoknak és iskolasoknak tervez a konyvidros ordkat tartani és az {il6parnak
chhez kellenének, ami tokéletesen megfelel a gyerekeknek meg az iskolasoknak is. Sziikség
lenne még a konyviarosnak egy pultra, egy zarhaté szekrényre, ahové a taskajat be tudja zarni.
A bélyegzét, amit csinaltattak, €s amit a Pest Megyei Konyvtar is csindltat, ezeket el kell
zarni. Zarhatd szekrény most a legfontosabb. Csomagol6 anyagra van sziikség a konyvtarkdzi
k6lcstnzésnél, mert a megkapott anyagot vissza is kell idével kiildeni. Ezt egy nagyon jO
kezdeményezésnek tartja, oriil, hogy annak idején csatlakoztak ehhez a programhoz. Szeretné,
ha azok a dolgok megvalosulnanak, amit itt felsorolt, amihez nagy szikkség van a
kényvtarosukra. O is készillt egy anyaggal, amiben leirta, hogyan szeretné ezeket az
el6adasokat megvalositani.

Perger-Ricz Eva Telehdz és konyvtirvezeté: a konyvtarnak késziil a sajat honlapja, amit a
Pest Megyei Konyvtar fog elkésziteni. Erre felkeriilnek a fontos informacidk €s az éves
programterv is. Osszeallitott egy éves programtervezet. 10 alkalommal tud a Pest Megyei
Konyvtar elhozni ide ir6-olvaso taldlkozora személyeket. Szeretné Varrd Danielt,
K rasznahorkai LaszI6t és hires magyar kortars frokat meghivni, akik itt személyesen eldadast
fognak tartani. Mérciusban még Jezsd Akos eléadasat tervezie, a mesérdl felndtteknek, mit és
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hogyan olvassanak. Aprilisban kézmiives foglalkozéasokat iskolasoknak, dvodasoknak, husvéti
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munka délutant gyerekeknek, felnétteknek. Majusban konyvtar ldtogatdsi, kényvtirhasznalati
oOrakat szeretne tartani maximum 15 f6s csoportoknak. Ha megkapjak a papirszinhdzat, akkor
mesedélutdnt szeretne tartani. Még gondolkozott baba-mama klubban és életméd klubban, 15
fés csoportok részére. Szamitdgépes tanfolyamok szervezésére gondolt, amit szintén a Pest
Megyei Konyvtar biztosit, 6 ad oktatét hozza. Ha meg lesz 14 a megfeleld létszamn
Jelentkez6, 6-7 £3, akkor meg lehet tartani, el lehet inditani. Lvente két alkalommal kviz
napokat gondolt tartani, esetleg irodalmi vetélkeddket, felnétteknek, gyerekeknek egyarant.
Folytatodnanak a népfGiskolai eléadésok, mint eddig. Az 6nkormanyzati rendezvények
lebonyolitdsaban részt vallalna és segitséget nyljtana a kényvtdros is. Megkérdezi, hogyha
koényvtarkdzi kélcsonzés j6n, nala nincs felirva mindenkinek a telefonszama, elérhetdsége,
hanem csak cim van megadva, ezeket az {igyfeleket kiértesitheti-e?

Borbas Elvira bizottsiag elnoke: ezek a rendezvények szinesitik az odnkorményzat
rendezvényeit. Amennyiben szitkség van r4, a bizottsag is hozzdjarul ehhez, segitenek abban,
hogy sikertiljén. Megoldhaté-e itt a hivatalban, hogy amikor valakinek rovidesen lejar a
konyvtarkozi kélesonzés hatdrideje, a konyvtaros levélben errdl értesiti, itt leadja a hivatalban
a boritékot, kikézbesitik-e?

Varginé Vass Eva jegyzé: ezt a kérdést polgérmester trnak kell feltenni, a hivatalnak nincs
alkalmazottja.

Borbas Elvira bizottsig elnéke: jo, akkor ezt polgarmesteri engedéllyel meg fogjak tudni
oldani. Ha bejon polgdrmester 1ir, akkor megkérdezik, engedélyt kérnek ra. Koszoni szépen a
tdjékoztatast, j6 munkat kivin hozza. Megkdszéni azoknak a lakosoknak, akik kényveket
ajanlottak fel. Van olyan lehetdség, hogy a pincében térolt kényveket kiteszik és vihetnek
beltle a lakosok, amit nem talal jénak, hiszen aki felajanlotta, az a kdnyvtarnak ajanlotta fel.
Azt javasolja, hogy a testvértelepiilésnek ajanljanak fel beldle kényveket. Ezen a javaslaton a
kovetkezd bizottsagi iilésig gondolkozzanak el, & ezt taldlta kivitelezhetdnek, hogy a jé
mindségii kényveket a testvértelepiilésnek ajanljak fel.

Nagy Laszléné PTKB elnike: az amatér szinjatszd csoportrol és a tanccsoportrdl szeretne
egy par szdt hallani.

Perger-Récz Eva Telehiz és kinyvtirvezetd: ez a tovabbiakban is ugyan ugy folytatédna.

Borbis Elvira bizottsig elnoke: az amatdr szinjatszo csoport vezetéje Borbas Elvira és
Dzsupin Imréné. Akik jelentkeznek hozzajuk, betanitanak nekik egy-két dolgot és egy-két
rendezvényen &k fognak majd fellépni. Utoljira a Nyugdijas napon, de bemutatkoztak mar az
Id6sek napjan, illetve augusztus 20.-an is. Felkérték 6ket, hogy a nyugdijas klubok 20 éves
évforduldjara készitlienek egy miisorral, ez folyamatban van. Ha valaki szeretne szerepelni,
néluk lehet jelentkezni. A tanckér az ugyan az, a szinjatszd korhodz tartozik. Van, amikor
tancot tanitanak be, vagy tancot és irodalmi miisort is egyszerre, ami a rendezvénytdl fligg,
hogy éppen a rendezvény mit kivan. A konyvtarkozi kolesdnzésnél a konyveket vissza kell
kiildeni. Ez ingyenes, nem kell fizetniiik érte, azonban a csomagolo anyagot meg kellene
vasarolni, majd erre a kdnyvtaros pénzt szeretne kérni, valamint az olyan lakosokat levélben
tdjekoztatni, akiknek a kényvkdlcsonzési hatarideje lejar. A konyvtaros ima nekik levelet,
engedélyt kérnek arra polgarmester artél, hogy a kozmunkdsok ezt kivigyék. Ez helyi
levelezés, nem kell ra bélyeg. Megkérdezi, hogy kinek adja oda a kényvtaros, mert & nem
utasithatja a k6zmunkast, hogy vigye ki.



Szente Béla polgirmester: véleménye szerint, gondolja, hogy csak 1-2 levérdl van sz0, hogy
kézmunkasokkal kikiildik a leveleket. Annak adja oda, aki meg van bizva a kézmunka
programban a kézmunkasok feliigyeletével, elsd korben a feliigyeld legyen értesitve, de 0 is
tudjon rola.

Borbis Elvira bizottsig elnoke: koszéni a segitséget. Aki elfogadja a t4jékoziatot,
kézfelemeléssel jelezze.

Monorierdd Kiozség Onkorminvzat Képviselé-testiiletének Oktatasi, Kulturilis és

ra

Ugyrendi Bizottsiga 3 igen szavazattal - egyhangilag — az alabbi hatdrozatot hozta:

Monorierds Kozség Onkormanyzat Képviseli-testiiletének
Oktatssi, Kulturalis és Ugyrendi Bizottsiga
2/2015. (1. 17.) OKUB
hatarozata

a Pest Megyei Konyvtirvezetd latogatisirel és az azt kivetd munkarol

Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilletének Oktatasi, Kulturdlis és
Ugyrendi Bizottsaga elfogadja a tajékoztatot a Pest Megyel Konyvtarvezetd
latogatasardl és az azt kévetd munkarol.

Hataridé: azonnal

Felelds: Borbas Elvira bizottsag elndke

3.) Eléterjesztés az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatirol sz016 3/2007.
(IL 21} Kt. rendelet feliilvizsgilatinak elékészitésére

Borbis Elvira bizottsag elnike: az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tobb
részbdl 4ll. A régit megkapta mindenki, a modositasokat olvassa fel. Koszonik szépen jegyzd
asszony munkéjat, tegnap 8-11 oraig egyeztettek, ami nagyon hasznos volt. A Il fejezet 5. §-a
azzal egésziilne ki, hogy az énkorményzat jelképei a cimer és a zaszl6. A TIL. fejezetben killén
vélasztandk a dolgokat. Vannak az énkorményzatnak kotelezd feladatai, itt fel vannak sorolva
&s vannak vallalt feladatai. Itt kiilon lesznek valasztva a kotelezOk és a vallaltak. A 7. § alulrol
a negyedik sor: Sport, ifjisigi tgyek. Ez kiegésziilne nemzetiségi iigyekkel. A villalt
feladatok kozil néhanyat felsorol, ami bekeriilne az SzMSz-be. Testvér telepiilési kapesolatok
4poldsa. Nem kotelez6 pénzbeli szocialis ellatasok biztositasa (Bursa Hungarica timogatds,
élelmiszertamogatas.) Civil szervezbdések tamogatasa. Ezekkel a kiegészitésekkel egésziilne
ki a III. fejezet 7. §-a. A 29. §, ami tulajdonképpen a meghivé 1ész. Nem tudja, hogy egy
kivetkezd e.) pontba keriiljon be vagy a b.) pont helyébe, amit az alabbi mondattal javasol
kiegésziteni: A meghivohoz csatolni kell az eldterjesziéseket. A 34. § (5) bekezdésének utolsé
két mondata helyett az aldbbi szoveg keriilne be: Szobeli elbterjesztést vagy kozvetlenill az
ilés elétt kiosztott eldterjesztést kivételesen a Képviseld-testiilet egyszerii tébbséggel hozott
dontése alapjan lehet targyalni. Az erre vonatkozoé dontését a Képviseld-testiilet témankent a
napirend elfogadasat megelézben vita nélkiil hozza meg. Az 51. § e.) pontja Ggy sz6lna, hogy:
Az onkormdnyzati képviselé a megbizdlevelének dtvételétdl, majd ezt kdvetden minden
évben januar 31. napjdig vagyonnyilatkozatot koteles tenni, tovabba igazolni a
kéztartozasmentes adozdi adatbézisban vald nyilvantartdsit. Az 59. §-hoz keriilne a
Magyarorszag Onkorményzati torvényébol a 81. § (4) bekezdése, ami egy az egyben keriilne
ide be a polgarmesterhez, ami igy szol: a polgarmester egyetértése sziikséges az altala
meghatérozott korben a Polgdrmesteri Hivatal, az Onkormanyzati Hivatal kdztisztviseldje,
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alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez,
Jutalmazdsdhoz. A 4. szami fiiggelék a helyi egyesiiletek, civil szervezédések felsoroldsa. Exz
a 33. oldalon van. A civil szervezGdéseknél javasolja kiepésziteni az Oszirzsa Nyugdijas
Klubbal, Szépkor: Nyugdijas Klubbal és a Jujutsu Hjusdgi Egyesiilettel. A kiévetkezd a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata. A 9.5 rész: A hivatalnal
munkaviszonyban 416 dolgozok tovabbképzése. Amikor a térvény életbe 1épett, megsziint az
Onkormanyzat belso rendelete.

Varginé Vass Eva jegyzé: 2011-ben a KépviselS-testitlet hatalyon kiviil helyezte a
rendeletet, majd azzal az erGvel valamikor a nyar folyamén megalkotta a lebutitott véltozatat,
ami Osszesen annyirdl szolt, hogy 20 %-os illetményt alkalmaznak a kézépfoki és
felséfokiak esetében illetménykiegészitésként, illetve, hogy a csoportvezetdk osztilyvezet6i
besorolast kapnak, tovdbba egy évben, egy Osszegli, Gsszesen 20.000.- Ft kegyeleti és
szoclalis tAmogatas fordithatd a kdztisztviselSkre.

Borbas Elvira bizottsig elnike: megkérdezi, hogy akkor ez a rendelet most hatalyban van?

Vargané Vass Kva jegyzé: az a rendelet, amirtl beszéltek, az nincs. Ez a lebutitott valtozata
megvan.

Borbds Elvira bizottsiag elnike: néhiny rendeletet nem talalt meg, pl. a kézmiivelddési
rendeletiiket, nem tudja kezelni a honlapot ezért kérte a hivataltél, hogy nyomtassak ki neki.
Kérte még a komyezetvédelmi, a diszpolgari kitiintetésré] és a cimerrdl szolo rendeletet, a
jelképekr§l sz616 rendeletet kinyomatni, valamint kéri még a koztisztviseldkrdl szolo
rendeletet is kinyomatni. K&szoni szépen. Azért kérdezte meg Jegyz6 asszonytdl, hogy is van
cz, mert annak idején Ggy hatdroztak, hogy diplomaszerzéshez nem Jarulnak hozz4.
Természetesen a tovabbképzésekre kredit pontok és egyebek miatt, térvény irja eld, erre
szitkség van. Javaslatot kér arra, hogyan valtoztassak meg ezt a részt, ha torvény irja eld,
akkor természetesen hozzdjarulnak, de, ha nem, akkor mi legyen. Itt bele van frva, hogy
mindenki koteles {rasban kérmi a tovabb tanuldsat, akdr diplomaszerzésrél, akar
tovabbtanulasrol van szé. Tegnap beszélt jegyz6 asszonnyal, igaz, hogy van egy olyan
rendeletiik, hogy nem jarulnak hozza diplomaszerzéshez, de tigy sz6l a rendeletiik, hogy aki
mar megkezdte a tovdbbtanuldsat a diplomaszerzéshez, annak a befejezésig van modja az
onkormanyzatnak timogatni a dolgozdt, azonban 1j beiratkozashoz nem jarul hozza az
onkormanyzat. Megkérdezte jegyz8 asszonytdl, hogy az a keret, amit az dnkormanyzat
biztosit tovabbképzésre és ebbdl marad, akkor e szerint lehet-e elkiildeni a dolgozot foiskolara
¢s fizetheti-e abbol a foiskolai dfjat? Ha az onkorményzat 1 millidé Ft-ot betervez
tovabbkeépzésre, de nem kell ennyi, megmarad 500.000.- Ft, akkor ezt a pénzt fordithatja-¢ a
hivatal diploma szerzésére. Ha jo! értelmezi, ott a beszélgetésen az hangzott el, hogy igen. Ha
nem igy van, akkor jegyzé asszony jelezze. Ennek tudatédban kéri a hozzaszdlasokat. Ha ezt
térveény irja eld, akkor gondolja, hogy mindenki hozzajarul ehhez.

dr. Pdcziné Félix Anna bizottsigi tag: egy diploma megszerzése nem félév, nem epy év,
hanem sokkal tobb. Ha eldirdnyoznak 1 millié Ft-ot tovabbképzésekre, ebben az évben lesz
maradvany, de jovére nem biztos. Felel6tlenség lenne azt mondani, hogy valakinek a diploma
megszerzesct tamogatjak, az idén lesz ra keret, de jovére meg nem.

Borbis Elvira bizottsig elnike: a Szervezeti és Mitksdési Szabalyzatuk 6t évre vonatkozik.

Remélhetdleg, ha mar valamit déntenek, akkor azt hossziitdvra tervezzék. Ha a Képvisel6-
. testiilet igy dont, hogy a ciklus alatt nem kivanja timogatni a diplomaszerzést, akkor nem kell
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belevenni, ha kivanja timogatni, akkor benne marad.

Nagy Liaszloné PTKB elnoke: feltételezi, hogy a hivatal minden alkalmazottja,
koztisztviseldje rendelkezik a megfeleld képesitési kivetelménnyel a beosztisa eliatasihoz.
Ha 1j embert kell felvenni, ott meghatarozott paraméterek szerepelnek a felvételi kiirasban,
aminek meg kell felelnie a jelentkezonek. Oda olyan személyt kell kivalasztani, aki mar
rendelkezik a meghatarozott paraméterekkel. Ezaltal maris okafogyottd vilna ez az egész. Ha,
és amennyiben egyéb mas jogszabaly nem kotelez arra egy gnkormanyzatot, hogy olyan
tanulmdnyi szerz6dést kdsson a munkavéllalojaval, hogy tdmogatja, a nem tudja hanyadik
diploma megszerzését olyan modon, hogy utikditseget, tandijat, tank&nyveket, mindent fizet,
akkor azt ne vallalja be az 6nkormanyzat. Ha a munkéltato annyival tamogatja a dolgozot,
hogy szabadidét biztosit szdméra, hogy eljarhasson tanulni, de nem fizeti a tandijat,
tankonyveket, az egyéb jarulékos kéltségeket, ami az oktatassal kapcsolatban felmeriil, mar ez
is nagy segitség. A maga részérdl nem timogatna a felsBoktatdsban toriénd diploma
megszerzését, ami természetesen nem vonatkozik a tovabbképzésekre, tanfolyamokra, amit
folyamatosan a kiztisztviseloknek eldirnak.

Fehér Istvin képvisel6: ha tigy alakul és mégis timogatja a Képviseld-testiilet a felsdoktatasi
képzést, bele kell venni a szerzidésbe, hogy amennyi ideig tartott a képzés, annyi évig
minimunm itt kell, hogy dolgozzon, ha elébb kilép, vissza kell fizetnie.

Borbss Elvira bizottsdg elnoke: itt a térvényi vonatkozésait ennek a kérdésnek legjobban a
jegyzd asszony tudja. Kérl jegyzé asszonyt, hogy tajékoztassa a bizottsagot, hogy, ez it
miként mikodik. A diploma megszerzését torvény eldirja kotelezben, hogy az
énkorményzatnak fizetnie kell vagy nem?

Vargané Vass Eva jegyzé: nem {rja elé a tdrveny.

Borbas Elvira bizottsig elndke: az oOnkormanyzat mindenképpen hozzjarul a
tovabbképzésekhez, ezt térvény irja eld.

Vargané Vass KEva jegyz6: nem is tehet mast.

Borbés Elvira bizottsdg elnke: az elsé diploma nem kerill szoba, mert az evidens, hogy
olyat vesz fel a jegyzd asszony, akinek diploméja van. Itt masoddiplomarol van inkdbb szo.
Ehhez a jegyz6 asszony segitségét kéri, hogyan lehetne modositani?

Varginé Vass Eva jegyz6: ahogy a bizottsag akarja.

Borbas Elvira bizottsag elnike: Mindenki koteles ifrasban kérni a tovabb tanulésat, akar
diploma megszerzésérol, akar tovabbképzéstdl van szd. Akkor § ezt .az akdr diploma
megszerzésérdl”  kihtznd. Mindenki koteles irisban jelezni a tovabbképzésre valo
jelentkezését. Ez a mondat kerilne be. Felséoktatasi intézményben folyatatott tanulményok,
mivel, hogy nem tamogatjak a felsboktatasi intézményben a tanulast, ezt a mondatot kihuzna.
Koteles leadni a tovabbtanulé dolgozd a konzulticiés idépontot. Itt nem konzultacids
idopontot irna, hanem ,,a tovibbképzési idSpontot.”A hivatal a tandijat, a tankényveket, az
oda-vissza Gt koltségeit tériti a konzultacids napokra €s vizsganapokra. Ez teljesen jogos. A
tandijat, a tankomyveket a hivatal csak szémla ellenében fizeti ki. Ez rendben van. Az
fitikaltséget a dolgozéd szdmolja el az utazds befejezését kdvetd 8 napon beliil. Ez is rendben
van. A tovabbképzés koltségeihez valé hozzajarulas mérteket a rendelkezésre allo Gsszeg, a
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tovabbképzési dijak és a jelentkez6k szAm alapjan évente kell feliilvizsgdlni. Ez is teljesen
rendben varn,

Nagy Laszléné PTKB elnike: egy észrevétele van, a 3. bekezdésnél javitva lenne a javaslat
szerint a konzulticiés idépontok, tovabbképzési idSpontokra. Akkor ugyan gy a 4.
bekezdésnél: ,,A hivatal a képzési koltséget, a tankdnyveket, az oda-vissza 1t kaltségeit tériti a
tovabbkeépzési napokra és vizsganapokra.” médosuljon.

Fehér Istvian képviseld: a tovabbképzés nem az 6sszegen mulik, ha tovabbképzés van, azt
kételes biztositani a hivatal.

Borbis Elvira bizottsdg elndke: nem azonnal van a tovabbképzés, a kredit pontokat évek
alatt kell megszerezni. Minden intézménynek van egy tablazata, ahova besorolja a dolgozét,
hogy kinek, mikor esedékes. Nem mindenkinek egyszerre kell menni, mert akkor nem tudnak
ellatni a munkat.

Fehér Istvin képviselé: rendben van, de a hozzajarulds mértéke nem helyes, ha az kételezd.
A tovabbképzés koltségeihez a hozzdjarulast a hivatal biztositja.” A tovabbiakban az jo, hogy
»-a tovabbképzesi dijak és a jelentkezdk szam alapjan évente kell feliilvizsgalni.”

Borbas Elvira bizottsig elndke: ,,A hivatal a képzési koltséget, a tankOnyveket, az oda-
vissza Ut koltségeit tériti a tovabbképzési napokra és vizsganapokra.” A tovabbképzés
koliségeihez a hozzdjarulast a hivatal biztositja, a tovabbképzési dijak és a jelentkez6k szdm
alapjan évente kell feliilvizsgdlni. A Képvisel§-testiilet hatarozza meg az §sszeget, ezt kell
felhaszndlni. A hivatal nem tud tébbet biztositani, csak annyit, amennyit a Képviseld-testiilet a
rendelkezésére bocsat. O megmondja Oszintén, hogy agy hagynd, ahogy van. A
koltségvetésben rendelkezésre 4ll egy osszeg, ott lehet valtoztatni, ha azt mondjak, hogy nem
ennyit, hanem annyit. Lehet tébbet is.

Fehér Istvan képviseld: jo.

Borbas Elvira bizottsag elnike: a koltségvetést felelésen allitottak ossze. Beallitottak egy
Osszeget, ami terv szerint késziilt. A maga részérél befejezte, kéri a jelenléviéket, hogy az
anyaggal kapcsolatban az észrevételeiket tegyék meg.

dr. Pdcziné Félix Anna bizottsagi tag: a 26. §. (1) bekezdés utolsé mondata ugy szol, hogy
egy iilésnapra legfeljebb 6t napirendi pontot lehet tervezni.

Borbis Elvira bizottsag elnéke: itt az éves tervrél van sz0, minden évben meghatarozzak az
éves tervet, ez arra vonatkozik, nem a havi tilésre. A havi iilésen lehet akér hiisz napirendi
pont is.

Vargané Vass Eva jegyzé: arrol van sz6, hogy az éves tervben 6tnél tébbet ne tervezzenek,
hiszen arra szamitanak, hogy az élet hoz olyan dolgokat és hoz olyan tematikat a Képviseld-
testiilet elé, ami bizony megndveli a napirendek szamdt. Azért nem indokolt tnél tsbbet
betervezni.

dr. Pdcziné Félix Anna bizottsigi tag: a 61. § (1) bekezdés a jegyzb és aljegyz6. Nincsen
aljegyztjiik, nem kellene ezt a mondatot kihagyni, hogy a jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti?



Borbas Elvira bizottsig elnike: ezt el is felejtette, mert €z a jegyz6 asszonnyal-is -
megbeszélték. A 61. § (1) bekezdés mdsodik mondatdt egy az egyben ki kell hazni. A
Kkavetkezd mondatot is ki kell hiizni, hogy ezt az aljegyzére is megfelelen kell alkalmazni. A
b.) pontnél: tovabba gyakorolja a munkaltatoi jogokat az aljegyzd tekintetében, ezt is ki kell
hiizni. A 31. § (3) bekezdésben van egy aljegyzd sz6, ezt is ki kell huzni.

dr. Pacziné Félix Anna bizottsdgi tag: a 44. oldalon, a munkaid6 felhasznalasandl az elsd
mondat végén van egy olyan, hogy szabadidd 4talanyt allapithat meg a jegyz6. Ez a szabadid6
stalany id6t, vagy pénzt jelent? Eddig is lecsusztattak.

Vargdné Vass fiva jegyzo: cz attdl figg. Ha a szabadsigot nem tudja kiadni, akkor a
szabadidé atalanyt sem. A szabdly a térvény szerint az, hogyha 30 napig nem tudja kiadni,
akkor a munkavallalo kérésére a szabadidd atalanyt egyébként meg kell valtani. Azért
mondta, hogy ez attol fligg.

dr. Pacziné Félix Anna bizottsdgi tag: a fogalommal nem volt tisztiban, hogy ez pénz vagy
csusztatas.

Vargané Vass Eva jegyz: elstsorban a szabadidd, de ha nem tudja 30 napig kiadni, akkor a
dolgoz6 kérésére ezt pénzben meg kell valtani.

Nagy Liszloné PTKB elntke: neki t5bb észrevétele is van. 24. § Képviseloi fogadoodra.
Javasolja, ezt a negyedévenként fogadodrat tartanak, egy kicsit konkrétabba tenni.

Borbas Elvira bizottsig elnike: ¢ félévente javasolja, az volt a gyakorlat, hogy jobban
szeretik az emberek, ha végig mennek az utcdn és beszélgetnek velik, mert nem jonnek ide.
Azt 8k hatarozzak meg, hogy pontosan mikor, de félévente elég szerinte.

Nagy Laszloné PTKB elndke: mas énkormanyzatoknal havonta tartanak a képviselok
fogadoorat, 6 nem venné le a negyedéventét semmiképp sem. Megadna a lehet6séget, hogy
aki akar, az elj6jjon, lehet, hogy nem élnek vele a lakosok, de a lehetéséget meg kell adni. Az
51. § (1) bekezdésben bent maradt egy Otv., ezt javasolja javitani Métv-re, mert ez a hatalyos
hivatkozds. Az 54. § tartalmazza a Képviselo-testillet bizotisagait €s ugyanezt még egyszer
tartalmazza az SZMSZ az 1. szami mellékletében. Ez egy észrevétel, hogy kétszer van.

Vargané Vass Eva jegyz6: ez egy jogszabdly. A jogszabaly melléklete osztja a jogszabaly
sorsat. Fzért célszer(i igy szabdlyozni, hogy a rendelet testében legyen benne a bizottsagok

megnevezése és hatul meg lehet részletezni minden egyéb dolgot. Ezt igy csindljak 1990. ota.

Nagy Liszloné PTKB elnike: igen, de az 1. szamu melléklet teljesen ugyanezt tartalmazza,
a felsorolasat. A bevezetd mondat is ugyanaz. Ez nem javaslat csak egy észrevétel volt.

Vargané Vass Eva jegyz6: ugy szoktak béviteni, hogy odairjak, 5 £6, 3 {6 stb.

Nagy Laszloné PTKB elndke: a 62. § (1) bekezdésben azt olvashatjak, hogy Monorierdd
Kozségi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel Polgarmesteri Hivatalt hoz létre. Ehhez képest
pedig a 2. § (1) bekezdésben gy fogalmaz, hogy a Képviselo-testiilet hivatalanak

megnevezése Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal. Nem ugyanaz a kettd.

Varginé Vass Eva jegyzo: igen, ez egy eliras benne.
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Nagy Ldszléné PTKB elndke: 63. § (1) bekezdésben taldljk azt, hogy az dnkormanyzat
intézményeit és azok funkcidit az SZMSZ 4. szamu fiiggeléke tartalmazza. Ez még egyszer
szerepel a 10 § (2) bekezdésben. Ugyanerre hivatkozik az SZMSZ, hogy a 4. szamu
fuggelékben az 6nszervezdd kozosségek taldlhatdak. A 4. szamu fiiggelék kétszer van ilyen
mdédon felhasznalva. Mindkét helyen fliggelék van irva. A 4. szamii fuggelékben valéban a 10.
§ (2) bekezdésben szerepld Gnszervezddd kézésségek vannak felsorolva. Viszont akkor az
onkorményzat intézményei és azok funkcidi nem tudja, hol vannak felsorolva. Kétszer van a
4. szamn fliggelék, ott valamit javitani kellene.

Varginé Vass Eva jegyzé: az egyik fliggelék, a mésik melléklet. Az intézmények az
Onkorményzati SzMSz 3. szamu fiiggelékében keriiltek felsoroldsra.

Nagy Laszloné PTKB elnoke: akkor itt javitani kellene a 63. § (1) bekezdésében a 4. szama
fiiggeléket 3. szdmura. A 63. § (4) bekezdésben megemlitésre keriil a Pénziigyi és
Tertiletfejlesztési Bizottsdg, aminek a nevét javasolja megvéltoztatni a jelenleg érvényesre
Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsagra. A hivatal SzMSz-ét atnézve nem
talalt egyetlen mellékletét sem csatolva. A 37. oldal 3. pontban a Polgarmesteri Hivatal
legfontosabb adatai. Egy javaslat csak, az a.) pont a Hivatal: ezt javitand a.) A Hivatal
megnevezése:-re. Igy kerekebb lenne, ha nem csak a Hivatal:, hanem a Hivatal megnevezése:
kiegészitenék. A III. fejezetben talathaté 8./3. pont a felsorolés legvégén a 41. oldalon
talalhat6. Egészen eddig bekezdésenként sorolja az ide tartozo részeket az SzMSz, itt viszont
van egy 2. és 3. pont, amit értelmezhetetlennek vél itt. A 45. oldalon a V. 11. pont azt
tartalmazza, hogy a koltségvetés tervezése és végrehajtdsival kapcsolatos kiilénleges
eldirasok, feltételek és az elsé mondat elsé felében, hogy a Képviseld-testiilet altal
jovahagyott koltségvetési koncepci6. Ha jol tudja ilyet nem kellett mér késziteni erre az évre
sem. Megkérdezi, hogy van-e ennek létjogosultsaga, kell-e ide ez?

Vargdné Vass Eva jegyzé: ha akarjak, akkor van létjogosultsdga. Azt, hogy a jogszabdly
katelez6en nem irja el§, ez nem jelenti azt, hogy nem lehet.

Nagy Laszloné PTKB elnike: ha nem kell, és nem készitik, akkor ki lehet venni beldle. A
37. oldalon a 2.3. tartalmazza, hogy a jegyz® helyettesitésre vonatkozé meghizast a szabalyzat
4. szamt melléklete tartalmazza. Ha a mellékletek felsorolasat nézik, azt latjak, hogy a 4.
szamu melléklet a hivatal FEUVE szabalyzatat tartalmazna és az 5. szamid melléklet a
megbizas helyettesitésre. Itt akkor elszimozds van, ezt is javitani kellene 5. szamu
mellékletre.

Borbas Elvira bizottsag elndke: visszatér a 62. §-ra, ott van egy sz6, amit szerinte ki kellene
hiizni. Az els¢ mondat végén a ,létre” szd nem kell oda.

Varginé Vass Eva jegyzé: a mondatban valoban kétszer van a »étre” sz0, ez csak egy eliras.

Borbas Elvira bizottsag elnike: a képviseléi fogadoorat vagy javitja a hivatal, vagy a
Képviseld-testiilet donti el, hogy mi legyen.

Szente Béla polgirmester: szerinte maradhat a félévente, mert a bevett szokds az, hogy nem
nagyon veszik igénybe a lakosok, de semmi nem akadélyozza meg azt, hogy barmelyik
keépviseld a targyaldtermet igénybe vegye és, akir maganmegbeszélésre fogado6orat tartson,
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. dr. Pécziné Félix Anna bizottsagi tag: amikor jonnek be, akkor akarnak beszélni-és nem a
fogaddorara jonnek be, nem azt hasznalja ki, hanem amikor éppen erre jar, €s éppen
Osszetalalkoznak.

Szente Béla polgirmester: nem minden képvisel6 veszi ezt igénybe, épp ezért ezt nem venne
bele igy az SzMSz-be. Maradhatna a félévente és azon kiviil minden képviseld tarthat
fogaddorat, akar havonta, ha valamelyik lakossal megbeszélni valgja van.

Borbas Elvira bizottsig elnoke: tartja magit ahhoz, hogy két alkalommal kételezden,
ezentil, bérki tarthat akér havonta, akér hetente is. Az SzMSz-be javasolja, hogy a félévente
maradjon bent. Bérmelyik képvisel tigy dont, hogy fogaddorit tart a megjelslt témaban és
kiplakatolja. A hivatallal, polgarmester tirral egyeztetni kell a helyiség miatt.

Szente Béla polgarmester: meghirdetni a kitelezéen megtartando fogaddorakat kell. Ezen tul
barmikor tarthatnak a képviselok fogadoorat.

Dzsupin Imréné bizottsdgi tag: az nem lehet, hogy valaki havonta tart van, aki meg
félévente. Azt fogjak utdna mondani, hogy a masik milyen trehany. Egységesnek kell lenni
akkor mindenkinek ebben az SzMSz szerint.

Borbés Elvira bizottsdg elntke: mindharom jelenlévé bizotisagi tag egyetért azzal, hogy
évente két alkalommal tartsanak a képviselok fogadodrat. fgy fog bekeriilni a bizottsagi
javaslatba, errél természetesen a Képviselo-testiilet fog donteni. Felolvassa a hatdrozati
javaslatot. Monorierdd Kdzség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének Oktatasi, Kulturalis ¢s
Ugyrendi Bizottsaga Monorierdd Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatar6l sz61o
rendelet tervezetet....

Vargané Vass Eva jegyzé: bocsinat ez még nem rendelet-tervezet. Az a napirend, hogy az
Onkormanyzat Szervezeti és Mtkodési Szabdlyzatdrol szold 3/2007. (II. 21.) Kt. rendelet
felitlvizsgalatinak elékészitése. Most csak annyit csinalnak, hogy a bizottsagi targyalas
clékészitést kovetben a hivatal a rendelet-tervezetet eldkésziti. Az visszajon a bizotisaghoz,
szépen megtargyalja és utdna javasolja a Képvisel-testiiletnek elfogadasra.

Borbas Elvira bizottsag elnbke: akkor a hatirozati javaslat, hogy Monorierdd Kozség
Onkorményzat Képviselé-testiiletének Oktatasi, Kulturdlis és Ugyrendi Bizottsaga kéri a
hivatalt, hogy az SzMSz-be javasolt véltozdsokat vezesse at az el6készitendd rendelet-
tervezetben. Hataridd: maérciusi soros lilés. Felelds: Varginé Vass Eva jegyzt, Borbas Elvira
bizottsig elndke. Aki ezzel egyetért, kézfelemeléssel jelezze.

Monorierdé Kozsée Onkorminyzat Képviselb-testiiletének Oktatasi, Kulturalis és
Ugyrendi Bizottsiga 3 igen szavazattal — esvhangilag — az alabbi hatirozatot hozta:

Monorierd$ Kizség Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
Oktatisi, Kulturilis és Ugyrendi Bizottsaga
3/2015. (I1. 17.) OKUB
hatirozata

az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarél szolé
3/2007. (IL. 21.) Kt. rendelet feliilvizsgalatinak el6készitésérol
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Monorierd6 Kozség Onkorményzat Képvisel$-testiiletének Oktatasi, Kulturalis és
Ugyrendi Bizottsaga kéri a hivatalt, hogy a javasolt valtozésokat vezesse at az
elokészitendd rendelet-tervezetbe.
Hatarid6: marciusi soros iilés
Felel6s: Vargané Vass Eva jegyz
Borbés Elvira bizottsag elnike
4. Egyebek

Borbas Elvira bizottsig elnke: szeretnének egy palyazatot kifrni. Mindenki megkapta a
palyazatot. Az a cime, hogy: Van képe hozz4? Monorierd$ 6nallésodédsanak 10. évforduldjara
fotokat keresnek két kategdridban, vonzasok és valtozasok. Kiegésziti azzal, hogy az Oktatasi,
Kulturélis és Ugyrendi Bizottsdg, a Szocialis és Kornyezetvédelmi Bizottsdg a Monorierdé
Hirmondoval kézosen fotd palydzatot hirdet. A t6bbi az marad. Monorierdd 6nallésodasanak
10. évfordulgja alkalmabol az Oktatasi, Kulturalis és Ugyrendi Bizottsdg, a Szocidlis és
Kérmyezetvédelmi Bizottsdg a Monorierdé Hirmonddval kézosen fotd palyazatot hirdet. A
palyazat cime: Van képe hozzad? Amint arra a cim is utal, két téméaban vérjék az alkotdsokat.
Elsé kategéria: ,,vonzasok™ mottdval, ami Monorierdé olyan természeti kincseit drokiti meg,
amely az allandosagot, az 6rok szépséget, a valtozatlansigot, az idétlenséget mutatja be.
Masodik kategoria: ,.véltozdsok” mottoval. Olyan Monorierdéhoz kit6dd fotokat varnak,
amelyek fejlédést, mozgast, dinamizmust 6rokitik meg. Egy palydzé kategdrianként
maximum két fotéval nevezhet versenyre. A legjobb palyamunkékat bemutatjak a
Monorierdéi Hirmondé elkovetkezend6 lapszamaiban. A munkabél killitas nyilik az tinnepi
Falunap keretein beliil. A dijazottak nyereményekben részesiilnek. A fotokat elektronikus
formaban varjak a kovetkez6 email cimre: foto.monorierdé@gmail.com, a kategéria
megnevezessel. Kérik, ne feledje el feltiintetni a palydzé nevét, cimét, email cimét és
telefonszamat. Varjak az alkotasokat.

Szente Béla polgirmester: nagyon jonak talilja a kezdeményezést, de azt is meg kellene
hatarozni, hogy meddig lehet palyazni.

Borbis Elvira bizottsdg elniike: 2015, junius 15. a palydzat beadasi hatarideje. Aki ezzel
egyetért, kézfelemeléssel jelezze.

Monorierdé Kizsée Onkorminyzat Képvisel§-testiiletének Oktatasi, Kulturialis és

I'jgy_'rendi Bizottsiga 3 igen szavazattal — egyhangiilag — az alibbi hatirozatot hozta:

Monorierds Kozség Onkorméinyzat Képviseld-testiiletének
Oktatisi, Kulturilis és Ugyrendi Bizottsiga
4/2015. (I1. 17.) OKUB
hatirozata

»van képe hozza?” fetépalydzat Kiirisardl

Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Oktatasi, Kulturlis és
Ugyrendi Bizottsaga Monorierdé énallésodasanak 10. éviorduldja alkalmabdl az
Oktatdsi, Kulturalis és Ugyrendi Bizottsig, a Szocidlis és Koémyezetvédelmi
Bizottsag a Monorierdé Hirmondéval kézssen fotd palyazatot hirdet. A pélyazat
cime: Van képe hozza? Amint arra a cim is utal, két témdban vérjdik az
alkotasokat. Els6 kategona: ,vonzasok” mottéval, ami Monorierdd olyan
természeti kincseit 6rokiti meg, amely az dllandoségot, az 6rék szépséget, a
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valtozatlansagot, az iddtlenséget mutatja be. Masodik kategéria: -,valtozasok™
mottéval. Olyan Monorierddhdz kotédé fotokat varnak, amelyek fejlodést,
mozgast, dinamizmust &rokitik meg. Egy palyazo kategorianként maximum ket
fotéval nevezhet versenyre. A legjobb palyamunkakat bemutatjik a Monorierddi
Hirmondo elk&vetkezendd lapszamaiban. A munkabél kiallitas nyilik az tinnepi
Falunap keretein belill. A dijazottak nyereményekben részesiilnek. A palyazat
beaddsi hatarideje 2015. jinius 15. A fotokat elektronikus forméban varjak a
kévetkezd email cimre: foto.monorierdd@gmail.com, a kategdria megnevezéssel.
Kérik, ne feledje el feltiintetni a péalyazd nevét, cimét, email cimét &s
telefonszamat.

Hataridé: azonnal és 2015. jinius 15-ig

Felelds: Borbas Elvira bizottsag elndke

Borbis Elvira bizottsag elnoke: ezt Képviselo-testiileti tilésre nem kell vinni, a bizottsag
déntotte el és fogja kontrolldlni. Tajékoztatja a jelenlévoket, hogy a Hirmond6 marcius 3-an,
méjus 19-én, jiilius 27-én, szeptember 29-én, november 17-én €s december 11-én jelenik meg
a 2015. évben. Az elmult képviselé-testiileti {ilésen engedélyt kapott arra, hogy a szinpadot
megrendelthesse. Ez megtortént, folyamatban van. Ulés utén kéri, hogy maradjanak itt egy par
percig és mondjék el a véleményiiket a sztdrvendéggel kapcsolatban. Eddig OKKSB keret
volt, és tudta, hogy mi a dolga. Most atkeriilt egy masik sorra. Ugyantigy miikddik minden,
mint eddig vagy masképp, mert més az elnevezése, nem OKUB keret, egy masik sorra keriilt
ez az Osszeg. A pénziigyi vezetd azt mondta a tervezésnél, hogy ezen til, nem OKUB keret
lesz. Az a kérdése, hogy van-e véltozas?

Varginé Vass Eva jegyzé: nem érti a problémat.

Borbis Elvira bizotisig elnike: Az a kérdése, hogy ugyaniigy miikddik-e, mint eddig? A
sztarvendég nem fog ide bejénni, felvenni a pénzét, kénytelen lesz 6 felvenni a pénzt vagy
barki mas. Ki veheti fel a pénzt? Ugyan ugy, mint eddig a bizottsdg elntke és 6 adja oda a
sztarvendégnek szamla ellenében, mert a Charlie nem fog ide bejonni délutén 5 6rakor, hogy
felvegye a pénzt.

Vargané Vass Eva jegyz6: az Onkormanyzatnak van egy vezetdje, akit uigy hivnak, hogy
polgérmester. Van pénzkezelési szabdlyzata, van szémviteli politikdja. Azokat a szabalyokat
betartottak eddig is, és amikor a Képviselé-testiilet igy dontstt, hogy az Oktatési, Kulturalis
és Ugyrendi Bizottsdgot bizta meg a feladat végrehajtasaval, akkor az utalvanyozdsra ¢€s
kételezettségvallalsta jogosult azt mondta, hogy igen, a feladat végrehajtasahoz a vezetének
ki lehet fizetni 10 forintot a feladat végrehajtasahoz. Ugyanis félreértésre adott okot €s itt
iiltek este 11 éraig a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsdgi Bizottsag iilésén, hogy
most keret vagy nem keret. Mindenki azt gondolja, hogy ezzel a bizottsagok szabadon
garazdalkodhatnak. Azért nem gardzdalkodhatnak szabadon, mert vannak szabalyok, amit
mindenkinek be kell tartani. Ehhez eddig is ragaszkodtak és nem is jelentett semmiféle
problémat. Nem értette akkor sem a keret, nem keret problémat, mert eddig 8 éven keresztill
ez nem okozott problémét, hogy keretmek hivjak vagy feladatra eldiranyzott pénziigyi
elirdnyzatnak, de jo, hogy tisztdzték akkor még egyszer. A polgarmester \r az Onkorméanyzat
nevében kotelezetiséget véllal, van pénzkezelési szabalyzatuk, lesz egy képvisel6-testiileti
rendelet, amit végre kell hajtani. A harmat szépen Gssze kell tenni és a szabalyoknak
megfelelden gondoskodni arrdl, hogy a feladatot végrehajtsdk. Ha a bizottsag elngke lesz az,
aki pénzt fog felvenni a polgarmester dr révén, akkor 8, ha a polgarmester ur fogja igénybe
venni a feladatra a finanszirozast, akkor 6.
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Borbis Elvira bizottsdg elnéke: ez eddig is igy mikadstt, de itt vannak olyan képviseltk,
akik nem tudtak, ezért szerette volna tisztdzni. Ez teljesen természetes. Akkor teljesen vilagos,
hogy a bizottsagnak van egy kerete. A bizottsagi tiléseken dél el, hogy a Falunapra mit
szeretnének megrendelni, stb., ami méar nem keril a Képvisel§-testiilet elé, hiszen van egy
keret, amibé] gazdalkodik a bizottsdg, a bizottsag rendelkezik ezzel az sszeggel és dénti el,
hogy mit rendel. A jelenlévd képviselok miatt tisztdzta ezt, hogy ne maradjon benniik kérdés.

Fehér Istvin képvisel6: megértette az egészet, viszont az lenne a tiszteletteljes kérése,
hogyha lehetséges, oké, hogy a bizottsag donti el, hogy kik jénnek, de abban szeretne részt
venni az egész Képviseld-testiilet, hogy kit hivjanak meg, meg milyen jatékok legyenek, ha
nem gond.

Borbas Elvira bizottsig elnike: megkéri a képviseloket, hogy jojjenek el maskor is ugy,
mint most ¢s itt megtargyaljak. Odaadta egy hénappal ezel6tt a sztarvendégek listijat és azt
kérte, hogy ne hitzzék itt az id6t, arra kért mindenkit, hogy iilés utdn maradjanak itt és
beszéljék meg, hogy kit javasolnak. A bizottsagi iilésen dontik majd el, hogy milyen jatékokat
rendeljenek meg, ha eljonnek képviselGtarsai, itt elmondhatjdk a kérésiiket, az igaz, hogy
végiil a bizottsdg dont, de mindig figyelembe veszik a tobbi képviseld kérését is. Minden
bizottsagi tilésre eddig is kaptak meghivot és ezutén is fognak kapni és szeretettel varjak dket.

Dzsupin Imréné bizottsigi tag: Eva mondta ezt a szinjdtsz6 kort, amiben &8k is részt vesznek.
Ezt olyan dologgal lehetnek kiszélesiteni, hogy bevonni a falu lakossagat a kisgyerekestd! az
idésebb kortakig olyan dologgal, hogy belevennék a néptinc oktatast, valamilyen szinten. Fz
a programokat 1s szinesitené, err6l mar Elvirdval régebben beszéltek. Meg kellene nézni
ennek a pénziigyi fedezetét, meg azt, hogy ki tartand esetleg. Arajanlatokat kellene bekérnitik
ezzel kapcsolatban. Az 6vodaskoriaktol kezdve az egész falu lakossaga részt vehetne ebben.

Borbas Elvira bizottsiag elndke: j6 ez egy javaslat volt, még visszatérnek 14, majd
kidolgozzak.

Nagy Laszloné képvisels: ezt remek &tletnek tartja, eljutndnak végre oda, hogy
Monorierdének néptanc csoportja legyen, amiben fiatalok, felnéttek egyarant részt vennének
€s a sajat lnnepeiken a sajat lakéik szinesitenék a programot. El tudnianak menni akar
fellépésekre 1s, ez mindenképpen kdzdsségkovacsold lenne.

Borbas Elvira bizottsig elnike: elkezdtek itt tncolni, de ide szakember kell, aki ezt tudja
vezetni. O személy szerint megkeresett egy szakembert, aki arajanlatot fog adni. Ha tud barki
olyanokat, akik véllalnak néptinc oktatdst, kérjenck be drajanlatokat és ezt akar nagyon
gyorsan el 1s lehetne kezdeni. Megkdszoni a bizottsag munkéjat, az @lést 11.13 érakor bezarja.

:DIS ktﬁo\m Suukuui

Dzsupin Imréné
jegyzokionyv-hitelesitd

ﬁﬁ/ Z;%ﬁ > ((:é;} .
Borbias Elvira
bizottsag elnidke
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Monorierdé Kézség Onkorminyzata
2213 Monorierdd, Szabadsag u. 50/A.

Oktatdsi, Kulturilis és Ugyrendi Bizottsag Elndkétsl

Szam: 3- 2 /2015. OKUB.

MEGHIVO

Az Oktatisi, Kulturilis és Ugyrendi Bizottsag nyilt iilését
2015. februar 17. (kedd) 09:30 érara ésszehivom

Ulés helye: Monorierddi Polgarmesteri Hivatal diszterme

Javasolt napirend:

1.) Marcius 15-i linnepség szervezésének megbeszélése
Meghivottak: Gydri Borbala, Hanyecz Anita

2.) Téjékoztato a Pest Megyei Kényvtar vezetdjének latogatdsard!l és az azt kévetd munkardl
Eldterjesztd: Borbds Elvira elnék

Meghivott: Raczné Pergel Eva

3.) Eldterjesztés az Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarol sz6l6 3/2007. (11.21.)
Kt. rendelet feliilvizsgalatanak eldkészitésére
Eléterjeszté: Borbas Elvira elnsk

4.) Egyebek

Monorierdd, 2015. februar 11.
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Monorierd§ Kézség Onkormanyzat
2213 Monorierdd, Békekéz 13+ bobrtiag - 50/,
Oktatési, Kulturdlis és Ugyrendi Bizottsag Elnokéts]

Jelenléti iv
az Oktatdsi, Kulturalis és Ugyrendi Bizottsag
2015, februar 17-én 09,30 érakor kezdddé tilésén
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Vargéané Vass Eva /\“"’“7“‘)( ..................................
Sahin-Toth Jendné ... S R
Borbas Elvira )(f'” ........ r‘[‘"“ '
Dzsupin Imréné ﬁzﬁbﬁuﬂug&;eﬁ ............
Dr. Pécziné Félix Anna &EO@‘L&@W &QQ:\\
Gyéri Borbéla

Pergel-Récz Eva
Hanyecz Anita

Nb%ﬂﬂ . Lm%ﬂé .....

.............................






Monorierdé Kozség Gnkorményzata
2213 Monorierdd, Szabadsag u. 50/A.
Telefon: 06-29-419-103
Fax: 06-29-619-390
E-mail; merdo.hivatal@monornet.hu

Szam: 1- 4L /2015,
3-5 2015,

Eléterjesztés
a Képvisel§-testiilet
2015, februar 23-i nyilt iilésére
az Oktatdsi, Kulturilis és Ugyrendi Bizottsig
2015, februdr 17-i nyilt iilésére

Targy: Téjékoztatod a Pest Megyei Konyvtar vezetdjének
latogatdsarol és az azt kévetd munkdrol
Eléterjeszté: Borbas Elvira OKUB elnsk

Készitette: Borbas Elvira OKUB elndk, Czékus Jozsefné referens
Tirvényességi szempontbél kifogast nem emelek: Vargdné Vass Ev
Tdrvényességi véleményezésre benyijiva: 2015. februar 11,

Mellékletek: - megallapodas kinyvtarellatasi szolgaltatas nynjtasa

Képviseld-testiilet
Oktatasi, Kulturalis és Ugyrendi Bizottsag

Helyhen

Tisztelt Képviseld-testiilet!
Tisztelt Bizottsig!

Monorierdd Kézség Onkorményzata a Képviselo-testiilet dontése alapjan megéllapodést kétott konyvtarellatasi
szolgéltatds nydjtisara a Pest Mepyei Kdényvtarral, mely megdllapodas emlékeztetSként az elbterjesztés mellékletét

képezi.

A targgyal kapcsolatos tajékoztatd anyagot Rdczné Pergel Eva kényvtiros késziti el, mely a bizottsagi iilésen keriil
kiosztésra,

Fentiek alapjén kérem a Képvisels-testiiletet és a Bizotisigot, hogy az elSterjesztést megtargyalni, déntését
meghozni sziveskedjen.

Monorierds, 2015. februar 11.
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MEGALLAPODAS T, " mi\?\l
KONYVTARELLATAS! SZOLGALTATAS NYUJTASARA ‘

Telepulés: MJO A ,\OMM{% Lakossag szama: [‘ l\ K3

A teleplilési konyvtari ellatas biztositasa a telepllési onkormanyzat kételezd feladata. A 2012, &vi CLIl.
Torvénnyet madositoll, a muzeaiis intézmenyekrdl, a nyilvanos kényvtar eilatasrél és s kazmivelddasral 52616
1997, évi

CXL. trveny (tovabbiakban Kultv) igy rendelkezik:

»84. § (1) a telepiilési konyvtari ellatas biztositasa a telepiilési Onkormanyzatok kételezs feladata,

{2) Az {1) bekezdésben meghatirozott feladatot a kdzségi és a varosi

dnkormanyzat a) nyilvanos konyvtir fenntartasaval vagy

b) a megyei k&nyvtar szolgaltatisainak igénybevételével teljesiti.

(3) A {2) bekezdés b) pontja esetén a telepiilési dnkormanyzat megéallapodast k&t a megyei
kbnyvtarral, és az igénybe vett szolgaltatisok fogadasara alkalmas képyvtari, informacios és
k&zbsségi hely elnevezési kdnyvtari szolgaitatd helyet mikodtet.”

A Kultv. 64. § (3) bekezdasében foglall rendelkezéseknek megfelelden a jelen Megallapodas létrejstt

egyrészt alz ... MJO”UOMC-?W ............................. telepiiles Onkorméanyzata a tovabbiak-
ban: Onkormanyzat (cim): Q-QK%MOU\JO‘Q«L-::QM;%'@WDW‘M&W/H ......
képviseli: polgarmester,

masrészt a Pest Megyei Kényvtar 2000 Szentendre, Patriarka v.7. sz., kepviseli; Nincsevics Klara

kényvtarigazgaté kdzétt a mai napon az alabbi feltételek mellett:

Az 1887. évi CXLO. Tﬁrvéz 64. §. (2) b) pontjaban foglaitak szerint
= e Onkorményzata a telepiilés kénywtari ellatasa erdekében a

Pest Megyei Kdnyvtir szolgaltatasait veszi igénybe.

Hely...... mu\m&m‘éﬂ) (telepﬂlés,neve).s MFBG*DS h' ‘6"‘ ............ utca

g.l?.’?.‘.ha‘zszém (a tovabbiakban: kényvtari szolgaltatd hely)

A jelen megallapodas régzitett szolgaltatas szakmai tartalmat a mindenkori szakmai jogszabalyok
hatérozzak meg.

A Pest Megyei Kinyvtar a kovetkezd szolgaltatasok nytjtasara vallat kotelezettséget az énkorményzat
altal biztositott kdnyvtari szolgéltata helyen:

1. Dokuementumszolgaltatas

1.1. Rendszeresen gyarapitia a szolgaltatd nely konyvtari allomanyat a kdzponti kéltségvetés
kistelepiilési kdnyvtari tamogatasa terhére az Onkormanyzat altal kijelélt szolgaltatast végzd
személy kdzremikddésével.

1.2. Negyedévente az ij dokumentumokbé! elektronikus ajanld listat allit Bssze, amelyen a
szolgaltatast végz6 személy jeisli a beszerzésre javasolt dokumentumokat,

1.3. A lehetdségeket figyelembe véve soron kivil beszerzi és feldolgozza a szolgaltatast veégzo
szemelyldl indokolt esetben érkezo egyedi gyarapitasi igényeket.

14. A szolgaltatd hely nyilvanos kényvtari allomanyat  egységesen nyilvantartasha veszi
szamitogépes adatbazisaban és a lelGhely frissitésardl gondoskodik. Az (j dokumentumokat a
kanyviari hasznalatra eldkészitve, negyedévenként kiszallitjia a szolgaitatd helyre.

1.5.  Biztositia az Orszadgos Dokumentumelldtédsi Rendszer (ODR) szolgdltatasainak igénybe vételi
lehetdseget, kdnyvtarkozi kolcsénzés utjan teliesiti a hasznaldk keréseit, ha a helyben lévé
gyljteményben nem taldlhaté meg a kért kényviari dokumentum vagy informacio.



2.1.

2.2,

23.

24,
2.5.

2.6.

2.7

3.1,

3.2,
34
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3.6.

4.1,
4.2,
4.3

5.1.

52

5.3.

54.

5.5.

6.1.

6.2

6.3.

6.4.

2. Informéacidszolgiltatas

Informaciét nyujt az Intermeten elérhetd webes kataldgusban a szolgaitato hely telies kbnyvtari
allomanyaral.

Biztositja a Pest Megyei Kdnyvtar allomanyat feltaro adatbazis hasznalatanak lehetoséget.

Biztositja az orszdgos kdnywtan rendszer és az ODR szolgaltatasairdl sz6l6 informacidkat a
szolgaltatd helyre.

Kazremiktdik az egyedi informacitk iranti kérések teljesitésében.

Segiti az elektronikus kényvtarak és az elektronikus formaban hozzaferhetd dokumentumok
hasznalatara iranyuld szolgaltatas bevezelését.

Segiti az EBSCO és a MaNDA, NAVA pont szolgaltatdsainak elérhetdve tételét, a
hasznalatukat lehetdvé tevd szolgéltatds bevezetesét.

Segiti az Eurdpai Unié informéaciGinak szolgaltatasat elektronikus &s nyomtatott formaban egyarant.

3. Szamitdgépes szolgaltatas

A Pest Megyei Kényvtar az egységes integralt konyvtari rendszerébe bekapcsolja a telepiiles
szolgallatd helyét.

Szerverén tarhelyet biztosit a szolgaitaté hely kdnyvari allomany-nyilvantartasanak.
Hozzaférést nyUjt az elektronikus kataldgusokhoz.
A rendszer fejlesztése, korszeriisitése kiterjed a szolgaltatd hely rendszerhasznalatara is.

A Pest Megyei K8nyvtar szakmai segitséget nyujt az integrall knyviar rendszer (SZIKLA mini)
hasznalata soran felmeriilt problémak megoldasahoz.

4. Kézosségi szolgaitatasok

A megyei gyermek- és felndtt kinyvtari rendezvényekbe bevonja a szolgditatd hely hasznalbit.
Segiti a helyi programok szervezéset.

Eisegili az olvasasnépszeriisité programokhoz valb csatiakozast.

5. Képzés, tovabbképzés

Szakmai segitséget ny(jt a szolgaltaté helyen dolgozd kdnyvtaros munkajahoz.
Tovabbképzési lehetdséget biztosit a szolgaltalo hely k&nyvtarosanak.

Betanulasi, tovabbiképzési lehetdséget biztosit a szolgaltato helyen foglalkoziatott k&nyvtar
dolgozénak. Alternativa az 1000 lakosnal kisebb népességl telepilésekre:

Szakmai tandcsadassal segiti a kbnyvtari szolgaitatd hely szolgaltatasainak kialakitasat, bbvitéseét.
Szakmai tanacsadast nyljt a kbnyvtari szoigaltatd hely egységes arculatanak kialakitasahoz.

6. Opcionalis szolgaltatasok, kilon megallapodas szerint:

Szakmai tanacsadast ad az Onkorményzatnak a konyvtari szolgaltatasok korszeriisitéseét,
bdvitését érin-th palyazatok elkészitésehez.

A telephlés konyvtan allomanyat szakmai szempontok alapjan levalogatja, egy korszer, hasznalhatd, a
telepllés igényeihez igazodo6 gydjlemenyt alakit ki a helyben talalhaté dokumentumokbéi.

A szolgaltaté helyen 1&vé allomanyt a megyei kozbs adatbazisban retrospektiv mobdon
feldolgozza, vonalkdddal ellatja.

A kdnyvtari dokumentumok raktari rendjének biztositasa érdekében elvégzi a dokumentumok
egységes felszerelését.



(SR A pUILUREL B8 d KONYVIaTDa [djekoziato leliralokat keszit,
6.5. A kdnyvtaros szemeélyének valtozasa esetén, soron kiviil allomanyellendrzest végez.

6.7, Amennyiben a kényvtari szolgaltald  hely meg nem rendelkezik &nalld integralt kGnyvtari
rendszerrel, a megyei kdnyvtar segit az IKR megvaséarldsaban. tzembe helyezésében.

7. Az Onkormanyzat valialja:

7.1. Az Onkormanyzat eflatia a lakossag nyilvanos konyvtari ellatasanak kételezd feladataboi eredd
teenddket.

7.2, Miikddieti a kényvian szolgaltatd helyet.

7.3. Gondoskodik  a helyiség(ek) fitésérsl, vilagitasardl, takaritasarcl, az allomany &és g3

berendezések biztositasaral.
7.4, Koltségvetésben gondoskodik a kényvtar szolgaltatdé hely helyiségének (helyiségeinek)
mikddési feltét-eleirdi.
7.5. Az elektronikus informacié szolgaltatasok igénybe vételéher szalessavl interncet szolgaltatast biztasit,
7.6, Legalabb heli 4 napon és 20 oérdban rendszeresen nyitva tartassal biztositia a kényvtar

szolgaltatasokat a lakossag szamara.
Allernativa az 1000 lakosnd! kisebb népességii telepiliésakre: Legalabb heti 2 napon és 10 dréban.

7.7. Kényvtarost alkalmaz. Munkakéri leirdsat a szolgaltatd konyvtar kozremikidésével, annak

egyetértésével adja ki a doigozdnak.
Altemativa az 1000 lakosndl kisebb népességii telepiilésekre: a kinyvldri szolgsitatsdsok

kizvetitésére alkalmas személyt foglalkoztat

7.8. A lakossagnak téritésmentesen biztositja a kényvtari alapszolgaltatasokat.

7.9. Amennyiben a kényvtaros személyében valtozds torénik, azt 30 nappal eldtte, rendkivili
személyi valiozas esetén haladéktalanul jelzi a Pest Megyei K&nyvtarmak, az aliomany
ellendrzésérdl az 6nkorményzat jegyzdkdnyvet készit.

7.10.  Alelepllési kényvtarat érintd palyazatokrél benyijtas elétt konzultdl a Pest Megyei K&nyvtarral.

8. A kdnyvtdros (1000 lakosnal kisebb népességd telepiilés esetében: 2 kényvtari
szolgaltatast végz6 személy) feladatai:
* Biztositja a kényvitari szolgaltatd hely nyitva tartasat.
= Ellatja a kényvtari szolgaltatasokkal kapcsolatos tennivalokat.

* Ajanlla  a hasznaléknak a  killonbdzd kGnyvtari,  kdnyvtarkdzi  informacio-  és
dokumentumszolgaltatasokat.

* Rendezvényeket szervez.
* Részt vesz az &llomanygyarapitasban a szolgaltato kinyvtar ajanlo listajanak megadott

hataridére vald ki-tSitésével, visszakiildésével,

* A tervszer(l allomanygyarapitds érdekében rendszeresen figyelemmel kiséri az olvasdi
igényeket, jelzi azt a szolgaltatd kényvtarnak.

* A kdnywiar forgalmi adatairdl, programjairol Munkanaplét vezet

* Eves statisztikai jelentést és beszamoldt készit.
= Kiemelt figyelmet fordit a telepilésen &l lakossag igényeinek megfeleld szolgétatasok
megszervezése-re, a lakossag konyvtarhasznalatanak novelésére

* Feleids a Konyvtari, Informacios és Koz6sségi Hely rendben tartasaérn, az allomany raktari
rendjének naprakész fenntartasaérn.

* Az integralt kényvtari rendszer esetleges mokodési zavarat haladéktalanui koleles jelezni,
* A szolgaltatd kényvtar altal szervezett munkaerekezleteken, tovabbképzéseken kiteles részt venni.



9. Egyéb rendeikezések

9.1. A Pest Megyei Konyvtar a megéllapodasban vallalt szolgaltatdsait a kozponti kéliségvetés
snkorméanyzati  fejezetében nevesitett. Megyei kinyvtar kistelepilési konywvtar céli kiegészitd
tamogatasa” eldiranyzat terhére és sajat erbforrasaibd! hiriositja.

9.2. A Pest Megyel K&nyvtar bizonyos feladatokra megallapodast kothet varosi konyvtamral a fenti
kényvtarellatast szolgaltatasok nydjtasaban valé kbzremiikodésre.

9.3. A Pest Megyei Kényvtar a targyévet kovetd februdr 28-ig irasban tajékoztatia az Onkormanyzatot
a jelen Megatlapodasban foglaltak megvalbsulasérdl, a szolgaltalé hely tevékenységérdl.

10. Amegallapodés hatalybalépésének és felmondasanak szabalyai.

10.1. A Megallapodas 2015. januar 1-jén lep hatilyba és hatirozatlan idSre szél.

102. Az Onkormanyzat a jelen Megallapodast a naplari év végére mondhatja fel. Erre irdnyuld
szandékat 3 hénappal korabban, indokolasi kitelezettség mellel kdteles jelezni a Pest Megyei
Konyvtar igazgatdjanak.

103. A Pest Megyei KOnyvthr az Onkormanyzat siiyosan szerz8désszegd, vagy jogszabalysénd

magatartasa esetén, felszélijs ezek megsziintetésére és a kovetkezményekr8t tajékoztatia. A
felszolitastol szamitott

30 nap eredménytelen elteltét kbvetben donthet a Megallapodasban vallalt kitelezettségenek
vagy azok egy részének sziinetelletésérdl.

10.4. A szerzbdésszegeshdl eredd karokert vald feleldsseg megallapitasa, a kanérités mérnékének
meghatarozasa kapcsan a felek a jelen megéllapodasban nem szabalyozoit esetekben a Ptk szerint
jarnak el. A szerz&dés megsznik a szerzbdb felek kozds megegyezéssel torténd megallapodasaval.

Afelek a Megaliapodast a szlikséges egyeztetések lefolytatdasa utén, mint akaratukkal egyezot
jovahagydlag alairjak.

Détum:LﬂLQ_\L_m'&Q_gé ‘(Q.nl‘( A Y

képviseletében




Monorierdé Kizség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
3/2007. (11.21.) Kt. rendelete

az OnkormAnyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

(egységes szerkezetben a 21/2007. (X11.05) Kt., a 13/2008.(V1.29,) Kt., 13/2009.(V1.29.) Kt.,
3/2010.(111.26.) Kt., a 14/2010. (X.15.) 6nkormanyzati rendelettel, a 8/2011. (IV.13.)
onkormanyzati rendelettel, a 16/2011. (1X.30.) 6nkorminyzati rendelettel, a 4/2012. (I11.30.)
onkermanyzati rendelettel, a 2/2013. (1I1. 01.) nkormanyzati rendelettel, a 2/2013. (111. 01.)
inkormdnyzati rendelettel, a 4/2013. (IV.03.) inkorm:inyzati rendelettel, a 9/2014. (X. 25,)
onkormaAnyzati rendelettel)

L. Bevezeto rész'
Monorierdd Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete Magyarorszdg Alaptirvénye 32. cikk (1) bekezdés
a) pontjaban biztositott eredeti jogalkotdi hatdskérben eljérva, Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban valamint Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szols 2011, évi CLXXXIX.
térvény (tovibbiakban: Métv.) 53. §-dban kapott felhatalmazis alapjan szervezetének és milkddésének
részletes szabalyozasa céljaval a kévetkezdket rendeli el

I1.” Fejezet

Altalanos rendelkezések
1.§°
(2) Az Onkormanyzat megnevezése: Monorierdd Kozség Onkorményzata
(3)' Az Onkormdnyzat szekhelye: 2213 Monorierdd, Szabadsdg u. 50/A.
(4) A Képviselé-testiilet tagjainak szama: 6 £6.
A megvalasziott polgarmester a Képviselé-testiilet tagja, annak elndkeként képviseli a testiiletet,
Akadalyoztatasa esetén a képviselet joga az alpolgarmestert ilieti.
Az Gnkormanyzat kizigazgatasi teriiletét ¢ rendelet (tovabbiakban: SZMSZ) 1. sz. fllggelcke tartalmazza.
(5)° Az énkormanyzati feladatok ellatasar a képviseli-testiilet €s szervel ttjan latja el. A képviseld-testiilet
szervei: a polgdrmester, a képviseld-testiilet bizottsagai, a polgdrmesteri hivatal, a jegyzd, valamint a
arsulds,
(6)" A Képviseld-testiilet tagjainak nevét és cimét, bizottsagainak felsoroldsit — azok személyi dsszetételét —
az SZMSZ 2. sz. fiiggeléke, intézményeit a 3. sz. fliggeléke tartalmazza.
2. §(1 A képviselo-testillet hivatalanak megnevezése: Monorierddi Polgarmesteri
Hivatal(tovabbiakban: Hivatal)
(2)° A Hivatal székhelye: 2213 Monorierds, Szabadsag utca 50/A.
(3) A Hivatal miikodési rendjét az SZMSZ 6. s7. {ligpeléke tartalmazza,
3- § i)
4. § (1) Az e rendelet 1.§ (5)-ben felsoroliak szaméara a jogszabélyokban foglalt feladat-, hatdskéri, szervezeti
és mikddési eléirasokat a jelen rendeletben foglaitak figyelembevételével kell alkalmazni.
(2)"" A képviselé-testiilet hataskorét iiléseken gyakorolja. Erdemi déntéseinek két formdja: a hatdrozat és a
rendelet.
(3) A hatarozat az a dontési forma, amellyel az Onkormanyzat sajat miikodését és az 4ltala irdnyitott
szervek/szervezetek, illetve személyek feladatait szabalyozza.

Madositotta a 2/2013. (111, 01.) Or.
Médositotta a 8/2011.(1V.13.) Or.

Hatalyon kiviil helyezte a 8/2011.(1V.13.} Or.
Médositouta; a 9/2014. (X. 25.) Or.
Médositotia a 2/2013. (I11. 01.) Or.
Madositotta a 2/2013. (111 (1) Or.
Madositotta a 8/2011.(1V.13.) Or.
Modositotta: a 9/2014. (X. 25.) Or.
Madositotia: a 9/2014. (X. 25.) Or.

10 Hatilyon kiviil helyezie a 14/2010(X.15.) Or.
11 Modositotta a 8/2011.(IV.13.) Or.
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(4) A képviselo-testiilet rendelete jogszabaly, amely kotelezd erbvel bir a telepiilés polgaraira, adott
targykdrokben a telepiilésen tartézkodokra is.
5. § (1) Az Onkorményzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a képviseld-testiilet kiilon dnkormanyzati
rendelete hatarozza meg.
(2} Az énkorményzati helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitasinak és adoméanyozisanak szabalyait
kiilon Snkormanyzati rendelet rogziti.
6.§(1)"? Az 1-5. §-ban foglaltak alapjin az SZMSZ hivatott rogziteni, illetve részleteiben szabalyozni:

a.)az Onkormanyzat feladatait, hataskéreét;

b.) az Onkorméanyzat gazdélkodésaval és vagyondval kapcsolatos jogositvanyokat,

c.) az 6nkormanyzati mitkddés forumrendszerére vonatkozd eldirdsokat;

d.) a képvisel6-testiilet miikodési eldirasait, koztik dantéshozatali rendjét;

e.) a képviseltkre, a bizottsagokra, tisztségviseldkre, a Hivatalra és az onkormdnyzati intézményekre

vonatkozo rendelkezéseket;

£) tovabba az Onkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatait és hazai érdekszovetségekben vald részvételét;

g.) valamint az Onkormanyzati tarsulas(ok)ra vonatkozo szabalyokat.
()" Az SZMSZ-t a képvisclo-testilet megvalaszdsat kovetd fél éven beliil (a gazdasdgi program
megalkotasaval és elfogadasaval parhuzamosan) feliilvizsgalja, és sziikség szerint modosithatja.

) I11. Fejezet
Az Onkormianyzat feladat- és hataskore
Az Onkormanyzat feladatai

7. §"A helyi koziigyek, valamint & helyben biztosithatd kizfeladatok korében ellatandd helyi nkormanyzati

feladatok kiildndsen:

- telepiilésfejlesztés, tefepiilésrendezés;

- telepiilésiizemeltetés (koztemetdk kinlakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasrol valé gondoskodas,
kéménysepro-ipari szolgaltatds biziositasa, a helyi kdzutak és tartozékainak kialakitasa és fenntartasa,
kiszparkok és egyéb kizteriiletek kialakitasa és fenntartisa, gépjarmiivek parkoldsanak biztositasa),

_ a kézteriiletek, valamint az dnkorményzat tulajdonaban alld k&zintézmény elnevezése;

- egészséaiigyi alapellitas, az egészséges életmad segitéset célzd szolgdltatasok;

- kirnyezet-egészségiigy (kdztisztasig, telepiilési kornyezet tisztasaganak biztositdsa, rovar- €s
rigcsaloirtis);

- dvodai ellatas;

- kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos kdnyvtari ellatas biztositasa; a kulturalis 6rokség helyi
védelme; a helyi kozmiivelddési tevékenység tamogatasa;

- szocialis, gyermekjoléti szolgdltatisok és elltdsok;

- takas- és helyisépgazdatkodas;

- a teritletén hajléktalanna valt személyek ellatasinak és rehabiliticidjanak, valamint a hajlékralanna
valds megelbzésének hiztositdsa;

- helyi komyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

- honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas;

- helyi adoval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

- a kistermelék, dstermeltk szamara jopszabalyban meghatarozott termekeik érickesitési
lehetbségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi drusitas lehetbséget is;

- sport, ifjasagi ligyek;

- kbzremikodés a telepillés kozbiztonsaganak biztositasaban;

- helyi kozosséai kbzlekedés biztositasa:

- huliadékgazdalkodas.

15
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10. § (1) Az onkormanyzat feladatai korében tamogatjia a lakossig Onszervezddd Kozosségeinek

tevékenységét, egyiittmilkodik e kozosségekkel. A testiilet a polgarmesteren, az alpolgarmesteren, a

12 Madositotta a 8/2011.(FV.13.) Or.

13 Modositotta a 8/2011.(1V.13.) Or.

14 Modositotta a 2/2013. (TIL 01.) Or.

15 Hatalyon kiviil helyezte a 2/2013. (111. 01.) Or.
16 Hatalyon kivill helyezte a 2/2013. (111 01.) Or.



bizottsigokon, valamint a képvisel8kon keresztial kapesolatot tart e kiszosségekkel az Gket érintd kérdések
megvitatasahoz véleményt kér, illetve a diniés elékészitésbe Gket bevonja.

(2)" Az SZMSZ . sy, fupgelékéhen felsorolt dnszervezddd kizGsségek képviseldit (tevékenységi koriiket
erintd kérdésekben) tandcskozasi jog illeti meg a Képviseld-testiilet és bizotisdga(i) iilésein (Ov—85$+5) E
tandcskozasi joggal felsorolt képviseldket a polgarmester az énkorményzati képviseldkével azonos — de
meliékletek nélkiili - meghivival hivja meg a KépviselS-testiilet iiléseire, s lehetévé teszi szamukra, hogy az
lilésekre eléterjesztett dokumentéciot a Hivatalban tanulmanyozhassak.

H. § A Képviselo-testiilet a feladatkérébe tartozé kozszolgaltatasok biztositisa céljabél Gnkormanyzati
intézményt, gazdasdgi vallalkozés céljara gazdaségi tarsasagot alapithat.

Az Bnkormanyzati feladatok ellatasaval
Osszefiigpd haraskorok

12. § (1) Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorsk a képviselo-testiiletet illetik meg, amely egyes hataskéreit
a polgarmesterre, illetve bizottsigaira, tovabba térvényben meghatarozottak szerint tirsuldsédra ruhdzhatja at.
(2) Az atruhdzott hatask6rok gyakorldsahoz a képvisel-testiilet utasitdst adhat, illetve az dtruhazott hatdskort

visszavonhatja.

(3)]8 _

(4) Az atruhazott hataskér tovabb nem ruhdzhato.

13. § (1)"” A képviseld-testiilet t nem ruhazhatd, kizarlagos hatdskérébe tartozik:

- a rendeletalkotas;

- szervezeteének kialakitasa és mikddésének meghatirozasa. a térvény altal hatiskorébe utalt vilaszids,
Kinevezés, vezetdi meghizds;

- a helyi népszavazis elrendelése, kitiintetések és elismeré cimek alapitasa;

- a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kotvénykibocsatas, a kolesonfelvétel vagy mas addssagot
keletkeztetd kotelezettségvallalas, allamhaztartison kiviili forras atvétele, dtaddsa;

- 6nkormanyzati tarsulas létrehozédsa, megsziinteiése, abbdl torténé kivdlas, a tarsulasi megallapodas
mdédositdsa, tdrsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozas, abbol torténd kivalas:

- megallapodas kiilféldi 6nkormanyzattal valé egyiitimiikédésrd!, nemzetkozi onkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas, abbdl torénd kivalas:

- intézmeény alapitdsa, Atszervezése, megsziintetése;

- kozteriilet einevezése, koztéri szobor, mtlalkotas allitasa;

- eljards kezdeményezése az Alkotmdnybirdsagnal;

- & birdsagok iilndkeinek megvalasztasa;

- allasfoglalas intézmény atszervezésérél, megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi kérzeteirdl, ha a
szolgdltatds o telepiilést is érinti; '

- a telepiilési képviseld, polgdrmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljardssal kapesolatos,
tovabba dsszeférhetetlenségi tipyében vald dontés;

-az dnkormanyzati képvisel6i megbizatds megsz(inésérd! vald dontés, ha a képviselé egy éven at

nem
vesz részl a képviselB-testiilet Gilésén:

- a teleptilésfejlesztési eszkozdk és a telepiilésszerkezeti terv jévahagydsa;

- teriiletszervezési kezdeményezés;

- amit torvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhaté hataskorébe utal.

(2) A képviselb-testiilet feladatainak eredményes megoldasa érdekében egylittmiik6dik a megyei

dnkormanyzattal és a szomszédos telepiilések Gnkormanyzataival. A koordinicié célja a koncepcidk,

elképzelések kidolgozdsaban valé kdzvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A

folyamatos és rendszeres kapesolattartds a polgarmester, illetve a jegyz6 feladata,

Kivételes szabalvok

14. § (1) Tarvény, vagy annak felhatalmazasa alapjan hozott Kormanyrendelet kivételesen a polgarmestert

17 Méodositota a 2/2013. (111. 01.) Or.
18 Hatdlyon kiviil helyezte a 21/2007. (X11.05) KL rendelet
19 Modositotta a 22013, (1. 01.) Or



allamigazgatasi hatosagi hataskorrel ruhazhatia fel. Térvény vagy Kormanyrendelet ~allamigazgatasi
feladatot, hatdsagi hataskort allapithat meg a jegyzonek és kivételesen a Képviselb-testiilet Hivatala
figyintézojenek is.

(2) Torvényben vagy annak felhatalmazdsa alapjan Kormanyrendeletben elbirt esetekben honvédelmi,
polgari védelmi, katasztrofa-elhdritdsi iigyekben a polgarmester részt vesz az orszagos allamigazgatast
feladatok helyi iranyitasaban és végrehajtasaban.

(3) Ha a polgirmester az (1) és (2) bekezdésben biztositott sajat allamigazgatdsi feladatkérében, illetve az
allamigazgatisi hatosagi hataskérben jir el, a képviseld-testillet nem utasithatja, ddntését nem biralhatja
felil.

Jogorvoslatok

15. § (1) A képviseld-testillet Snkormdnyzati hatésagi igyben hozott hatdrozata ellen fellebbezésnek nincs
helye.

(2) A polgarmester, valamint a képviseld-testillet bizottsaganak énkormdnyzati jogkdrben hozott hatdsagi
hatarozata ellen a képviseld-testiilethez Iehet fellebbezést benytjtani.

(3) A képviseld-testillet az (1) és (2) bekezdés alapjan hozott hatdrozatinak feliilvizsgalatat
jogszabAlysértésre hivatkozassal a birésagtol lehet kémi, a hatirozat kozlésétd! szamitott 30 napon beliil. A
pert az onkormanyzat ellen kell inditani.

16. §°
IV. Fejezet
Az énkormanyzat gazdasagi alapjai

17. § (1) Az Onkorményzat kozszolgaltatasokat nydjt. Sajat tulajdondval tnalléan rendelkezik, és
koltségvetdsi bevételeivel-kiadasaival dnalloan gazdalkodik, az &nként vallalt és a kételezd Snkormanyzati
feladatok ellatasardl éves koltségvetésében gondoskodik.
(2) Az Onkorményzat koltségvetése az &llamhaztartis része, ahhoz teljes pénzforgaimaval kapcsolodik. Az
onkormanyzati kéltségvetés az allami koltségvetéstol elkiiléniil, ahhoz az allami timogatasokkal és mas
koltségvetési kapesolatokkal kotddik.
(3) Az Onkormanyzat sajit feleldsségére vallalkozdi tevékenységet folytathat, emellett kizarélagosan
gyakorolja a vagyontrgyak felett a tulajdonosi jogokat.
18. § (1) Az onkormdnyzat vagyona tulajdonabd! és az dnkormanyzatot megilletd vagyoni értekii jogokbol
all, amelyek az énkormanyzati célok megvaldsitasat szolgaljak.
(2) Az dnkorméanyzati vagyon kiilén része a kotelezd tnkormanyzati feladat- és hataskor ellatisdt vagy a
kozhatalom pyakorlasat kozvetleniil szolgdlo tOrzsvagyon, melynek korébe tartozd tulajdon vagy
forgalomképtelen, vagy korldtozottan forgalomkeépes.
A torzsvagyonl a tobbi vagyontargytél elkiilonitve kell nyilvantartani, a vagyonallapotot az éves
zarszamaddshoz csatolt leltarban kell kimutatni.
(3)” A képviseld-testiilet gondoskodik:

— az Gj vagyontargy torzsvagyon korébe torténd utaldsard!, az Gj vagyontargy forgalomkeéptelennek vagy

korlatozottan forgalomképesnek, illetve forgalomkeépesnek torténd mindsitésérol;

19. § (1) ®Az dnkormanyzat tulajdonéra és gazdilkoddsara vonatkozo rendelkezéseket kiilon dnkormanyzati
rendelet hatarozza meg. '
(2) A képviseld-testiilet éves koltségvetését kiilon dnkormanyzati rendeletben allapitja meg.
(3) Az Onkorményzat gazdalkodasdnak biztonsagaért a képviseld testiilet, a gazdalkodas szabalyszerliségeert
a polgarmester felelds. A polgarmester az onkorminyzat vagyoni és gazdasagi helyzetérd! évente
(kbzmeghallgatas keretében) koteles tajékoztatni az allampolgarokat.

Az dnkorményzat gazdilkodasanak ellendrzése

20.§ (1) Az onkormanyzat az Métv. 119.§-a szerinti kdtelezettségét az SZMSZ 3. sz. mellékleieben megjeldit
belso ellendr Gtjan ldtja el.

(2) A belsd ellendr a jegyzo kdzvetlen iranyitasa alatt, a Képviseld-testiilet aital elfogadott Belsd Ellendrzési
Szabalyzat - és annak fliggelékét képezd éves ellendrzési terv — alapjan végzi munkajat.

20 Hatalyon kivill helyezte a 2/2013. (111 01.) Or.
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{3) A kockazatelemzésen alapulS éves ellendrzési terv elkészitésérd! a Belst ellendrzési vezetd gondoskodik.
(4) A belséd ellendr ellenérzési tevekenységérdl, annak tapasztalatairél - vizsgalati jelentései
masolatpéldanyénak megkiildésével parhuzamosan — negyedevente beszdmol a képviseld-testiiletnek.
Rendkivili esetben - a jegyzd ttjan a polgirmesternél — kételes kezdeményezni a képviseld-testiilet
dsszehividsat. Amennyiben kezdeményezését a polgarmester elutasitja, gy a belsé eliendrnek kézvetleniil a
képvisel8-testiilethez kell fordulnia kezdeményezésével.

V. Fejezet
Az onkormanyzati miksdés férumai
A forumok rendszere, szabilyozdsa

21. § (1) Az tnkormanyzati mikadés alapelve a nyilvinossag, melynek biztositisa érdekében férumai e
paragrafus elbirdsai figgvényében nyitottak minden arra jogosult személy szaméra.
(2) Az Snkorményzati mikédés férumai részben a belsd irdnyitashoz, részben az érdekepyeztetéshez,
részben pedig a vélasztépolgirok kozvetlen és kézvetett joggyakorldsahoz kapesolddnak.
a.) A Kepviselb-testiilet mitkodésével kizvetlenii) dsszefliggd forumok;

— a képviseld-testiilet iilése

— a képviseld-testiilet bizottsdgainak iilése
b.) Az dllampoigari kdzvetlen joggyakorlas forumai:

— a falugyiilés

—a kbzmeghailgatds

- Képvisel6i fogaddéra

A falugytilés

22. § A telepiilés epészét érinté beruhazasok, fontosabb telepiilésfejlesztési intézkedések elékészitéseként — a
lakossdg kdzvetlen tijékoztatisa, és az énkorményzati déntések elékészitésébe térténé bevonasa céljabsl a
Polgirmester falugyiilést hivhat ssze. A falugyiilés Gsszehivisihoz irdnyaddak a kézmeghaligatas (23.§ (2)

bekezdésben rigzitett) szabélyai.
A kizmeghallgatis

23. § (1) A Képvisels-testiilet éves iilésterve, tovabba eseti dontése alapjan évente legalabb 1 alkalommal
kozmeghallgatissal egybekotitt iiést tart, melyen az allampolgirok és szervezeteik képviseldi (max. 5-5
perces felszolalassal) kazérdekil kérdéseket intézhetnek a KeépviselS-testiilethez és javaslatokat tehetnek a
telepiilés sorsdt, mitk&dését érinté témakérakben sziikségesnek tartott teenddkre.

Eseti dontéssel kittizstt (rendkiviili) Kd&zmeghallgatds akkor tarthaté, ha legaldbb harom telepiilési képviseld,
vagy a képviseld testiilet barmely bizottsiga azt irasban (a soronkiviiliség indokoltsaginak megjeldlésével)
inditvanyozza, és az inditvanyt a képvisel5-testiilet mindsitett tobbséggel elfogadja.

(2) A kozmeghallgatds helyérdl, idejérl, az esetleges napirendekrdl a lakossagot legalabb 10 nappal
korabban a Hivatal hirdetdtablajan, valamint a helyi Gjsagban és plakatokon értesiteni kell.

(3) A kézmeghallgatast a polgarmester vezeti. A kézmeghallgatdsrdl kiilsn jegyzokonyvet kell késziteni.

(4) A kozmeghallgatdson elhangzott kérdésekre tehetéleg azonnal érdemi valaszt kell adni. A Képvisels-
testiilet ezért a felszolalasok, és hozzaszdlasok elhangzdsa utdn azokat értékeli, és kijeldli azt a személyt
vagy szerver, aki/amely a sziikségesnek tartott tovabbi intézkedést az illetékes hatoség, illetve mas szerv el
kezdemenyezi.

A helyben meg nem vélaszolt kérdésekre, javaslatokra az frisbeli valaszt |5 napon beliil kell megkiildeni.

(5) A Jegyz6konyv vezetésérdl, a valaszaddsra vonatkozo hataridék betartdsarol a jegyz8 gondoskodik.

Képvisel6i fogadddra

24. § A képvisel8k a Polgarmesteri Hivatal épiiletében negyedévenként fogadddrat tartanak. A fogadddrak
lehetdségének biztositasirél, valamint az Onkormanyzat hirdetétdblajan valé kozzétélelérdl a Jegyzd

gondoskodik.
VI. Fejezet
A Képviseld-testiilet miikodése

25. § (1) A képviseld-testiilet dnkormanyzati feladatait szervezetei, valamint a elepiilési képvisel6k tevékeny
kizremiikodésével latja el.



(2) A Képviseld-testiilet miksdésének alapja a valasztasi ciklus iddtartamara 5z6l6 gazdasdgi program,
melynek tervezetét az alakuld iiléstol szamitott 6 honapon beliil a polgirmester terjeszti a testiilet elé, s annak
tartalméarol-véglegesitésérdl a képviseld testiilet mindsitett tobbséggel dont.

A gazdasagi programban rogziteni kell a helyi kozszolgaltatdsok és a telepilésfejlesztés fobb céljait, a
megvaldsitisukhoz sziikséges anyagi eroforrasok megjeldlésével egyiitt — figyelemmel a megvalositasban
szerepet vallalo onszervez3do kzOsségek timogatisara szant pénzeszkdzikre is.

(3) A gazdasigi programbol adddo feladatokat a Képviseld-testilet éves {ilésterve rogziti. A Képviseld-
testiilet iléseit az éves {ilésterv szerint tartja.

A Képviseld-testiilet illésterve

26. § (1)” Az egyes feladatok ellatasanak meghatdrozasanal a gazdasdgi program, az ellatdshoz sziikséges
anyagi eszkozok tekintetében pedig az éves koltségvetés eldiranyzatai a meghatarozéak. Az éves itlésterv
ssszeallitisanal e két dokumentumot kell alapul venni, és az aktulis feladatokra figyelemmel
megfogalmazni a Képviseld-testiilet iiléseire szant témakoroket. Egy iilésnapra legfeljebb 8t napirendi pontot
lehet tervezni. Az iilésterv eldkészitéserdl a polgarmester gondoskodik.
(2y* Az illésterv elkészitésé¢hez (a tirgyévet megel6zd év oktdber 31-ig) javaslatot kell kémi: a telepiilési
képviseldktdl, az énkorményzati intézmények vezetditdl (ideértve a jegyzot, mint hivatalvezetot is), a
telepiilés orszaggytilési képviseldjétdl, akik november | 5-ig élhetnek javaslattételi jogukkal.
(3) Az iilésterv tervezetét a beérkezd javaslatok figyelembevételével — a polgarmester irdnyitasaval — a
jegyzb november 30-ig allitja Gissze, és a polgarmester terjeszti jovahagyas végett a képviseld testiilet elé. Az
elterjesziésben tajékoztatast kell adni a tervezetbe be nem keriilt javasiatokrol is.
(4) A kvetkezd évi tilésterv tervezetét minden év utolsé testiileti tilésén kell targyalni. Elfogadasa mindsitett
tobbséget igényel.
(5) Az llésterv tartalmazza:

— a targyidészak fo feladatainak meghatérozdsat, azoknak az {igyeknck a megjeldlését, amelyek

eldontéséhez a képviseld-testiilet igényli falugyiilés kozremiikddését;

— a testitleti iilések varhato iddpontjat (ideértve a kézmeghallgatas idépontjat is);

— tovabba a nyari iiléssziinet kezdetének konkrét idopontjat;

— a tervezeit napirendeket, azok cimét (targyat), az eldkészitéséért felelés nevét, a napirend eldadojat;

— azoknak a bizottsagoknak a megjeloléset, melyek a feladat elbkészitésében részt vesznek;

_ az irasos elbterjesziések Hivatalhoz torténd benyijtasanak hataridejet.
27. § (1) A képviselé-testiilet feladata az filésterv alapjan:

_ a dontésre eldkészitett eldterjesztés megvitatasa, elbirdlasa, feladat meghatarozasa,

— a végrehajtas kereteinek kijeldlése, a sziikséges anyagi eszkozok biztositasa, a végrehajtis befejezésekor

indokoltnak tartott etlendrzés-értékelés szempontjainak meghatdrozasa;

— a hidnyossagok feltarasa, és szitkség esetén felelésség megallapitasa.
(2) A képvisels-testiilet az tlésterv alapjan havonta egy alkalommal, 2 hoénap utolso csiitortoki napjan 14.30
orai kezdettel rendes Glést tart.
(3) A Képviseld-testiilet a nyari szabadsagolasok miatti iiléssziinetet minden év auguszius 1-jétdl auguszius
31-ig terjedden dllapitja meg.

A Képviseld-testillet iiléseinek 8sszehivasa

28. § (1)° A képviselo-testillet iilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmester, mindkettGjiik
tavollétében pedig a testiilet korelndke hivja dssze &s vezeti. A polgarmester a képviseld testillet iilését az
iiléstervtdl eltérd idopontban is dsszehivhatja (rendkiviili iilés).

(2)” A rendkiviili tilést Gssze kell hivni: a telepiilési képviseldk egynegyedének, vagy a képviseld testiilet
bizottsdganak, vagy a Korményhivatal vezetdjének kezdeményezésére, tovibba kozvetlen veszély elhéaritasa
miatt is.

(3Y® A 28.§ (2) bekezdeseben meghatdrozott esetekben a rendkiviili iilés Osszehivasira vonatkozo,

23 Mddositotta a 8/2011.(1V.13.) Or.
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poigarmesterhez benynjiandd irisos — és az inditvanyozok altal sajit keziileg alirt — inditvdnyban meg kell
Jeldlni a rendkiviili iilés dsszehivasanak részletes indokoldsat, a javasolt napirendet, helyet és idépontot is.
{(4) A polgarmester az inditvany benyijtasatd! szamitott § naptari napon beliil kételes gondoskodni az iilés
Osszehivisarol — kivéve azt az esetet, ha ezen idén beliil a képviseld-testiilet iilésterv szerint eleve rendes
iilést tart. Utdbbi esetben az inditvanyt a rendes iilés napirendjére kell felvenni.

(5) Rendkiviili iilésen — a napirend elétti felszolaldasokat kévetden — csak az a napirend tirgyalhato, amelyre

az inditvany vonatkozott.
A meghivd

29.§ (1" A rendes (iilésterv szerinti} ilés — polgarmester, iil. akadalyoztatdsa esetén a nevében
eljaro altal aldirt — meghivojat, tovabba a hozza kapcsoléds eldterjesztéseket a cimzetteknek
legkésébb a testiileti {ilés elétt 5 munkanappal, elektronikus és papir alapon is. atvételi

elismervénnyel kell megkapniuk.

(2) A meghivénak tartalmaznia kell: az ilés helyét és iddpontjat, a tervezett napirendeket és azok
eloterjesztdit, a meghivott személyek, szervezetek nevét, a zart iilésre vonatkozd inditvanyt.

(3)

a.) A meghivot kézbesiteni kell a képviseloknek, tovabbs a Jegyzdnek, a Kormanyhivatal vezetdjének,
valamint a napirend tirgyaban érintettnek tekintett személyeknek, akik a képviseld testilet iilésein

tandcskozasi joggal vesznek részt.

b ) 30
c.) ¥

d.) A meghivét a Hivatal hirdetStablajan is ki kell fliggeszteni, a lakossdgot is tAjékoztatva a képvisels-
testitlet  dlésének helyérél és idSpontjardl, tervezett napirendjeird] — és munkaidében biztositva az

eléterjesztések megtekinthetéségét (a zart iilések anyaganak kivételével). A meghivét (lehetéség szerint helyi
Ujsdgban torténd megjelentésén wil) ki kell figgeszieni.

Az eléterjesztések megkiildése

30.§ (1) Az eléterjesztések cimzettjei:

— a képviseld testiilet tagjai;

—a jegyzd;

— az érintett dnkormanyzati bizottsagok tagjai;

— €s mindazok (a rdjuk vonatkozé napirendeknél), akiket az iilésterv ésfvagy az elbterjesztés készitdje

»erintettként” jeldl meg.

(2) Az elbterjesztéseket olyan idépontban kell elkésziteni &s tovabbitani, hogy azokat az érintett bizottsagok
a képviselo-testiilet iilését megelzd egy hétben mar érdemben targyaihassak, és kialakithassak azoklkal
kapcsolatos (irasos) allasfoglaldsukat,
E céllal az érintettek részére a képviseld testiilet iilése elét egy héttel — legkéscébb péntek 18 ordig ~ a
bizotisagi véleményezésre szdnt eldterjesztéseket kézbesiteni kell, illetve azokat a Hivatalban elérhetévé kell
tenni.
Az elbterjesztések tobbi cimzettiének a képviseld-testiileti (ilés meghivojival (és az irdsos bizonsagi
véleményelkkel) egyiitt kel az eléterjesztéseker elérhetdvé tenni, illetve kézbesiteni,
(3) Kézbesitésnek mindsiil az eldterjesztések (s vélemeénylapok) elektronikus viton - e-mailen — 5rténd
tovabbitasa is.

A Képviselé-testitlet iilései; a hatarozatképesség, az elbterjesziés
A képviseld testiilet Gilése

31. § (1) A képviseld testiilet iilése nyilvanos.

(2)" A képviselé-testiilet

@) zart iilést tart Snkorményzati hatdsagi, dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési iigy targyalasakor,
fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljdras esetén;

b) zart iilést tart az érintett kérésére vélasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, annak

29 Modositotta a 4/2012.(111.30.) Or.

30 Hatalyon kiviil helyezte a 8/2011.(1V.13.) Or.
31 Hatalyon kiviil helyezie a 8/2011.(1V.13.) Or.
32 Modositotta a 2/2013. (111, 61.) Or.



visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igényld személyi igy targyalasakor;

¢) zart tilést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabbd az altala kiirt palydzat feliételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos tirgyalds az Snkormanyzat vagy mas érintett
iizleti érdekét sértené.

(3)” A zirt iilésen a képviselo-testiilet tagjai, és a jegyzb, aljegyzd, tovibba meghivasa esetén a polgarmes-
teri hivatal figyintézdje, az érintett €s a szakértd vesz részt.

(47" Az iilésrol hangfelvétel készil a jegyzokonyvvezetés céljara, melyet 1 év idotartamra a jegyzonek
archivalnia kell. A nyilt iilésrdi més célra hang- és képfelvétel készithetd, s az ott elhangzottak az érintettek
beleegyezése nélkill is nyilvdnossagra hozhatoak.

(5)* Az (1)-(4) bekezdésben foglaltakat alkalmazni kell a képviselo-iestiilet bizottsagaira is.

A hatirozatképesseg

32. § (1Y A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az illésen a telepiilési képviselSk tébb mint fele jelen
van. A hatirozatképességet folyamatosan figyetemmel kell kisérni. A betbltetlen onkormanyzati képviseldi
helyet a hatarozatképesség szempontjabol betsltstinek kell tekinteni.
Hatarozatképtelenség miatt elmaradt lést — ugyanazon napirendek megtargyalasira — 8 naptari napon beliili
idopontra meghive kiildésével jra Ossze kel! hivai.
(2) Az egyszerli tobbséggel hozott hatarozat elfogadasihoz, vagy elutasitsahoz a jelenlévd telepiilési
képviseldk tabb mint felének azonos tartalmi szavazata sziikséges.
(3) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepilési képviseldk tobb mint felénck az azonos tartalmi
szavazata sziikséges.
(4) A dintéshozatalbol kizdrhato az, akit, vagy akinek hozzatartozojat az gy személyesen érinti. A telepiilési
képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.
A kizarasrél az érintett képviseld kezdeményezesére vagy barmelyik telepiilési képviseld javaslatira a
képviseld testilet mindsitett tobbséggel dont. A kizart telepiilési képviseldt a hatarozatképesség
szempontjibol jelenlévonek kell tekinteni.

A tavollét

- 33.§ (1) A képviseld koteles részt venni 2 képviseld-testiilet ilésén. Igazolinak kell tekinteni ugyanakkor a
képviseld tivollétét, ha azt az ilés levezetd eindkénél elore bejelentette.

(2) A bejelentés nélkiil (igazolatlanul) tavollévd képviseld nevét — e tény feltiintetésével — az ilésrol késziilt
jegyzokonyvben kell rbgziteni.

(3) Sorozatos mulasztasnak kell tekinteni azt, ha a képviseld 6t egymést kovetd alkalommal, vagy 6 hénapon
beliil 4 Hilésrdl hidnyzik.

(4) A sorozatosan mulasztd képviseldt a képviseld-testiilet irasban megkérdezi a mulasztds okarol. A
megkérdezett 15 napon belill koteles irasbeli valaszt adni a képviseld-testiiletnek. A valasz mériegelese
figgvényében a képviselod-testillet irdsban felkérheti a mulasztot, hogy fontolja meg lemondésat — segitendd
ezzel a képviseld-testiilet érdemi munkajat.

Az cloterjesztés

34. § (1) Elbterjesztésnek mindsiil az iiléstervbe felvett, vagy a képviseld-testiilet, illetve annak bizottsaga,
valamint birmely képviseld altal eldzetesen javasolt dontés-eldkészitd anyag, rendelet- vagy hatarozat-
tervezet, beszamold és tajékoztatd.

(2) A testiileti iilésre az elbterjesziés irasban keriil benytjtasra.

(3) Az irasos elterjesztés fobb elemei:

a.) az elsd részben meg kell hatarozni az elbterjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az elézményeket,
korébbi megallapitasokat, a témara vonatkozé jogszabalyokat, az elSkészitésben részivevdk nevet,
véleményét, a Hivatal illetékes szakteritetének szakmai véleményét és mindazokat a kiriilményeket,
tényeket, adatokat, amelyek alapjan dontés hozhato.

b.) a masodik rész az egyértelmien megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza, a végrehajtasért
feleldstk megnevezésével és a hataridd megjeldlésével.

33 Mddositotta a 2/2013. (111. 01.) Or.

34 Modositotta a 3/2010. (111.26.) Kt. rendelet
35 Mdodositotta a 8/2011.{1V.13.) Or

36 Modositotta a 2/2013. (1. 01.) Or.



c.) a rendelet-tervezetek elbterjesztésének tébbletkovetelményeit jelen SZMSZ rendeletalkotasra vonatkozo
alfejezete régziti,

{(4) A testitleti iilés el¢é keriild irasos elOterjesztések elokészitése- a Hivatal dolgozdinak bevondsival —
mindenkor a Jegyzd feladata, munkakori kotelessége.

Az elbterjesztés dontés-elokészitd fazisiban a bizottsigi megtargyalashoz sziikséges adatszolgaltatast a
jegyzd — a Hivatal dolgozdinak bevondsaval — biztositja.

A jegyz0 felel azéri is, hogy a feladat- és hataskorébe tartozd témakérskben az 6sszes altala és a hivatal
dolgozdi ltal ismert informacio a képviselSk elé jusson.

A tBrvényességeért €s a helyi jogszabilyok harmonizdcidjaért, valamint az tigykérébe tartozd elbterjesziések
tartalmi €s formai kévetelményeinek betartdsdért, mindségéért a jegyzo felelds.

(5) A testiileti Gilésen déntést hozni csak megfelelé eldkészités utan lehet. Az elbterjeszitk az iilést megeldzd
3 munkanapon beliil dontést igényl6é anyagot nem nyujthatnak be.

Halaszthatatlan esetben a polgérmester engedélyezheti az irasban foglalt eléterjesztéseknek és a hatdrozati
Javaslatoknak az Glésen torténd kiosztasat. Halaszthatatlannak mingsiil az az eset, amikor a déntéshez
szitkséges informaciok a testiileti iilést megel8z6 72 6ran beliili idészakban jutottak az elSterjesztés készitdje,
¢és a Hivatal tudomasara.

(6) irasos elbterjesztések, illetve hatarozati Jjavaslatok a polgdrmester és a jegyz6 ellenjegyzésével
keriilhetnek a testiilet elé. A tirgyalds tovabbi feltétele az illetékes bizottsdg véleményének ismertetése.

Az iilésvezetés szabalyai
Az iilés menete
Az iilés vezetése

35. § (1" A képviseld testiilet iilését a polgdrmester vezeti, ennek keretében megnyitja, szitkség szerint
berekeszti, ill. bezirja azt, tovabba sziineteket rendel el. Akadalyoztatisa esetén az alpolgdrmester, annak
tavollétében a jelenlévdk kozil legidésebb telepiilési képvisel6 (korelngk) helyettesiti.
(2) Az iilés megnyitdsakor a polgdrmester (e rendelet 32.§-aban foglaltakra figyelemmel) megéllapitja az
iilés hatarozatképességét, szimba veszi az igazoitan és igazolatlanul tavollévoket, majd — bejelentve az
onall6 inditvanyokat €s interpellacidkat is — javaslatot tesz az ilés napirendjére, lehetdséget biztositva arra,
hogy barmely képviseld a napirend modositasara javaslatot tegyen. A napirendrél a képviseld-testiilet
egyszerli t6bbséggel hatdroz. A testiileti munkdban csak az iilésen jelenlévék, a jelenléti ivet alairo
kepviselok vehetnek részt, tovabba azok, akiknek a jelen SZMSZ tandcskozasi jogot biztosit.
36. § A polgarmester napirend elétt szobeli kiegészitést ad a két iilés kozott tett fontosabb intézkedésekril,
targyalasokrol szol6 irdsos elSterjesztéséhez. Ezt kdvetben (max. 30 perc idbkeretben) lehetdséget biztosit
Beszdmoldja megvitatasara, a napirend eléttt felszdlalasokra, dnkorményzati tigyekben interpellicickra és
kérdésekre.

Képvisel6i 8nallo inditvanyok

37.§ (1) Az elGterjesztések alapjan barmely képviseld a napirendre felvett iigyekkel dssze nem fiiggs, &nalld
napirendi inditvényt (rendelet- ill. hatdrozati javaslatot) is tehet, melyet — a rendes iilés napjat megel6zden
legalabb 5 munkanappal - a polgdrmesterhez kell irdsban, sajat kezi alairdssal elldrva beterjesztenie.

(2)* Az e § (1) bekezdésben elbirt feltételeknek megfeleld képviselsi 6nallé inditvanyt a képviseld-testiilet
illése napirendjének meghatarozasakor fel kell venni az elfogadott napirendek kézé.

(3)”° Amennyiben a képviseldi 6nallé inditvany az e § (1) bekezdésben eldirt feltételeknek nem felel meg,
igy annak napirendre vételérél a Képviseld-testiilet vita nélkiil, mindsitett tobbségii tigyrendi szavazassal

dont.
Keérdesek

38. § ()™ A telepiilési képviselé a képviseld-testiilet iilésén — Snkormanyzati iigyekben — felvilagositast
kérhet a polgarmestertdl, az alpolgarmestertdl, bizottsag elndkétdl, a jegyzdtdl, melyre az iilésen szoban —
vagy legkésobb 15 napon belil irasban — vilaszt kell adni.

(2) A kérdésre adott vélasz elfogaddsardl a képviseld testiletnek hatarozatot hozni nem kell.

37 Mddositotta a 21/2007. {X11.05) Kt. rendelet
38 Moadositotta a 8/2011.(1V.13.) Or.
39 Médaositorta a 8/2011.(1V.13.) Or.
40 Maodositotta a 8/2011.(1V.13.) Or.



Felszolaldsok a képviseld testiilet iilésén

39.§ (1) A felszolalasok tipusai:

a.) napirend elbtti felszolalds;

b.) felszolalds iigyrendi kérdésben;

c.) napirendhez kapcsolddo felszolalas.

(2) Napirend eldtti felszdlalasra — annak tirgya megjelolésével — barmelyik képviseld kérhet engedélyt a
levezetd elnoktdl. Ha az elndk az engedélyt megtagadja, a képviseld kérésére e targyban a képviselS-testiilet
vita nélkiil, egyszer( tobbséggel hataroz.

(3) A napirend eldtti felszolalas legfeljebb 3 percig tarthat. Az elhangzottakkal kapcsolatban vitinak és
hatdrozathozatalnak helye nincs.

(4) A targyalt napirendet érintd Gigyrendi kérdésben (a napirend targyaldsa soran) barmelyik képviseld
barmikor | percre szét kérhet, és iigyrendi javaslatot tehet — melyrél a képviseld-testilet vita nélkiil,
egyszerii szotbbseéggel dont.

Az el6terjesztések megvitatdsa

405 (1) A napirend eldtti felszdlalasok, kérdések elhangzdsa utin a polgérmester napirendi pontonkent
megnyitja, vezeti és lezdrja a vitat. Ennek keretében megadja, avagy megtagadja a szdt, félbeszakithatja az
{ilést, tovabba javaslatot tehet napirendek Hsszevont targyalasara.

(2) A kérdések és napirend eldtti felszolalasok kivételével a napirendek targyaldsa hatdrozathozatallal zarul.
A szavazast a polgarmester rendeli el, majd megéliapitja annak eredményét és kimondja a hatérozatot.

(3) Az eldterjesztések feletti vita sordn az el6add a napirendhez szdban kiegészitést tehet. Az eloterjesziések
feletti vita sorin eisdként az eldterjesztot illeti meg a sz6, majd ezt kdvetden a napirend targyaban illetekes
bizottsdgi elndk vagy megbizottja szolhat a napirendhez — mely utdn a polgarmester sz0t ad a bizottsagi
{ilésen kisebbségi véleményt megfogalmazod bizottsigi tagnak is, dlldspontja (legfeljebb 3 percben torténd)
kifejtésere.

Mindezek utdn a napirendhez kapcsolédo felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A
hozziszolok tényleges sorrendjét az elndk hatdrozza meg.

(4) Az eltiaddhoz a képviselb-testiilet tagjai €s a tandcskozési joggal résztvevik kerdéseket tehetnek fel.

(5) A felszblalds idGtartama a tanicskozdsi joggal (avagy eseti felszdlaldsra elndki engedéliyel) rendelkezok
szamara legfeljebb 2 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalis csak kivételes esetben
lehetséges, melynek idétartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az id6 tillépése miatt a polgarmester
megvonhatja a szot a felszélalotol.

Viszontvalasz, tovibba személyes megtamadottsig cimén barmikor megadhaté a sz6, de annak id6tartama a
2 percet szintén nem haladhatja meg. A felszélaldst az elngk engedélyezi — ujabb viszontvalasznak, avagy
vitanak helye nincs.

(6) A vita lezarasat kévetden — a hatdrozathozatal elétt — a napirendi pont eldaddjanak ¢és a jegyzonek,
(amennyiben észrevételt kivan tenni) meg keil adni a szot.

(7) Az elndk, vagy barmelyik képviseld javasolhatja a vita bezarasét, tovabba a napirendi pont targyalasanak
elnapoldsat — melyrdl a képviseld-testillet vita nélkiil, egyszert tobbséggel hataroz.

22 éra utan 1j napirendi pont megtargyaldst nem lehet elkezdeni. Az e rendelkezéstSl vald eltéréshez
minden tovabbi napirendi pont targyaldsinak megkezdése elftt a testilet mindsitett tSbbségili egyetértést
tanusitd ligyrendi szavazdsa sziikséges.

Az elmaradt napirendi ponto(ka)t a testiilet kiivetkez6 rendes {ilésen kell targyalni.

A tanacskozas rendjének fenntartisa

41. § (1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a levezetd elngk (polgarmester) gondoskodik.

{2) Ennek keretében:

a.} Figyelmezteti azt a hozzdszolot, aki eltér a tirgyalt témdtol, vagy a tanacskozishoz nem illo sértd
kifejezéseket haszndl, ill. a hozzdszdlas megszabott idejét tillépi. A figyelmeztetés eredmeénytelensége esetén
megvonhatja a szot.

b.) Rendre utasitja azt a személyt, aki a képviseld-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast tanisit.

c.) Az iilésen jelenlévd érdeklddoknek a polgarmester — a témdedl fiiggben — max. 2 perces hozzaszolasi
jogot biztosithat.

d.) Ha a hallgatdsag az iilést zavarja, az elndk a rendzavardt, vagy — ha annak személye nem allapithatd meg



- a teljes hallgatosagot az iilésrdd kiutasithaya. )
e.) Tartos rendzavaris vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd esemény kévetkeztében elnapolhatja,
vagy max. 30 percre felfiiggesztheti az dlést.

f.) Barmely képviseld inditvanyéra tdrgyaldsi sziinetet rendelhet el, a képviselék 1/3-nak kérésére pedig
koteles azt elrendelni. A sziinet idétartama legfeljebb 1/2 6ra [ehet. A sziinet elrendelésének inditvinyozdsi
jogaval minden képviseld llésnaponként csak egy alkalommal élhet, az elobbiek szerint kotelezd sziinet

elrendelésére pedig iilésenként maximum két esetben keriilthet sor.

Szavazas

42. § (1) A polgarmester az elblerjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozali javaslatokat
egyenként bocsitja szavazasra. Szavazni csak személyesen lehel.

Elészor a modositd és kiegészité inditvanyokrol dént a testiilet — azok ethangzisi sorrendjében, majd — ezt
kvetben az eredeti hatarozati javaslatrol sziiletik dintés.

(2) A szavazatok Osszeszamldlasirdl a polgarmester gondoskodik. Amennyiben a szavazis eredménye fell
kétség merill fel, tigy a polgarmester a szavazast koteles megismételtetni.

(3)" Minositett tbbbség sziikséges:

- a rendeletalkotdshoz:

- a szervezetének Kialakitdsa és mikddésének meghatirozdsahoz,

- a torveény alwal hataskdrébe utalt valasztishoz, kinevezéshez, vezetdi megbizashoz;

- Gnkormanyzati  tarsulds  létrehozisihoz, megsziintetéséhez, abbol 16rénd  kivalishoz, a  tarsuldsi
megallapodas mddositasahoz. tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozishoz, abbol téreénd
kivalashoz:

- megallapodas kiilfoldi dnkormanyzattal vald egyiitmikodeésrdl, nemzetkdzi dnkormanyzati szervezethez
valo esatlakozdshoz, abbol wrténd kivildshoz: intézmény alapitdsahoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhes,
tovabba

- a térvényben és a szervezeti és milkodési szabalyzatban meghatarozott iigyek eldéntéséhez,

-az 6nkormanyzati képviseld kizarasihoz, az dsszeférhetetlenség, valamint a méltatlansag megallapitasahoz,
- a képviseldi megbizatas megsziinésérdl valo déntéshez, valamint

- a zart iilés elrendeléséhez a vagyomdval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palvazat
feltételeinek meghatdrozasakor, a palydzal targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalds az 6nkormanyzat vagy
mds erinteit tizleti érdekét sérené.

— képvisel$ testiilet megbizatisa lejarta elotti feloszlatasanak kimondasahoz, melynél név szerinti szavazas
szilkséges, mely esethen a feloszlas szabdlyszeriiségére vonatkozo kormanyhivatali nyilatkozat beszerzését
kivetden harom hénapon beliili idépontra id6kézi vélasztast kell kitlizni, a felmerilt kéltségek az
dnkormanyzatot terhelik.

— a polgarmester elleni kereset benytjtasdhoz, a képviseld testitlet gazdasagi programjanak elfogadasihoz,
hitelfelvételrdl, hitelnyajtasra] sz616 dontéshez,

— onkormdnyzat vagyonaval, tulajdonaval valo rendelkezéshez;

— kitlintetés, diszpolgdri cim adomdinyozisahoz, helyi népszavazis kiirdsahoz, kdzmeghallgatas rendkiviili
filés keretében tirténd megtartasara iranyuld javaslat elbiralasihoz.

A déntéshozatal, hatarozat-, €s rendelet-alkotis
A déntéshozatal rendje

43. § (1) A képviselo-testiilet dontéseit (hatarozathozatal vagy rendelet-alkotas) nyilt szavazdssal hozza. A
nyilt szavazas madjat a képviselo-testiilet kézfelemelésben hatarozza meg.

(2) A képviseld testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az tGgyekben, amelyekben zért iilést kiteles
tartani, illetve zart iilést tarthat. A képviseld testiilet a szavazas modjarol — szitkség szerinl — egyszert
szotdbbséggel, vita nélkiil dont.

(3) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon torténik.,

(4) A szavazds lebonyolitdsat és eredményének megdllapitasét 3 fos szavazatszamlalo bizottsdg végzi.

(5) A szavazasrdl készitett jegyzékdnyvet a bizottsag elntke a testiileti {ilés elnékének adja 4t, aki a szavazas
eredmenyét kihirdeti, és a jegyzdkonyvet a testiileti {ilés jegyzokonyvéhez csatolja.

41 Madosilotta a 2/2013. (111. 01.) Qr.
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6)% A képviseld-testiilet név szerint szavaz az onkormanyzati képviselok egynegyedének inditvanyara. A
p / p 2y Y

név szerinti szavazas modja: a jegyzd a telepiilési képviselok nevét abc rendben olvassa, a keépviseld
hangosan kozli szavazatat.

g - - -
(7)* Upyanazon dntési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.
(8) Nem lehet név szerinti szavazist tartani a bizottsdg létszama €s Ssszetétele tekintetében, valamint a
tandcskozasok lefolytatasaval Gsszefiiggd (ligyrendi javaslatot tartalmazo) kérdésekben. A név szerinti
szavazas médjanak meghatdrozasardl a szervezeti és mitkddési szabdlyzat rendelkezik.
(9 Az iilésvezetd megéllapitja a szavazis eredményét. Ha a szavazds eredménye feiol kétség meriil fel,
barmely onkormanyzati képviseld kérésére a szavazist egy alkalommal meg lehet ismételni.

A képviseld-testiilet hatarozatai

44.§ (1) A Képvisel6-testiilet hatarozatban szabalyozhatja
— az altala iranyitott szervek feladatait;
— mitkodésiiket és a feladatkdriikbe tartozo terveket;
— tovabb4 az egyedi doniéseket.

45.§ (1) A képviseld-testiilet hatdrozatait — kiiion a naptari év elejéto! kezddden — folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni.

(2)" A hatdrozat jeldlése:

— teljes jelslés: Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilletének ..../20... (ho, nap) Kt. hatarozata a
eeeenmTOl-18;

— rovid megjelolés: ..../20... (h6, nap) Kt.

(3) A zart tilésen hozott hatdrozatok nyilvanos kozzétételérdl (a képviseld-testiilet dontését €s a jogszabalyi
korlatokat figyelembe véve) a jegyzd gondoskodik. A zart iilés hatarozatairoi megkitlonboztetd betiijelzéssel,
de folyamatos sorszammal és évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni.

(4) Nem kell sorszammal ellatni: a napirend elfogaddsra, az fgyrendi kérdésekre, a tajékoztatok
tudomasulvételére vonatkozo dontéseket.

(5)" A testiileti hatarozatokrol a Hivatal kronologikus nyilvantartast vezet.

(6) A hatarozatokat az azonnal intézend®d iigyek kivételével legkésdbb a testilleti iilést koveté 15 napon belii
kell a végrehajtasért felelds személyeknek, szerveknek eljuttatni.

(7) A hatdrozatok végrehajtaséval kapcsolatos jelentéseket a jegyz6 késziti el§ és a polgdrmester terjeszti a
képviseld testiilet elé.

(8) A lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasinak ellendrzése a polgdrmester feladata.

A képviseld testiilet rendeletei

46. § (1) ™A képviseld-testillet az Motv-ben meghatirozott feladatkorében, magasabb szinti
jogszabilyokban nem szabalyozott, helyi tirsadalmi viszonyok rendezésére, tovabbad tOrvény és
Kormanyrendelet felhatalmazéasa alapjén annak végrehajtasara, a helyi sajatossagoknak megfeleld részletes
szabalyok megallapitasara Gnkorményzati rendeletet alkot.
(2) Jopszabalyt akkor kell alkotni, ha a tirsadalmi-gazdasagi viszonyok viltozasa, az allampolgari jogok és
ktelezettségek rendezése, az érdek-osszeiitkozések felolddsa azt sziikségesse teszi. Megalkotdsa eltt meg
kell vizsgdlni a szabalyozds varhatd hatdsait és a végrehajtas feltételrendszerét.
(3)*° Rendeletet kell alkotni:

— a Szervezeti- és Miikidési Szabalyzatrol;

— a telepiilési képviseloknek, a bizottsigok elndkeinek, tagjainak részére torténd tiszteletdij, természetbeni

juttatds megallapitasarol,
- a bizottsagok részére torténd hatosagi jogkor megallapitasardl;
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- a helyi népszavazis és népi kezdeményezés rendjérdl,
— a helyi dnkorményzat vagyontargya, vagyonrésze elidegenii€sérol, meglerhelésérdl, itletve mas célu
hasznositasarol.

(4) Rendelet alkotasat barmelyik képviseld, bizottsagi elnokok, polgarmester, alpolgarmester, jegyzd, a
telepiilés tarsadalmi ¢s civil szervezeteinek vezetdi kezdeményezhetik.
(5) A rendelet-tervezetet a Hivatal késziti el az iiletékes bizottsagok, esetleg kiils0 szakértd bevondsaval.
(6) "
(7) A rendelet-tervezelet a tirgykérben érintett (témafelelds) bizottsag irdsos veélemeényével egyiitt kell a
testitlet elé terjeszteni. Az elfogadas mindsitett tébbséggel térténik.
(8) A rendelet hiteles végleges szbvegét a jegyzd szerkeszti meg €s gondoskodik annak kihirdetésérol is.
(9) Az 6nkormdnyzati rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irjak ala.
(10) Az énkormanyzati rendeleteket kiillon-kiilon naptari év elejétdl kezdédden folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni.
(11)** Az 6nkormanyzati rendelet tervezetének a megjelélése: Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének ..../20...(h6, nap= a kihirdetés napja) 6nkormanyzati rendelete (a rendelet cime).
47. § (1) Az 6nkormanyzati rendeletet a Polgarmestert Hivatal hirdetotablajdn, hirdetmény Otjan kell
kihirdetni. A kihirdetés iddpontja a hirdet6tablan toriénd kozzététel napja.
(2) Az énkormdnyzati rendelet kozzétételére a helyi irott és elektronikus sajtoban valé megjelentetéssel és a
helyi kényvtarban valé elhelyezéssel is sor keritlhet.
48. § (1) A jegyzd kételes a hatdlyos rendeletek jegyzékét naprakész llapotban vezetni.
(2) A jegyzO évenként, illetve szitkség szerint gondoskodik a hatdlyes &nkorméanyzati rendeletek

feliilvizsgélatarol.
A testitieti iilések jegyzdkonyve

49, § (1)* A képvisels-testiilet iiléseird] jegyzokinyvet kell készitent.
A jegyzOkonyv szbvegszeriien tartalmazza:

— az iilés helyét, idopontjat, mindsitését, a megjelent — tovabba az igazoltan €s az igazolatlanul tavol lévd —

képviseldk, valamint a meghivottak nevét (utalva az iilés hatarozatképességére);

— az elfogadott napirendet, a napirend el6tti felszolalasok lényegét,

— a targyalt napirendi pontonként azok targyat, a kérdéseket és az elhangzott vélaszokat; -

— az elterjesztések irdsos dokumentumait;

— az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételiik jogeimét, a hozziszoldsuk, tovabba az

iilésen elhangzottak Iényegeét;

— a szdban eldterjesztett hatarozati javaslatokat,

— az elhangzott kérdéseket és bejelentéseket;

-~ a képviseld-testiilet iilésén (folyamatidban) tdriént fontosabb eseményeket;
— a szavazasra feltett dontést javaslat pontos tartalmat
- a szavazas szamszer( eredményét;

- a déntéshozatalban résztvevok szamat;
-a déntésbdl kizart Snkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;
-a jegyzd jogszabalysértésre vonatkozo jelzését,

- a hozott déntéseket, kiilén inditvdnyra az egyéni véleményt;

— tovabbd kérésre a képviseld sz6 szerinti hozzaszoldsar;

—a polgarmester esetleges intézkedéseit;

— az lilés bezarisira vonatkozo utaldst, annak idépontjat. A jegyzOkényv elkészitésérdl a jegyzd
gondoskodik.

(2) A zart iilésrol kiilon jegyzokonyv készill. A jegyzokonyv titkos 6rzésérdl a jegyzd gondoskodik.

(3) A jegyzbkdnyv elvalaszihatatlan mellékletét képezik: a meghivo €s a jelenléti iv, az irasbeli
eléterjesztések, beadvanyok, ill. inditvanyok, hatarozati javaslatok, az dnkormanyzati rendelet kihirdetett
szivege, tovabba a név szerinti szavazisrol késziilt névsor, és a titkos szavazds jegyzokonyve.

(4) A képviseld kérelmére a jegyzokonyv mellekletét képezi az irdsban benyijtott hozziaszolas is.

51 Hatalyon kivill helyezie a 8/2011.(1V.13.) Or.
52 Médositotia a 8/2011.(1v.13.) Or.

53 Médositotta a 21/2007. (X11.03) Kt. rendelet
54 Médositotta a 2/2013. (1H.01) Oc



50. § (1)* A képviseld-testiilet iilésének jegyzOkonyvét a polgdrmester és a jegyzd, illetve az elnék dltal az
{ilésen felkeért két hitelesitd képviseld irja ala. A képviselSket hitelesitésre neviik abc rendjében kell felkérni.
{2)* A testiileti iilésrol a jegyzokonyvet 3 példanyban kell elkésziteni.
— Ebbél az eredeti példanyt a jegyzd kezeli, gondoskodva (a zart {ilésrdl késziilt jegyzdkonyvek
kivételével) azok évenkénti bekGtésérdl is;
~ 1 példanyt 15 napon beliil a Kormanyhivatal vezetdjének kell megkiildeni — sziikség esetén ehhez
csatolva a jegyz0 jogszabdlysértésre vonatkozo eszrevételét;
— 1 példényt — a zart iilés jegyzokonyvének kivételével -(a 49.§. (3) bekezdésben felsorolt mellékletek
nélkiil, ugyanakkor az elfogadott rendeletek csatolasaval) a Hivatal iigyféiszolgalatan kell elhelyezni.
(37 A képviselo-testiilet iiléseirdl készitett jegyzdkonyvet a képviseldk szamara hozzaférhetd helyen kell
tarolni.
(4) A valasztopolgarok a — zart iilés dokumentumati kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet elé szant
eldterjesziésekbe és a képviseld-testiilet Giléseinek jegyzokonyveibe egyarant.
(5) A zart iilésrdl késziilt jegyzokonyvet a Hivatal titkos iratként kezeli.

VII. Fejezet
A Képviselo-testiilet szervei és intézmeényei
A telepiilési képviseld

51. § (1) A képviseldt az Otv.-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok és kotelezetiségek illetik meg, illetve
terhelik. A képviseld tevékenysége soran hivatalos személyként jar el.

(2) A képviseld a telepiilés egészéért vallalt feleldsséggel képviseli valasztoinak az érdekeit, koteles részt
venni a keépviselo-testiilet munkajaban.

A telepiilési képviselé részt vesz a képviselO-testilet dontéseinek eldkeszitésében, végrehajtasuk
szervezésében és ellendrzésében is.

(3) A telepiilési képviseld jogosultsagai:

a.) kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja felil a bizottsagoknak, a polgarmesternek — a
testiilet &ltal dtruhazott — 6nkormanyzati igyben hozott dontését.

b.) tandcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén, javasolhatja a bizotisag elndkének a bizottsag
feladatkdrébe tartozd figy targyalasit, amelyet a bizottsag leghtzelebbi tlése elé kell terjeszteni és
targyaldsara a képviselot meg kell hivni.

¢.) siirgds, azonnali intézkedést igényld 6nkormanyzati tigyben kezdeményezheti a Hivatal intézkedésés.

d.) a képviselo-testiilet hivatalatdl igényelheti a képvisel6i munkajahoz sziikséges tajekoztatdst, figyviteli
tamogatist. Kozérdeki iigyekben kezdeményezheti a Hivatal intézkedését, amelyre az 15 napon beliil érdemi
valaszt kiteles adni.

(4) A telepiilési képviseld kotelességei:

a.) a testiilet, tovabbé — bizottsdgha bevailasztott képviseld esetén — a bizottsag ilésén pontosan megjelenni és
a munkaban részt vennt;

b.) elhérithatatian akadilyoztatasa esetén tdvolmaradasat az elndknek eldre bejelenteni;

c.) rendszeres idokszonként fogaddorat, vagy méas madon vélasztoival kapesolatot tartani, panaszaik és
javaslataik intézését figyelemmel kisérni;

d.) tartézkodni a képviseli mindségében megszerzett, vagy tudomdsara jutott informdacidk sajat maga és mas
elonyére, illetbleg hatranyéra torténd felhasznalasatdl.

A telepiilési képvisel6 dijazasa

52. § A képviselo-testiilet a telepiilési képviselonek, a bizottsagi elnbknek, a bizottsdg tagjainak
onkormanyzati rendeletben meghatarozott tiszteletdijat, koltségtéritést és természetbeni juttatast allapithat
meg.
A képviselo testiilet bizottsagai
A bizottsagok létrehozasa

53. § (1) A képvisel-testiilet meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara bizottsagokat valaszt.
(2) A képvisel6-testiilet alakuld Gilésén valasztja meg a Bizottsagokat.
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(3) A bizottsagok felsorolasat az SZMSZ 1. sz mcllcklcie, személyi dsszetételét az SZMSZ 2. sy, Higeeldh,
a feladat- illetve hataskortikbe utalt teendéket a 2. 57, meliéhlet tartalinazza.
(4) A bizottsig elndkét €s tagjainak t8bb mint felé a telepiilési képvisel6k koziil kell megvalaszani.
(5)" A polgarmester nem lehet a bizotisag eindke, tagja.
(6) A bizottsigok nem képviselé tagjait a képviseld-lestiller valaszija meg mindsitett szotobbséggel.
Megvilasztasukat kovetden a Képviseld-testiilet elStt — a képviseldk eskiijével azonos szbvegezési — eskiit
tesznek. A tagok személyére barmely képvisels, ill. bizotisag javaslatot kérhet tarsadalmi szervezetektol,
egyestletektdh.
(7) A bizottsagok személyi Osszetételében bekovetkezd idSkozi viltozasokrdl a testiilet hatdrozati formaban
dénthet. A hatarozathozatal mindsitetr t8bbséget igényei.
(8) A képvisel§ testiilet indokolt esetben — meghatdrozott feladat ellatisira ~ ideiglenes bizottsdgot hozhat
létre. A bizotisag megbizatasa feladatinak elvépzéséig, illetdleg az errd] sz010 jelentésnek a testiilet ‘dlial
torténd elfogadasaig tart.

A képviselé-testiilet bizottsigai

54. §S') GO 6l

A képviseld-testiilet az alabbi bizottsagokat hozza létre:

Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag (PTKB)
Oktatasi, Kulturalis és Ugyrendi Bizottsag (OKUB)

Szocialis és Kdmyezetvédelmi Bizousag (SzKB)

A bizottsdgok feladatai

55. § (1) A bizotsag feladatkérében eldkésziti a képviseld-testiilet dontéseit, szervezi és ellenérzi a dontések
vegrehajtasat.
— a testitleti dontések eldkészitése érdekében megvitatja az eldterjesziéseket és a hatdrozat/rendelet-
tervezeteket, allast foglal a feladatkérébe tartozo tigyekben;
— benyidjtja a Képviseld-testiilet altal — annak éves iiléstervében vagy hatirozatival — meghatdrozott
eldterjesztéseket;
— ellenérzi feladatkorében a Hivatal és az Onkorményzat intézményeinek munkdjat a képvisels-testitleti
dontések eldkészitésében, illetve annak végrehajtdsaban.
(2) A bizottsag ddnt az dtruhdzott hatdskorébe tartozé tigyekben, ideérive a rendeletileg szimara biztositott
hatésagi hataskérben hozott déntéseket is.
(3) A bizottsag kezdeményezési jogaval élve a polgarmester intézkedését kérheti, ha a Hivatal
tevékenységében a Képviseld-testiilet allaspontjatdl, céljaitdl vald eltérést, az Snkorményzati érdek sérelmét
vagy a sziikséges intézkedés elmulasztisat észleli.

A bizottsagok miikédése

56. § (1) A bizottsigok miikiodésének alapja a Képviseld-testillet éves {ilésterve, melyben foglalt feladatokra
¢s hatiriddkre tekintettel a bizottsdg maga gondoskodik iilései napirendjeinek tervszerti Gsszeallitasardl.

(2)% A polgdrmester inditvanyéra a bizottsigot ssze kell hivni az inditvany kézhezvételétdl szamitott nyolc
napon belil.

(3)* A bizottsagok belsé miikddési szabdlyaikat — az Métv. és az SZMSZ keretei kézétt — sajat maguk
allapitjdk meg. A bizotisagi Ugyrend kételezd tartalmi elemeinek mintajat az SZMSZ 3. sz. fiiggeléhe
tartalmazza.

57. § (1) A bizottsdgi iilések lebonyolitisdhoz iranyaddak az SZMSZ-ben a testiileti iilés lebonyolitasarol
szo6l6 szabalyok.

{2) A bizottsagi elnok feladata, hogy a bizotisigi iilés eldtt a targyalandé anyagot egyeztesse a jepyzdvel,
polgarmesterrel, mas bizottsagokkal, sziikség esetén tarsadalmi szervezeiekkel.

58 Maodositotta a 2/2013. (1. 01) Or.
59 Madositotta a 14/2010.(X.15.) Or
60 Maddositowa a 4/2013. (1V. 03.) Or.
61  Modositotta: a 92014 (X.25.) Or,
62 Madositotta a 8/2011.(1V.13.) Or.
63  Maodositowa a 2/2013. (I11. 0t} Or
64  Modositoita a 2/2013. (111. 01} Or.



58. § (1) A bizottsigok milkddésének tigyviteli feladatait a Hivatal —a bizottsig mellé kirendelt referensek
atjan — latjael. o
(2)® A Dbizottsag {ilésének Osszehivdsira, mikddéscre, nyilvanossagdra, hatarozatképességére ¢€s
hatarozathozataldra, déntésének végrehajtasara, a bizottsdg tagjainak kizarasara, a bizottsag iiésérol keszitett
jesyzbkonyv tartalmdra a képviseld-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottség dont.
(3)™ A jegyzdkonyvet a bizottsag elnoke, és a hitelesitd irja ald. A jegyzOkonyv | példanyét 10 munkanapon
beliil a jegyzének kell dtadni. A jegyzd tizenGt napon beliil koteles a jegyzokonyvet megkiildeni a
kormanyhivatalnak.
(4) 67

A polgarmester

59. § (1) A polgarmester megbizatisat fdallasban latja el, felette a Képviselo-testiilet gyakorolja a
munkaltatoi jogokat, munkabérét a vonatkozd jogszabalyok keretei kozott hatarozza meg.

(2) A polgarmester tigyfélfogadasanak iddpontjat az SZMSZ 4. sz. melléklete rogziti.

(3) A polgirmester tagja a képviseld testiiletnek, a képviseld testiilet hatdrozatképessége, dontéshozatala,
miikodése szempontjabo! telepiilési képviseld. A polgarmester megvalasztdsat kdveten eskilt tesz a
képviselo-testiilet elott.

(4)°® A polgdrmester

-a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskdrében irdnyitja a polgarmesteri hivatalt, a kozos
dnkormanyzati hivatalt;

-a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgdrmesteri hivatalnak, a kbzds

Snkorményzati hivatalnak feladatait az nkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban;

-dbnt a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi hataskorokben, egyes
hataskéreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, a polgarmesteri hivatal, a kdzos
onkormanyzati hivatal tigyintézdjére;

-a jegyzd javaslatdra eldterjesziést nynjt be a képviselS-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozodasanak,
létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatirozisara;

-a hataskérébe tartozé iigyekben szabilyozza a kiadmanyozas rendjét;

-gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz6 tekintetében;

-gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester és az onkormanyzati intézményvezetdk
tekintetében.

(5)° A polgirmester, ha a Képviseld-testiilet dontését az énkormanyzat érdekeit sértonek tartja, akkor a
hatdrozat végrehajtasat felflipgesztve, ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismetelt
megtirgyalasat. A kezdeményezést, az iilést kdvetd 3 munkanapon belidl nyujthatja be a képviselo-
testiiletnek, melyrdl a testiilet a benyijtés napjatl szamitott 15 napon beliil mindsitett tobbséggel dont. A
dantést addig végrehajtani nem lehet, amig arrdl a képviselS-testiilet a megismételt targyalas alapjan nem
ddnt.

(6)° Amennyiben a képviseld-testiilet - hatdrozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hianya miatt - két
egymdst kiivetd alkalommal ugyanazon tigyben nem hozott dontést, a polgarmester a szervezeti €s mikadési
szabdlyzatban meghatarozott {igyben — az at nem ruhazhato figyek kivételével - dontést hozhat. A
polgarmester a dontésrol a képviseld-testiiletet a kovetkezd iilésen tajekoztatja.

(7" A polgirmester a képviselo-testiilet utolagos tdjékoztatisa mellett, az it nem rubazhatd iigyek
Kivételével dinthet a két iilés kozotti iddszakban felmeriild, halaszthatatian nkorményzati igyekben.

(8)™ A polgarmester Snkormanyzati rendeletben meghatarozott értékhatarig dont a forrasfelhasznalasrol,
dintésérol tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

Az alpolgarmester
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60. § (I)°" A képviselé-testiilet sajat tagjai kozil, a polgarmester Javaslatira — a polgdrmester
helyettesitésére. munkijanak segitésére — alakuld iilésén alpolgdrmester(eke)t valaszt titkos szavazdssal,
mindsitett 16bbséggel a képviseld-testillet megbizatisanak idétarraméra.

(2) A tarsadalmi megbizatasi alpolgarmester(ek) tiszieletdijat a képviseld-testiilet allapitja meg.

(3} Az alpoigirmesier(ek)re a polgarmesterre vonatkozo szabalyok az irdnyaddk. Feladatai(ka)t a
polgarnester hatarozza meg, munkajukat a polgdrmester iranyitasival latjak el.

(4) Az alpolgarmester a polgdrmestert annak tavollétében azonos jogkérrel helyettesii.

A jegyzd

61.§ (1) A polgérmester —palydzat alapjin hatirozatlan iddre — a jogszabélyban megiilapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzét nevez ki. A jegyzdt az aljegyzd helyettesiti, ellaja a jegyzd altal
meghatdrozott feladatokat. A jegyzére vonatkozd szabélyokat az aljegyzére is megfelelden alkalmazni kell.
(2) A jegyz0 vezeti a képvisel6-testiilet hivatalat.

(3)° A jegyzd

a)ddnt a jogszabély dltal hataskorébe utalt dllamigazgatasi iipyekben;

bjgyakorolia a munkaltatdi jogokat a polgdrmesteri hivatal kiztisztviseldi és munkavallaldi tekintetében,
tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzé tekintetében:

c)gondoskodik az nkorményzat mtikidésével kapesolatos feladatok ellatasarél;

d)tandcskozdsi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak {ilésén;

e)jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselb-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a dontésiik,
miikoddéstik jogszabalysérté;

JHévente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérél:

g/dontésre eldkésziti a polgarmester hataskérébe tartozo allamigazgatasi igyeket;

hydont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i)dont a hataskérébe utalt Gnkormanyzati és Snkormanyzati hatdsigi iigyekben;

J/a hatdskérébe tartozé tigyekben szabéalyozza a kiadményozds rendjét.

A Polgarmesteri Hivatal

62. § (1) A képviseld-testillete az onkormanyzat mitktdésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6
feladat- és hataskérébe tartozd iigyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara létre - ,Monarierdd Kézségi Polgarmesteri Hivatal” elnevezéssel - poigarmesteri hivatalt hoz létre.
A hivatal kozremikodik az onkormdnyzatok egymis kézot, valamint az allami szervekkel torténd
egyltimiikddésének dsszehangolasaban.

(2)"® A Hivatal 6nalldan miikddd és gazdalkodé kdliségvetési szerv. Koliségvetése hatdrozza meg a
milkddéséhez sziikséges eldiranyzatokat, miikddési, fenntartési kéltsézeket.
(3) A képviselS-testiilet az SZMSZ 6. sz. fiiggelélkében foglaltak szerint hatirozza meg a hivatal mitkddési
rendjét, feladat- és hataskorét, tovabba tigyfélfogadasi rendjét.

Az 8nkormanyzati intézmények

63. § (1) Az dnkormanyzat feladatkirébe tartozd kizszolgaltatasok ellatisa céljabol a képviseld-testiilet
onkormanyzati intézményt, gazdasdgi tarsasagot alapithat.

Az 6nkormdnyzat intézményeit és azok funkcidit az SZMSZ 4. sz, fiiguelike sorolja fel.

(2) Az intézmény-alapitéi jogkér — mint a képviseld testiilet 4t nem ruhdzhatd, kizardlagos hataskére —
magaban foglalja az intézmények atszervezésének, megsziintetésének jogosultsagat is,

Az intézmények alapitdsardl alapitdé okiratban, dtszervezésérdl az alapité okirat médositasaval,
megszintetéséré] megszintetd okiratban kell rendelkezni.

(3) Az intézmény-fenntartéi jogkdr magdban foglalja az intézmény koltségvetésének meghatirozasat

73 Modositotta a 2/2013. (111, 01.) Or,
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(melyrl az éves koltségvetési rendeletben pondoskodik a képviseld-testiilet), az iranyitott szervezet
feliigyeleti ellendrzésenek jogat és a munkaltatéi jogok gyakorlasat egyarant.

(4) A képviselé-testiilet felligyeleti ellendrzési jogat a polgarmesteren, a Pénziigyi és Terilletfejlesztési
Bizottsagon keresztiil, tovibba az altala megbizott belsd ellendr litjan gyakorolja.

VIII. Fejezet

Zaro rendelkezések
64. § (1) E rendelet kihirdetése napjan iép hatdlyba.
(2} E rendelet hatilybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti ,, A Polgarmesteri Hivatal milkddését érintd
egyes szabilyokrol” szol6 2/2006. szAmu rendelet 3.§ (2) bekezdésének c.) pontja.
65. § (1) E rendelet elvalaszthatatlan — s csak rendelette] modosithatd — mellékletei a kovetkezok:
1.5z A Képviseld-testiilet bizottsagainak felsoroldsa
2.52.: A Képviseld-testiilet bizottsdgainak feladat és hataskéri jegyzéke, a képviseld-testiilet atruhazott

hataskéreinek felsorolasa

3.52.: FEUVE, Belsd Ellenérzés Szabalyzata, belst ellentr megjeldlése
4.sz.: A polgirmester, a jegyzd tigyfélfogadasanak rendje
(2) A rendelet — mindsitett tobbséggel hozott hatarozattal modosithato — figgelékei az alabbiak:
1.57.: Monorierdd kozség kozigazgatasi teriilete
2.57: A Képviseld-testiilet és bizottsagainak személyi Gsszetétele
3.57. Monorierdd kozség Onkorményzat Intézményeinek felsorolasa
4.sz.: Helyi egyesilletek, civil szervezodések felsorolasa
5.sz.: Minta a bizottsagi iigyrendek elkészitéschez
6.5z Monorierdd Kozségi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
7.sz.: Kozbeszerzési Szabdlyzat



1. sziami mellékiet

A képviselé-testiilet az alibbi bizottsagokat hozza létre:
Pénziigyi, Telepiiléstejlesztési €s Kozbiztonsagi Bizotisdg (PTKB)

Oktatasi, Kulturalis és Ugyrendi Bizottsag (OKUB)
Szocidlis és Kérnyezetvédelmi Bizottsag (SzKB)

2. szamn mellékiet

A Képviselo-testiilet bizottsdgainak feladat hataskori Jegyzéke, a Képviseld-testiilet dtruhazot
hatdskéreinek felsoroldsa

A Képvisel-testiilet bizottsdgai feladatainak és hataskéreinek leirdsa
Bizotisigi feladat- és hatiskérok jegyzéke

A.) Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsigi Bizottsag (PTKB)

véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol sz616 beszdmold tervezeteit,
figyelemmel kiséri a kaliségvetési bevételek alakulasat, killénss tekintettel a sajat bevételekre, a
vagyonvaltozds (vagyonndvekedés, csokkenés) alakulasat, értékeli az azt elbidézd okokat,

vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi mepalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését,

javaslatot tesz a polgarmester illetménynek megallapitasara, emelésére, jutalmazasara,

veleményezi az 6nkormanyzat dltal kétends szerzédéseket, kételezettségvallalasokat;

kézremtiikodik a telepiilésfejlesztési koncepcio kialakitdsaban,

Javaslatot tesz a telepiilés infrastrukturalis fejlesztésének iranyara,

kozremikodik a helyi épitési szabdlyzat és a telepiilésszerkezeti terv elOkészitésében &s azok
Jovahagyasdban, ‘
vélemeényezi az dnkorményzat gazdasagi programjat,

kozremikédik az éves beruhdzasi tervek kidolgozasaban,

Javaslatol tesz az egyes cél- és cimzett timogatdsi palyazatok elkészitésére.

B.) Oktat:si Kulturalis, és Ugyrendi Bizottsig (OKUB)

javaslatol tesz a nevelési program és a pedagogiai program jovahagyasara,

az dnkormdnyzati képviselok vagyonnyilatkozataval kapcsolatos ligyvitel és egyéb feladatokat a
polgarmesteri hivatal kozremiiksdésével latja el,

elozetesen véleményt nyilvanit az intézményi vezetdi meghizasok adasahoz kiilss szakértd
bevondsaval,

elokésziti és javaslatot tesz az Onkorményzat alapfokii  oktatdsi. nevelési, miivelédési
intézményrendszerének kialakitasara, fejlesztésére,

véleményezi a kéltségvetési tervezet oktatdsi, nevelési. kzmiivelsdési programokat érintd részét,
folyamatosan figyelemmel kiséri az oktatdsi, nevelési és kozmitvelddési intézmények
tevékenységét,

Javaslatot tesz és véleményezi az oktatassal, neveléssel, miivelddéssel kapcsolatos dnkormanyzati
rendeleteket.

kbzremiikodik kozokiatasi és kozmiivelddési intézmény alapildsaban, ha a tevékenység
folytatdsanak jogat a Képviselé- testiilet megszerezie,

Rozremikidik a nevelési, okiatdsi kdzmiiveladési intézmeények alapitd okiratanak. hazirendjének.



szervezeti és mitkodési szabalyzatdnak jovdhagyasanal, -

tamogatja ¢s segiti a képviseld- testiilet munkajat abban, hogy a kozosségi kulturalis hagyomanyok
¢s értékeke apoldsa, a mitvelddésre, tarsas €letre szerveztdd kozosségek tevékenységére, a lakossag
¢letmédja javitasat szolgalo kulturalis célok megvalosuthassanak,

kozremiiksdik az éves rendezvényterv dsszedllitasaban,

javaslatot tesz a kozségi innepek megszervezeésére €s lebonyolitasara, .
véleményezi 2 Képviselo-testiilet elé terjesztett _Monorierdd Diszpolgara” cim adomanyozasara tett
javaslatokat.

C.) Szocialis és Kérnyezetvédelmi Bizottsag (SzKDB)

dént a hataskérébe utalt szocialis kérelmekrdl;

javaslatot tesz: a képviseld-testiilet elé keriil dgazati elGterjesztésekhez;

véleményezi az Onkormanyzat altal fenntartolt, a bizottsag tevékenységi korébe tartozd
intézmények vezetbinek kinevezésével, munkaviszonyanak megsziintetésével kapcsolatos
javaslatok, valamint ezen intézmények atszervezési kérdéseit.

a koémyezet és telepillés- egészségligyl feladatok kérében véleményezi a koztisztasagi €s
telepiiléstisziasagi feladatok ellatasanak elokészitéset,

javaslatot tesz a képviseld- testiilet szamara az allami szervekkel, mas helyi 6nkorményzatokkal,
természetes személyekkel és szervezetekkel, mas intézményekkel a kérnyezet védelmében valo
egyiitimilkddés megvalositasara,

figyelemmel kiséri a kbzseg kornyezet-egészségiigyi helyzetének alakulasat és ennek esetleges
romléasa esetén kezdeményezi a Képvisel6- testilletnél, illetve a hataskorrel rendelkezo szerveknél a
szilkséges intézkedések meghozatalat.”

A képviselo-testiilet Atruhazott hatdskoreinek felsorolasa
Szocialis és Kérnyezetvédeimi Bizoitsag (SzKB) dont a hataskarébe utalt szocidlis kérelmekrdl.

[§S]
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Bevezetés

1. Szabalyzatkészitési kotelezettseg
A FEUVE szabalyzat a Belsé kontrol! kézikényv alapjan keriilt meghatarozasra.
2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat a koltségvetési szerv folyamatba épitett, elozetes és utolagos vezetdl ellendrzésére
terjed ki, a szabalyzat boritdjan megjeldlt idéponttol.

Teriileti hatdlya: Monorierdé Kézség Onkormanyzat

Személyi hatalya: Monorierdd Kozség Onkorményzat Polgirmestere, Monorierddi Polgarmesteri
Hivatal alkalmazottai, Monorierdé Koézség Onkormanyzat koltségvetési szerveire.



I.

Folyamatba épitett, elozetes, utélagos és vezetoi ellendrzésre
vonatkozd altalanos szabalyok

A folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellenérzésre vonatkozé szabdlyokat az
allamhaziartasrol szold 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.). valamint az allamhaztarlas
mitkédési rendjérdl sz616 368/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet hatarozza meg.

1. AFEUVE fogalma
Folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés (a tovabbiakban: FEUVE) az Aht-ban

meghatarozott ellendrzés.
A FEUVE a szervezeten beliil a gazdalkodasért felelés szervezeti egység altal folytatott elsé szintii

peénziigyl 1ranyitasi €s ellendrzési rendszer.
2. AFEUVE rendszer kialakitasa, célja

A FEUVE rendszer jelen szabalyozassal 1igy keriil kialakitdsra, hogy - az figyelembe vegye - a
FEUVE a kontrolitevékenység részeként magdban foglalja a rendelkezésre Aallé forrasok
szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznaldsat biztosito

szabalyzatokat, folyamatokat, kontrollokat.

A FEUVE rendszer célja, hogy a belsd kontrollrendszer részeként:
- megfeleld elvek megfogalmazasaval és elfogadtatasaval,
- céliranyos, dtgondolt, a szervezet egészét atfogo szabdlyozassal é€s utasitasokkal,
- a célok elérését segitd rendszer- ¢s folyamatleirasokkal,
- raciondlisan megvalasztott eszkdzolkkel,
- a folyamatokba épitett automatikus ellenérzési pontok kijelélésével, miikodtetésével.

valamint
- a folyamatosan ¢s rendszeresen végzett vezetdi ellenérzésekkel akadalyozza meg, illetve

védje ki, a szervezet tevékenységére hatd negativ kockazatokat.
3. A pénziigyi irinyitasi és ellenérzési feladatek tartalma

A pénziigyl ranyitas: és ellenérzési feladatok magukban foglaljak:
a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitését (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezetiségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a szabalytalansdg miatti
visszafizettetések dokumentumait 1s),
b) az elozetes és utblagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések szabdlyszertiségi és
szabdlyozottsagt szempontbdl torténd jovahagyasat, illetve ellenjegyzését,
c) a gazdasagi eseményeck elszamolasat (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleld
kényvvezetés és beszamolas).

A feladatok végrehajtdasahoz sziikséges rendeletek, szabalyzatok:
A pénziigy1 déntések dokumentumainak elkészitése tekintetében
a koliségvetés tervezése vonatkozdsaban: részletes szabdlyozds Monorierdd Kozsép

Onkorményzaténak Szamviteli politikdja és szamlarendje IV. fejezetében. Ez tartalmazza a
Polgarmesteri Hivatal tervezési €s beszamoldsi rendjét. melynek elemei az dltalanos jogszabdlyi



eldirasokon wil meghatdrozzdk a helyi szabdlyokat: munkafolyamatokat €s kapcsolodé
hataridéket, felelgssket, alkalmazando modszereket és formanyomtatvanyokat.

a kotelezettségvallalasok tekintetében: részletes szabalyzas Kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités rendjénck szabalyzaidban. Ebben a kotelezettségvallalasokkal
kapcsolatban szabdlyozdsra keriilt a kotelezettségvallals személye, a kotelezettségvallalas
dokumentumai, a vezetendd nyilvantartasok kore (kotelezettségvallalasra jogosultak,
kotelezettségvallalas, kotelezettség-vallalas nyilvantartisban torténé rogzitése) és felelfse, a
rendszeres feliilvizsgalat rendje. A kotelezettségvallaldssal kapcsolatos fontos informécidkat a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata is tartalmazza.

Az elézetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi ¢s
szabalyozottsdgi szempontbé! térténd jovahagyasat, illetve ellenjegyzését tekintve

a koltségvetés végrehajtasa tekintetében: Rendelet, mely tartalmazza a bevételeket, a kiadasokat
és a végrehajtasi szabalyokat, valamint mellékletei kozott az eldiranyzat-felhasznalasi
iitemntervet és a likviditasi tervet, a szamviteli politikdban meghatérozottak szerint.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendiének szabalyzataban
meghatarozasra keriilt az ellenjegyz6 személye, az ellenjegyzést megel6zd feladatai, az egyet
nem ¢értés esetén kovetendd eljarasrend, a hasznalandé dokumentumok kére és
formanyomtatvanyai. Az ellenjegyzéssel kapcsolatos fontos informécidkat a Polgarmesten
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata is tartalmazza.

Az ellendrzési jogositvinyok, az utasitasi jogok gyakorldsa, a beszamoltatds a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a hivatal feladataival, belsé szervezeti
tagozadasaval kapcsolatos fejezeiében, valamint az tigyrendet tartalmazé fejezet€ben keriilt
megallapitasra.

Az elbzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés céljat szolgalja a szdmviteli politika mellékletét
képez6 Pénzkezelési szabalyzat.

A gazdasagi események elszamoldsanak kontrolljat tekintve
a Szamviteli Politika tartalmaz meghatarozé elemeket, mind a koényvvezetés (szamviteli
alapelvek, konyvvezetési kotelezettség, szamlaosztdly-tartalom meghatarozasa jogszabalyi
elirasoknak megfelelden), mind a beszimolas (beszimolas rendje, formadja, tartalma a

jogszabalyi elbirasokkal dsszhangban) teriiletén.

a Szervezeti és Milkodési Szabdlyzat a szervezeti tagozddas fejezetben leirtakkal a vezet6i,
valamint a folyamatba épitett ellenérzést hangsilyozza.

a belsd ellendrzés kontroll tevékenységet, valamint a kdnyvvizsgaloi ellendrzest is magaban
foglalja.
4. A pénziigyi iranyitdsi és ellendrzési feladatok ellitisinak megszervezése

A pénziigyi iranyitasi és ellendrzési feladatoknak, tevékenységnek a szerven belili, feladatkori
elkiilsnitését — az Aht. 121. § (2) bekezdésben meghatarozott eldirds érdekében ~ a 3. szamu



melleklet biztositja.

5. A FEUVE rendszer
A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon
- elveket,
- eljarasokat és
- belsd szabalyzatokat. melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai elldtasira
szolgald eldiranyzatokkal, 1étszammal és a vagyonnal valé
- szabdlyszer,
- gazdasagos,
- hatékony és
- eredményes gazdalkodas kévetelményeit.

6. A Kiltségvetési szerv vezetéjének felelossége a FEUVE rendszerrel kapesolatban

A Kéltiségvetési szerv vezetdje koteles

- olyan szabalyzatokat kiadni,

- olyan folyamatokat kialakitani és miikédtetni a szervezeten beliil,
amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok szabalyszer(i, szabalyozott. gazdasagos, hatékony
s eredményes felhasznaldsat

- kialakitani,

- mitkddtetn: és

- fejleszteni a FEUVE rendszerét.

A FEUVE rendszer kialakitisanal, miikodtetésénél, valamint fejlesziésénél a Koltéségvetési szerv

vezetdjének figyelembe kell venni:
- az Intézmény gazdalkodasanak folyamatait, igy
- a tervezési,
- a végrehajtasi,
- a beszamolasi levékenység feladatait, valamint
- a szerv egyéb sajatossagail mely az egészségligyi ellitds egyedi mitkédésével és
finanszirozasaval fiigg dssze.

A Kaoltéségvetési szerv vezetdje koteles szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének eljarasrend;jét,
amely szervezeti és miikodési szabélyzat mellékletét képezi.

6.1. A vezetii ellenérzés modszereti, és azok alkalmazaisa

A wvezetd, illetve a vezeté altal felhatalmazott tovabbi vezetbk a kovetkezd maédszereket
alkalmazhatjak a vezeloi ellendrzés soran:

Modszer (eszkiiz) Hatas Alkalmazasi teriilet
Alairasi jog pyakorlas Az alairdas megtagadasival a | - Kiadmanyozas rendje szerint
nem megfelel feladat, | - Kételezettségvallalis
folyamat megelézhetd, illetve | - Utalvanyozas
megszakithato - Ervényesités

- Ellenjegyzés
- Szakmai teljesités igazoldsa

Informacié elemzés A folyamatos elemzés alapjan | -Eldirdanyzat-felhasznalas
mformiciok vannak arrdl, hogy | elemzése
a syakorlat megfeleld-e -Katelezettsépviallatasok elemzése




Beszamoltatas

A személyes szamon kérés
alapjan az adott f{eladat,
tevékenység végrehajtasa
egyértelmiien ellendrizhetd

- Adott konkrét feladat ellatasara
- Munkakdri feladat ellatasa

Helyszini tapasztalatcsere A konkrét folyamat, tigylet | - Leltarozas ellenorzese
eldirtaknak megfeleld | - Selejtezés ellendrzése
lebonyolitasdnak helyszini | - Vagyonhasznositas ellenérzése
ellendrzése

Kontrolling A kontrolling  &ltal  adott | - Ellenérzési nyomvonal
informédciok alapjan a nem

megfeleld folyamatok kisziirése

Teljesitmények ellendrzése

Indexek felhasznalasaval,
mennyiségi  és  mindségi,
valamint fajlagos mutatokkal a
teljesitmények elérésének
figyelemmel! kisérése

-Dolgozdk teljesitményértékelése
-Teljesitménymutatoval
értékelhetdfeladatok ellendrzése

- Feladatmutatoval értékelhetd
feladatok ellendrzése

- Indikator rendszer

‘Osszehasonlitas

Mas, azonos feladatot elldto
szervek, szervezeti egységek
adataival, gyakoriataval,
eredményeivel vald
Hsszehasonlitas alapjan a szerv
jobb tevékenysépre Gsztonzese

- Adott tevékenységre, feladatra |-
juté  koltségek, raforditasok,
eredmények ériékelése

- Dolgozoi leterheltség mérés

- Kapacitas kihasznaltsag

Intézkedések
kbvetése

nyomon

Onbeszamolok bekérése, vagy
belsd ellendrdk megbizasaval a
minél jobb tevékenységre vald
Osztonzes

- Kzépvezettk beszamoltatasa,
-Adott feladatért, tevékenysépeért
feleldsdk beszamoltatasa,
-Folyamatgazdak beszamoltatasa,

- Bizottsdgok beszamoltatasa

6.2. A vezetoi ellendrzési kitelezettség

A vezetéi ellendrzési kotelezettséget az Intézmény nagysagahoz, az ellatott feladatok volumenéhez
igazitva a vezetdi szinteknek megfelelden az 1. szdmui melléklet tartaimazza.

6.3. A FEUVE rendszer milkédése

A Koltségvetési szerv vezetdje felelds azért, hogy az ellendrzési pontok kijelélése sorin, az ott
elvégzendd, megfelels kontrolltevékenységeket pontosan meghatarozza, részletesen leirva, hogy:
— kinek &s mikor kell az adott ellendrzési 1épést megtennie,
~ milyen kovetelmények teljesiilésére kell iigyelnie,
- milyen ellenérzési modszereket és eszkozoket alkalmazhat,
— milyen médon és keretek kozou teheti meg, vagy kinél és milyen formaban kell
kezdeményezni a szitkségesnek tartott intézkedéseket,
— mikor és milyen informaciokat kell a dolgozonak megkapnia, amelyek alapjan képes lesz
sajat feladatat az elvart szinvonalon ellitni, illetve ellenfrzési feladatinak eleget tenmi, s
azért felelosséget vallalni.

Az ellendrzési feladatok ellatdsat dokumentdlni kell a folyamat sordn rendszeresitett
formanyomtatvanyon (pl.: pénzgazdalkodas esetén az érvényesitd €s utalvanyrendeleten, leltarozas

ellendrzésekor a leltarfelvételi iveken stb.).

6.4. Belsé jelentéstételi rendszer
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A Kdltségvetési szerv vezelje a 2. szamai melléklet szerinti jelentéskészitési kotelezeltséget irja el
a szerv minden tertiletére kiterjedve.

A belso jeleniéstételi rendszer célja. hogy az egyes folyamatok. teriiletek megfelelé mitkédéscért a
kozvetleniil érintett személy sajat maga is vallalja a felelésséget.

A belsd jelentés nyomtatvany tartalmi kévetelményei:
— a belst jelentés tételének célja (felelfsségvallalds az adott teriilet, tevékenység megfelels
miikodésérd]),
— a belso jelentéssel érintett iddszak,
— a belsd jelentéssel érintett tevékenység, folyamat stb.,
— a jelentés kiadasdl alatdmasztd dnellendrz6 nyomtatvanyra vald hivatkozds,

— keltezés, aldiras.
7. A pénziigyi irdnyitdsi és ellenérzési rendszerrel szemben timasztott kisvetelmények:

A pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerrel szemben tamasztott legfontosabb kévetelmények,
hogy biztositsak azt, hogy
a) a Koliségvetési szerv vezetGje valamennyi, gazdilkodassal kapcsolatos tevékenysége és
célja dsszhangban legyen a szabdlyszeriiség, szabélyozotisag és megbizhatd gazddlkodas
elvervel;
b) az eszkozokkel és forrdsokkal valé pgazddlkodasban ne keriljén sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes fethasznaldsra;
¢) megfeleld, pontos és naprakész informdciok alljanak rendelkezésre a kiltségvetési szerv
gazdalkodasaval kapcsolatosan;
d) a folyamatba épitett, elbzetes, utdlagos és vezeldi ellendrzés harmonizécidjdra és
dsszehangoldsara vonatkozo irdnyelvek végrehajtasra kertiljenek;
e) a rendelkezésre all6 eszkozok és forrdsok a szabdlyszeriség, szabalyozottsdg é&s
megbizhat6 gazdalkodas elveivel 6sszhangban keriiljenck felhasznalasra.

8. A FEUVE rendszerben alkalmazandé legfontosabb fogalmak (szabalyessag, a
szabilyozottsig, gazdasigossig, hatékonysaig, eredményesség)

8.1. Szabalyossag

A szabalyossag azt jelenti, hogy az Intézmény miikddése, tevékenysége megfelel a vonatkozod
szabalyoknak, eldirasoknak.

A Koltségvetési szerv vezetSjének biztositania kell a jogszabalyok, kételezé szabalyozasok és belsd
szabalyzatok megismerhetdségét és hozzaférhetdségét az alkalmazottak részére. A szabalyossag
biztositdsa érdekében gondoskodni kell a vezetdnek a jogszabalyok, eléirasok, belsd szabalyzatok
kénnyt hozzaférhetGségérol, az ezek alkalmazasat el8segitd tovabbképzéseken valé részvételrdl.
szakmai kiadvanyok beszerzésérdl és a felsoroltak betartatisardl.

8.2. Szabilyozottsag

A szabalyozottsdg azt jelent. hogy az Intézmény miikodése. tevékenysége. illetve valamely
tevékenységi folyamata. részfolyamata, alaptevékenységi korébe tartozd szakfeladata megfeleléen
szabdlyozoti-e. a rogzitett szabalyok megtelelnek-¢ a hatdlyos jogszabalyoknak. eldirasoknak.
egyeb vezetoi rendelkezéseknek.



8.3. Gazdasigossiag

A pazdasigossag egy adott tevékenység elldtdsahoz felhasznalt erbforrasok  koltségeének
optimalizalasat jelenti a megfelelé mindség biztositasa mellett.

Meg kell allapitani, melyek azok az elSirdnyzatok, melyek felhasznaldsaban a legnagyobb a
kockéazat. Folyamatosan vizsgélni kell a vagyongazdalkodas gazdasagossagat, a kiils6 erdforrasokat.
Gazdasdgossagi szamitdsokat kell végezni a bevételi, kiadasi, létszam-el6iranyzatok
vonatkozasaban, a vagyongazdalkodas tekintetében.

8.4, Hatékonysag

A hatékonysag egy adott tevékenység soran el6allitout termekek, szolgaitatasok és egyéb
eredmények, valamint az eléallitasukhoz felhasznalt forrasok kozotti kapesolat.

Hatékonysagi szamitasokat kell végezni a bevételi, kiadasi, létszam-eldiranyzatok vonatkozasaban,
a vagyongazdalkodas tekintetében. Folyamatosan vizsgalni kell a vagyongazddlkodas
hatékonysagat. Vizsgalni kell a szakmai eldirasok €s a szervezeti felepités kapcsolatat.

8.5. Eredményesség

Eredményesség egy adott tevékenység céljai megvaldsitdsanak méricke, a tevékenység szandékolt
és tényleges hatasa kozotti kapesolat.

Az eredményesség kovetelményeit figyelembe kell venni a kiadasi elSiranyzatok felhaszndlasa, a
létszammal és vagyonnal valé gazdalkodds sordn. Az intézmény altal végzett tevékenység (nyyjtott
szolgaltatss) akkor eredményes, ha azt igénybe vették és elégedettek vele, vagy a jogi
szabalyozasoknak megfelelnek.

Il.
A FEUVE rendszer és a szabalyozottsag

A folyamatba épitett, elézetes €s utolagos ellendrzesi rendszerben a szabalyozottsag kivetelménye a
kovetkezd elvek, eljarasok és belsd szabalyzatok alapjan érvényesiil.

1. Elvek

Az elsd szintli pénziigyi ¢és ellenérzési feladatok ellatisa sordn az Intézményvezetd feladata az, hogy
gondoskodjon arrdl, hogy a kdltségvetési szerv
- mindig a hatalyos kozponti jogszabalyoknak, iranyelveknek, ttmutatasoknak a szem eldtt
tartdsdval lassa el a belsé szabalyozasi feladatait, ezekrdl a kozponti szabalyokrol tajékozott
legyen;
- a belsé szabalyozdsanal figyelembe vételre keriiljenek a fenntart6 altal meghatdrozott
kivetelmények, célkititzések, elvarasok;
_ a hatalyos jogszabalyok alapjin kotelezoen elirt belsd szabdlyozasi kovetelményeknek
eleget tegyen, gondoskodjon a kialakitott belsé szabdlyok megismertetésérdl;
- az Intézmény mitkédése sordn, a helyi sajatosségok miatt szabdlyozandd teriiletek
feltirasra keriiljenek, majd elkészitsék a vonatkozo szabdlyzatokat, elSirasokat.

2. Eljarasok



A szabalyozousag érdekében a kivetkezd eljarasokat kell lefolytatni:
- Meg kell hatdrozni azokat a teriileteket. mely teriiletek szabalyozasardl gondoskodni kell a
kozponti eléirasok kotelezé eldirasai miatt.
- Objektiv kockazatelemzés segitségével fel kell 1ari azokat a teriileteket, melyek
= szabélyozasa {anélkiil, hogy azt kételezd kézponti eldirds kitelezévé tenné) sziikséges az
Iniézmény miikdési, szervezeti. illetve az ellatott feladatok sajétossdga miatl,
= szabdlyozasat gyakran felill kell vizsgalni, mivel jelentds kockazati teriiletet Jeldl,
= szabalyozdsit el6térbe kell helyezni, mivel meghatdrozo a koliségvetési  szerv
tevékenysége szamadra.
- Uj belsé szabalyozds esetén — ha addig még adott teriiletre szabdlyozas nem tortént, illetve a
korabbi teriilet szabalyozasi igénye jelentésen megvaltozott — a szabalyozas elétt
= elbzetes konzultaciot kell folytaini a teritleten dolgozokkal, illetve a teriilethez kapcsolado
tevékenységi folyamat folyamatgazdajaval,
= csak az elbzetes tdjékozodast kévetden lehet elkésziteni a szabalyzat tervezetet, melyet
véglegesités el6tt ismét meg kell beszélni az érintett dolgozdkkal, illetve folyamatgazdakkal.
- A szabalyozottsag megfeleld mindsége érdekében a szabalyozottsigot idékozonként felil kell
vizsgalni.
= A felitlvizsgalatnal figyelembe kell venni a
* a munkafolyamatba épitett vezet6i ellenérzés tapasztalatait.
* a fiiggetlen belsé ellenérzés megallapitasait, valamint
* a feltigyeleti, illetve egyéb kiilsd ellendrzés észrevételeit.
= A feliilvizsgalat sordn a modositasi javaslatokat meg kell beszélni az adott szabalyozasi
teriilettel kozvetlen kapcsolatban 1évé dolgozokkal, illetve a szabalyozott miikddési

folyamathoz (tartozo folyamatgazdakkal).
Részletes szabalyokat a belsé szabdlyzatok kezelési rendje tartalmazza.

3. A megfeleld szabalyozottsdg kialakitdsa és fenntartisa

A megfeleld szabilyozottsag kialakitdsa és fenntartdsa folyamatdbrajat a 4. szdmu mellékler
tartalmazza.

4. Bels6 szabalyzatok

Az Intézmeény vonatkozisiban a belsé szabalyzatok alatt valamennyi, az Intézmény miiksdését
alapveten -meghatarozo, irdsban rogzitett, a szervre nézve kotelezd elbirast, kévetelményt

meghatdrozé dokumentumot érteni kell.

Belsd szabdlyozas korébe igy a kévetkezok tartozhatnak:
= szervezeti €s miikédési szabalyzat a mellékleteivel,
= tervek (nunt pl. megallapodasok a fenntartoval, likviditdsi terv és eldiranyzat-felhasznalasi
ltemterv stb.),
= mikddéssel, szakmai tevékenységgel. a munkavallalok jogalldsaval kapcesolatos
szabalyok,
= penziigyi és gazdalkodasi szabalyok.

A folyamatba épitett. eldzetes. utolagos és vezeidi ellendrzés érdekében az Intézménynek az 3.
szamn mellékletben meghatirozott szabéalyzatokkal kell rendelkeznie.



A szabalyzatok feliilvizsgalati id6szakai. hatdrnapjai. valamint a feliilvizsgalatért felelos személyek
megnevezése szintén a belsd szabalyzatok kezelési rendjében talalhatd.

HI.
A FEUVE rendszer és a szabalyossag

A folyamatba épitett, elozetes és utolagos ellendrzési rendszerben a szabélyossag kovetelménye a
kovetkezd elvek, eljarasok és belst szabalyzatok alapjan érvényesiil.

1. Elvek

Az elst szintli pénziigyi és ellendrzési feladatok ellatasa sorin az Intézményvezeto feladata, hogy az
[ntézmény dolgozdi szdmara biztositsa
- a hatalyos kézponti jogszabalyok, és mas kitelezd szabalyozasok megismerhetoséget,
- a belsd szabalyokhoz vald hozzéaférést,
- a kozponti, illetve a belsé szabalyzatokkal kapcsolatos informdciokat a szabalyossag
betartasa érdekében.

2. Eljarasok

A szabalyossag érdekében a kivetkezo eljarasokat kell lefolytatni:

_ Gondoskodni kell az Intézményt kézvetleniil érintd, a mindennapi tevékenységben alkalmazni
szitkséges valamennyi kozponti jogszabaly, eldirds, ajanlds (a tovabbiakban szabdlyzat) konnyi
hozzaférhetdségérd! (papir, valamint szamitogepes adathordoz6 segitségével biztositjuk).

— A kozponti szabalyok megfeleld alkalmazasa érdekében biztositani kell az adott terileten
dolgozok szamara a tovabbképzésen, ériekezleten, konzultdcion valé részvételt, illetve egyéb
szakmai anyagok, pl.: szakkényvek, segédletek, folyoiratok beszerzését, illetve az Internetes
honlapokhoz vald hozzaférést.

— A belsé szabalyok alkalmazhatdsaga érdekében a belsd szabalyzatok kezelésének ugy kell
térténnie, hogy az érintettek szamara kénnyen hozzaférhetd legyen.

_ A belsé szabalyzatok kiadasakor, a régi szabalyozasok feliilvizsgalatakor, illetve egyes
szabdlyzatok hatdlyon kiviil helyezésekor az érintett dolgozokat, illetve a folyamatgazdakat
részletesen tajékoztatni kell az 0j végleges szabalyokrol, szilkség esetén munkaériekezlet,
megbeszélés keretében kell gondoskodni a szabalyzatok megismertetésérdl.

—~ Az objektiv kockazatkezelés eszkozét felhasznalva fel kell hivni a nagy kockazatot rejté
= feladatok ellatasanal kozremiik6dd dolgozok, illetve
= tevékenységek folyamatgazdai
figyelmét a szabalyzatok, illetve a szabalyzatok egyes elemei betartasara.

— A kozponti eldirasok és a helyl szabalyok betartasat, azaz a szabalyossagot a kovetkezd
eszkozokkel kell biztositani:

= eldzetes vezetdi ellendrzéssel,

= egymasra épiil§, egymast ellenérzd folyamatok rendszerével,

= utélagos vezetdi ellendrzéssel.

= fiiggetlen belsd ellendrzéssel.
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A szabilyossdg leriiletén az clézetes vezetdi ellendrzés legfontosabb eszlkoze a teriileten dolgozok.
itletve a folyamatgazdak szabalyozottsgi ismereleinek megismerése beszelgetés. megbeszélés.
beszamoltatas stb. atjan,

Folyamatba épitett ellendrzés legfoniosabb eszkdze a szabalyossdg tekintetében az, hogy a
szabalyok kialakitasandl tigyelnek arra, hogy adott tevékenység tobb részfolyamatbdl, feladathol
alljon, s a folyamatokat, feladatokat ne ugyan az a személy lassa el, s az adout feladatot ellits

személynek kételezd legyen az el6z6 feladat elvégzésének ellendrzése is.
Utolagos vezetéi ellenérzés eszkéze a szabalyossig vonatkozdsaban leginkdbb a szabalyzatban
foglaltak betartdsanak ellenérzése beszamoltatassal, dokumentumok attekintésével, megbeszéiéssel

stb.
A fuiggetlen belsd ellenérzés a szabalyossdg vonatkozasdban a legnagyobb kockazatot képvisels

terlileteken gyakrabban ellenérzi a szabalyzatok betartasat.

3. Belso szabalyzatok

A szabdlyossagnak a hatdlyos kézponti, valamint a FEUVE és az 5. szamd mellékletben
meghatdrozott szabalyzatoknak valé megfelelés soran kell érvényesiilni.

IV.
A FEUVE rendszer és a gazdasiagossag

A folyamatba épitett, elézetes és utdlagos ellendrzési rendszerben a gazdasdgossag kdvetelménye a
kavetkezd elvek, eljarasok és bels szabalyzatok alapjan érvényesiil.

1. Elvek

Az elso szintll pénziigyi €s ellendrzési feladatok ellatasa sordn az Intézményvezetd feladata, hogy a
feladatai ellatasdra szolgald

= bevételi és kiadasi eldirdnyzatokkal,

= a létszam-elGiranyzattal, valamint

= a rendelkezésre 4ll6 vagyonnal
ugy gazdalkodjen, hogy figyelembe vegye a gazdasagossdg kovetelményeit.

Cél, a megfeleld mindségi , 4™ beszerzése a legalacsonyabb 4ron.

A pazdasdgossdg kovetelménye, az hogy adott feladat, tevékenység ellatdsdhoz felhasznalt
erfforrasok kéltségei — a mindség fenntartdsa mellett — optimalizalva legyenek. Az Intézmény akkor
mitkédik gazdasdgosan, ha a rendelkezésre all6 erdforrasokbol koltség-hatékony modon szerzik be.,
haszndljak fel azokat az eszkdzoket és emberi eréforrast, amelyek a feladat, tevékenység ellatasahoz

szlikségesek.
2. Eljarisok

A gazdasagossig érdekében a kivetkezd eljardsokat kell lefolytatni:

~ Gazdasagossagi szamitdsokat kell végezni
= a bevételi és kiaddsi elirdnyzatok és azok fethasznaldsa vonatkozéasaban, /Erre azért van
szliksép, mert nem gazdasdgos a kiadasi eléiranyzatok felhaszndlisa akkor. ha nem veszik
figyelembe azt. hogy mikor, honnét lehet a legolesobban megszerezni a miikddéshez,



feladatellatashoz szitkséges eszkdzoket, készleteket. vasarolt szolgaltatdsokat./

= a létszam-eldiranyzatok felhasznildsa tekintetében. /A létszam-eldiranyzatok felhasznalasa
akkor gazdasagos, ha a létszam szitkségletet a legolcsobban oldjak meg./

= a vagyongazdalkodas soran. /A vagyongazdilkodds soran fontos a gazdasagossagi
szamitas, mert ki kell szdmitani, hogy adott feladat ellatasat hogyan lehetne a meglévd
vagyonnal tigy ellatni, hogy az a legkevesebb koliséggel jarjon./

— Objektiv kockézatelemzés eszkozét felhaszndlva meg kell keresni az eldirdnyzatok felhasznaldsa
korében azokat az eldiranyzatokat, melyek gazdasigossag tekintetében a legnagyobb kockazatot
rejtik.

— A gazdasagossag novelése érdekében szamitasokkal aldtamasztott modszereket, eljarasokat kell
javasolni.

— A vagyongazdalkodas teriiletét rendszeresen vizsgélni kell annak gazdasagossaga szempontjabol.
Feleldsoket kel! kijelsini (szamviteli eldadd) a pazdasagossagi szamitasok elvégzésere, kedvezobb
vagyongazdlkodési javaslatok kidolgozasara.

— A gazdasagossag szem elbtt tartdsa érdekében folyamatosan ellendrizni kell azokat a forrasokat,
melyekté] a szerv beszerzi a feladatellatisahoz szilkséges kiilsd forrdsokat. A lehetséges
beszallitokat is figyelemmel kell kisérni és mindig a legkedvezdbb ajanlatot kell valasztani.

3. Kiemelt teriiletek a gazdasagossiggal kapesolatban

AFEUVE rendszernek a gazdasagossaggal kapesolatos kiemelt teriiletei a kgvetkezok:

— pénziigyi-gazdalkodasi teriileten az anyag, készlet, vasarolt szolgaltatdsok beszerzésével
foglalkoz6 tevékenységek,
a létszam és személyi juttatas eldirdnyzatai és fethasznalasa.

4. Belsf szabalyzatok

A gazdasigossdg kovetelménye érvényesitéséhez az Onkoltség-szdmitdsi szabalyzat nyujt
segitséget. Amennyiben a gazdasagossag szamitashoz szitkséges adatokhoz nem all rendelkezésre
megfeleld részletezettségl adat, gondoskodni kell a pénziigyi-gazdalkodasi szabdlyzatok analitikus
nyilvantartasokkal foglalkozo szabalyzatainak kiegészitésérdl, megfeleld részletezd nyilvantartidsok
vezetésének elbirdsarl, hogy a gazdasagossagi szamitasok elvégezhetoek legyenek.

V.
A FEUVE rendszer ¢és a hatékonysag

A folyamatba épitett, elozetes €s utolagos ellenérzési rendszerben a hatékonysag kovetelménye a
kivetkezd elvek, eljarasok és belsé szabalyzatok alapjan érvényesiil.

1. Elvek

Az elsé szinth pénziigyi és ellendrzési feladatok ellatdsa sordn az Intézményvezetd feladata, hogy
gy gazdatkodjon, hogy figyelembe vegye a hatékonyséag kévetelményeit.
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A hatékonysag kévetelményeinek érvényesiilnie kell. a
- bevételi és kiadasi eliranyzatokkal.
— a létszam-el6iranyzatial, valamint
- a rendelkezésre 4ll6 vagyonnal valé gazdalkodas soran,

A haiékonysdg kévelelménye. hogy adott feladat, tevékenység sordn az ellaton feladat. nyudjiott
szolgaltalds, egyéb eredmény, valamint ezek elvégzéséhez, nyvjtasahoz felhasznalt forrdsok kézty
kapcsolat megfelel legyen.
A tevekenység akkor hatékony, ha a szerv a lehetd legkevesebb térgyi és munkaer felhasznalasaval
- a lehetd lepgtdbb, és
- legjobb minGségii feladatellatast végez (beleértve a feladatkorébe tartozd szolgaltatds-
nyujtasi tevékenységét is).

2. Eljarasok

A hatékonysdg érdekében a kivetkezd eljarasokat kell lefolytatni:

— Hatékonysagi szamitdsokat kell végezni
—a bevételi és kiadasi elGirdnyzatok és azok felhasznaldsa vonatkozasaban,
/Ekkor vizsgélni kell, hogy a legtsbb, illetve legjobb mindségli feladatellatds, illetve
szolgaltatasnytjids érdekében hogyan lehet a legkevesebb tirgyi eszkozt igénybe venni, a
legkevesebb készletbeszerzési kiadast teljesiteni, és a legkevesebb vasarolt szolgaltatast

igénybe venni./

— a |étszam-eldiranyzatok fethasznélasa tekintetében,

/A létszam-elBiranyzatok felhasznéldsa vonatkozasaban a kéltségvetési szervnek vizsgdinia
kell, hogy a minéség javitdsa. vagy legalabb szinten tartisa mellett, minél t5bb feladatot
hogyan tud a legkevesebb létszam, illetve személyi juttatas elSiranyzat 1génybevételével

ellatni./

— a vagyongazdalkodas soran.

/A vagyongazdilkodas sordn a hatékonysagi vizsgalat kozéppontjaban az allhat, hogy a
rendelkezésre allé vagyon megfeleléen kihasznalt-e, mivel a felesleges. a feladatelldtishoz
nem sziikséges, illetve a nem megfeleléen hasznositott vagyon a szerv nem hatékony

mikdédését eredményezi./

~ Objektiv kockézatelemzés eszkézét felhasznalva meg kell keresni az eldirdnyzatok felhasznalasa
korében azokat az elBiranyzatokat, melyek a hatékonysdg tekintetében a legnagyobb kockazatot

rejtik.

A hatékonysdg javitasa érdekében szdmitasokkal aldtdmasztott javaslatokat kel meglogalmagzni.

— A vagyongazdalkodas teriiletét rendszeresen vizsgalni kell annak hatékonysaga szempontjabol.
Felelésoket kell kijeloini (szamviteli eldadd) a hatékonysdgi szamitasok elvégzésére, kedvezédbb
vagyongazdalkodasi javaslatok kidolgozasara.

3. AFEUVE és a hatékonysag vizsgilat kiemelt teriiletei

A hatékonysag szinte a miikodés teljes egészét érinti, fgy kiilondsen:
- a szervezeli felépiiés. ezzel sszefiiggésben az SZMSZ,
~ szakmai miikddésre vonatkozo szakmai. és egyes szolgaltatdsra vonatkozod szakmai
eldirasok.



4. Belsd szabilyzatok

Amennyiben a hatékonysag szamitashoz szikséges adatokhoz nem &ll rendelkezésre megfeleld.
részletezettségli adat, gondoskodni kell a pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatok analitikus
nyilvantartasokkal foglalkozo szabalyzatainak kiegészitésérdl, megfeleld részletezd nyilvantartasok
vezetésének eldirasarol, hogy a hatékonysagi szamitasok elvégezhetdek legyenek.

VI.
A FEUVE rendszer és az eredményesség

A folyamatba épitett, elozetes és utélagos ellenSrzési rendszerben az eredményesség kovetelménye
a kovetkezb elvek, eljarasok és belsd szabalyzatok alapjan érvényesiil.

1. Elvek

Az elsd szintil pénziigyi és ellendrzési feladatok ellatasa soran az Intézményvezetd feladata, hogy
tigy gazdalkodjon, hogy figyelembe vegye az eredményesség kovetelményeit.

Az eredményesség elveinek érvényesiilnie kell az alabbi terfileteken:
— kiadasi eldiranyzatok felhasznalasa,
- a létszdm-eldiranyzat felhaszndlasa, valamint
_ arendelkezésre alld vagyonnal vald gazdalkodas soran.

Az eredményesség a szerv tevékenysége, ezen belil, pl. egy feladata, nynjtott szolgaltatasa
megvaldsitisinak mértéke, azaz a feladatellatas tervezett, elgondolt és tényleges teljesitése, ellatasa
kozotti kapesolat.

Az eredményesség azt mutatja, hogy a szerv milkddése, feladatellatasa, szolgaltatdsnyujtasa
- eléri-e a céljat,
— s ha elérte, ott milyen hatast véltott ki.

A szerv adott tevékenysége, feladatelldtisa, szolgaltatasnyujtasa akkor eredmeényes, ha azt az
érdekeltek énylegesen igénybe vették, s azzal elégedettek.

2. Eljarisok

A hatékonysag érdekében a kovetkezo eljarasokat kell lefolytatni:

— Hatékonysagi szamitasokat kell végezni
_ abevételi és kiadasi eldiranyzatok és azok felhasznalasa vonatkozasaban.
/Ekkor vizsgalni kell, hogy a teljesitett feladateliatas, illetve szolgaltatasnyijtas hogyan
viszonyul az elvérasokhoz, az érintettekhez mennyiségben és mindségben.
Adott feladatellatasnal, szolgaltatasnal mindig vizsgdlni kell az igénybe vevék, és a
lehetséges igénybe vevik kozotti kapesolatot./

—a létszam-elbiranyzatok felhasznalasa tekintetében.

/A létszam-el8iranyzatok felhaszndlasa milyen hatassal van a nydjtott szolgaltatasok
mennyiségére. valamint annak lehetséges igénybevételére, illetve, hogy a létszam, illetve
személyi juttatas felhaszndlasa hogyan hat a szolgaltatast igénybe vevokre (pl. lehet, hogy
adott feladat tobb személlyel. vagy nagyobb fizetéssel jobb mindségben, gyorsabban stb.



torténik, ezért az igénybevétel né. illetve a szolgallatas megiiélése is javul)./

- a vagyongazdalkodds sordn.

/A vagyongazddlkodas sordn az eredményességi vizsgélat kozéppontyaban az dllhat, hogy a
rendelkezésre allé vagyon valamely leladatellatds kapesan kapesolatba keriil-e a lehetséges
igénybe vevékkel, illetve az igénybevétel. vagy annak lehetdsége milyen hatdst gyakorol
rajuk./

-~ Objektiv kockézatelemzés eszkozét felhasznalva meg kell keresni az eldiranyzatok felhasznalasa
korében azokat az eléirdnyzatokat, melyek az eredményesség tekintetében a legnagyobb kockazatot

rejtik.

Az eredményesség javitasa érdekében
— szamitasoidkal,
— kdzvélemeény kutatisokkal,
— egyeb felmérésekkel

alatdmasztott javaslatokat kell megfogalmazni.

— A vagyongazdélkodas teriiletét rendszeresen vizsgalni kell annak eredményesség szempontjabdl.
Felelosoket kell kijeldlni (szamviteli el6add) az eredményesség szamitasok elvégzésére, kedvezébb

vagyongazdalkodasi javaslatok kidolgozasara.

3. Belsé szabalyzatok

Az credményesség kovetelménye érvényesitéséhez a fdkonyvi konyvelési és  analitikus
nyilvintartasi, illetve egyéb statisztikak nyijthatnak segitséget.

Amennyiben az eredményesség szamitasahoz sziikséges adatokhoz nem 4ll rendelkezésre megfelels
részletezettségli  adat, gondoskodni kell a pénziigyi-gazdalkodédsi szabdlyzatok analitikus
nyilvantartasokkal foglalkozé szabalyzatainak kiegészitésérsl, megfeleld részletezd nyilvantartdsok
vezeiésének eldirasardl, hogy az eredményességi szamitasok elvégezhetdek legyenek.

VII.
Ellendrzési nyomvonal

Az ellenérzési nyomvonalra vonatkozo részletes lefrast, valamint a konkrét ellendrzési
nyomvonalakat kiilén dokumentum tartalmazza.

1. Az cllenérzési nyomvonal fogalma, tartalma

Az ellenérzési nyomvonal az Intézmény
- tervezesi folyamatainak,
— pénziigyi lebonyolitasi folyamatainak. valamint az
— ellenérzési folyamatainak

leirasa.

Az ellendrzési nyomvonal leiras — tablazatba foglalva,

2. Az Intézményvezeté feladata az ellenérzési nyomvonallal kapesolatban
Az Inmézmenyvezetd koteles elkésziteni. illetve elkészitieini a koliségvetési szerv ellendrzési

nyomvonalAt.
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3. Az egyes ellendrzési nyomvonalak

Ellendrzési nyomvonalak:
- Tervezési folyamatok ellenérzési nyomvonala,
- Végrehajtasi folyamatok ellendrzési nyomvonala,
- Ellenérzési folyamatainak ellendrzeési nyomvonala.

VIII.
Kockazatkezelés

1. Az Intézményvezetd kockizatokkal kapesolatos feladata

Az Intézményvezetd kiteles a kockazati tényezok figyelembevételével
— kockazatelemzést végezni, és
— kockéazatkezelési rendszert mitkgdtetni.

1.1. A kockizatelemzes
A kockazatelemzés: objektiv médszer az ellendrizend® teriiletek kivélasztéséra, mely meghatarozza
a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzd rendszerekben rejlé kockazatokat.

A kockazatelemzés soran
— fel kell mérni és
- meg kell allapitani
a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkoddsiban rejld kockazatokat.

1.2. A kockazatkezelés
A kockazatkezelés rendjének kialakitasa sordn meg kell hatrozni
— azon intézkedéseket €s
— az intézkedések megtételének modjat,
melyek
— csfkkentik, illetve
— megsziintetik a kockazatokat.

1X.
Szabalytalansagok kezelésének
eljarasrendje

1. A szabalyozis célja

Jelen szabélyozas célja annak elésegitése és megszervezése, hogy az dnkormanyzat kdltségvetési
szervei eldirdnyzatainak a gazdalkodédsaval kapcsolatos szabalytalansagok kezelése egységes
rendszerben térténjen. Ennek érdekében ugy kell a belsé folyamatokat kialakitani €s miikgdtetni,
hogy azok biztositstk a rendelkezésre 4llo pénziigyi forrasok szabdlyozott, szabalyszeri,
gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Onkorméanyzat és intézményei dolgozoinak szabélytalansigok megelézésével kapcsolatos
feladatat, hataskorét, felelgsségét, beszamoltathatésagat a munkakori leirasok tartalmazzak, a
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kozszolgalati  jogviszonybdl. illetve a munkaviszonybol  szarmazé Kotelezetiségeiket g
Jogszabdlyoknak megfelelgen kell teljesiteniiik.

Az dllamhaztartasi belsé pénziigyi rendszer EU-konform dtalakitisa soran kialakitasra, illetve
médositasra  keriiltek a kéltségvetdsi szervek belsd ellenSrzéserd) sz0l6  jogszabalyok. Az
allamhaztartdsrél sz6l6 2011, évi CXCV. nény (Ahl.) hatarozza meg a folyamatba epitett, eldzeles.
utélagos és vezetsi ellendrzés (FEUVE) fogalmét, amely a szervezeten beliil a gazdalkodasér
felelds szervezeti egység altal folytatott elsé szintit pénziigyi irdnyitdsi és ellenérzési rendszer.

2. Szabdlytalansigok fogalma, kezelésénelk helye az (")nkorm:inyzat szervezetében

A szabdlytalansagok fogalomkére széles, a korrigalhaté kisebb mulasztasok, munka kézben
elfordulé hidnyossagok elkévetésétdl kezdve ide tartoznak a silyosabb fegyelmi-, biintets-,
szabalysértési igyek, illetve kartéritési eljards meginditasdra okot adé cselekmények.

A szabidlytalansdg valamely hatdlyos szabalytdl (torvény. rendelet, hatdrozat, utasitas, szabalyzat)
valo eltérést jelent, az allamhdztartds miksdési rendjeben, a kéltségvetds gazdasagi eseményeiben,
az Onkormanyzati feladatelldtas barmely tevékenységében és az egyes gazdilkoddsi miiveletek
vépzése, illetve konyvelése soran barmikor eléforduthat,

Egységes kezelése, elemzése ¢s érickelése azért sziikséges, hogy az eléforduld hasonl6 esetek
megfelelé idSben megelbzésre kerril Jenek, ezdltal az eredends kockazatok cstkkenjenek.

A szabalytalansigok ~ az elkévetdk szempontjabo! vizsgdiva — kétféle médon kdvetkezhetnek be:

— szandékosan okozott szabalytalansigok (félrevezetés, csalas, sikkasztds, megvesztegetés,
szandékosan okozott szabalytalan kifizetés, sth.);

- nem szandékosan okozott szabalytalansdgok (figyelmetlenség, hanyag magatartds, helyteleniil
vezetett nyilvantartas, szamszaki hiba, stb.).

Az eljarasi rend a sziikséges intézkedéseket az elkdvetés modja szerint nem kiilonbaztet; meg. A
szandékossag kérdése a megfelelé szankcidk. illetve tovabbi hatésagi  intézkedések
kezdeményezésekor vagy kiszabasakor kertilhet értékelésre és mérlegelésre.

Az Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabélyzata (SzMSz) szerint a hivatali szervezelet a
jegyzd vezeti. Gondoskodik az Onkormanyzat miikédésével kapesolatos feladatok elldtisarsl
Tobbek kozott a hivatal és az intézmények mikodietésének targyl, dologi, pénziipyi feliételeinek a
biztositasat, valamint a gazdalkodas szabdlyainak a megrartasat, trvényességi szempontbdl a
Jjegyzd, epyéb szempontbél a Kepviselé — testiilet Pénziigyi Bizottsdga, a belsd ellenérzés és a
kdnyvvizsgalé ellendrzi.

A FEUVE értelmezésében a szabdlytalansagok kezelése a teljes vezetdi kor kézvetlen lamogatasat
¢s bevonasat igényl;.

Alapveté kovelelmény, hogy minden kéliségvetési szerv vezetSje felelds a feladatkérébe tartozs
szakteriileten  észlelt  pazdilkodasi szabalytalansdagok  feltarasadrt, nyomon  kovetéséért.
dokumentaldsaért. megelSzéséért, tovabba a Jogszabélyokkal 6sszhangban a feleldsségre vonassal
€s hidnyossdgok megsziintetésével Kapcsolatos intézkedések kezdeményezéséért és megvalodsitasuk
ellendrzéséért.

Az észlelt szabalytalansagok jelzése -a szolgalati 1t betartdsaval a vezetd felé-. a megsziintetésiik
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¢érdekében javaslatok adasa, valamint az elrendelt intézkedések megvalositdsa ~valamennyi
snkormanyzati dolgozo feladata &s kotelessége. Ugyanakkor a koztisztviselok, és kozalkalmazottak
_ beosztastol fiiggetleniil — fegyelmi €s Kartéritési felelosséggel is tartoznak az altaluk kézszolgalati
jogviszonyban etkovetett kotelezettségszegesekert.

Az inkorminyzati szabalytalansagi felelds

A gazdélkodas korében elkgvetett szabalytalansagok kezelésének operativ feleldse és szakmai
psszefogdja a Pénziigyi vezetd. A Pénziigyi vezetd gylijti Ossze. tartja nyilvan, koordinalja és
dokumentdlja az egyes szervezeti egységektdl érkezett jelzéseket, jelentéseket, valamint
figyelemmel kiséri, szabélytalansagokhoz kapesolédd intézkedeési tervekben eldiranyzott feladatok

megvalosulsat.

Az Onkorményzati szabdlytalansagi felelos javaslatdra a jegyz0 egyedi dontésével a tobb szervezeti
egységet érintd igyekben, illetve a szabalytalansag kiilonleges megitélése esetén Szabalytalansagi

»

Bizottsagot jelolhet ki, amelynek feladatait, feleldsségét és hatdskorét irasban hatirozza meg.

A szabalytalansagok kezelésének gyakorlatit a belsd ellenérzés az éves ellendrzési programja
keretében ellenérzi €s az Aht., valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérdl  szolo 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet szerint készitelt osszefoglald jelentés
keretében jelenti a koltségvetési szerv vezetdjének, aki az eéves koltségvetési beszamold keretében
heszamol a koltségvetési szerv folyamatba épitett, eldzetes és utolagos vezetdi ellendrzésének,
valamint belsd ellendrzésének mikodtetéserdl.

3. Szabalytalansagok megelizese

A szabélyozoitsag biztositasa, a szabalytalansagok bekivetkezésének megakadalyozasa az SzMSz-
ben megjelélt vezetdk feladata és feleldssége. Ennek érdekében alapvetd kotelezettségik, hogy

— a jogszabélyoknak megfeleld szabalyzatok alapjan mikodjon a szervezet,

_ a szabalyozottsdgot, illetve a szabalyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel minden
vezetd;

— szabélytalansag észielése esetén minél gyorsabban sziilessen kellden hatékony intézkedés
annak érdekében, hogy a szabalytalansag megsziintetésre, a hibas szabalyzat korrigalasra
keriiljon.

— a helytelen alkalmazasi gyakorlat megsziintetése mellett a személyi vagy intézményi
feleljsség megallapitasra keriiljon, a sziikséges intézkedések megvalosuljanak.

4. A szabalytalansagok észlelése a FEUVE rendszerben

A szabalytalansigok észlelése térténhet a koztisztviseld, az Onkormanyzat kiilénbz6 szervezetet,
valamint az ellendrzést végzd belsd ¢s kiilsd szervek részérdl. A szabalytalansagok kezelése a
Kiilsnbozd esetekben a kovetkezéképpen valosul meg:

4.1 Az Onkormanyzat valamely munkatirsa észleli a szabalytalansigot

Amennyiben a szabilytalansagot barmelyik koltségvetési szervhez beosziott dolgozd észleli, soron
kiviil kéleles értesiteni a szolgdlatl jogviszony szerint kézvetlen felette all6 vezetdt. Amennyiben a
dolgoz6 tgy itéli meg. hogy kozvetlen felettese az adott ligyben érintett, akkor a vezeld felettesét,
annak érintettsége vagy killdnosen stlyos. esetleg szandékos szabalytalansag észlelése esetén az
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operativ szabdlytalansagi felelését és a téma szerint illetékes felso szintl vezeldt kell értesitenie.

A munkahelyi vezetd feladata a feltart hisnyossig kivizsgdldsa és - amennyiben ez sajat
hataskorben megoldhatd — annak megsziintetése érdekében sziikséges intézkedések megiétele.

Ha a vezet§ a szabdlytalansdgot valésnak vélelmezi. de gy itél; meg, hogy az sajat hataskérben
- nem sziintethetd meg. koteles értesiteni a szervezeti rangsorban felette 4116 vezetél, aki az SzMSy
eldirdsainak és a jogszabalyoknak megfeleléen intézkedik a szabalylalansadg megsziintetésérsl.

4.2 Valamely koltségvetési szerv vezetdje észleli a szabalytalansigot

A vezeld altal észlelt szabalytalansdg esetén elszor ugyancsak sajat hataskérben, az SzMSz szerint
meghatarozott feladat, hatdskor és felel6sségi rendnek megfeleléen kell a hidnyossdg megsziintetése
érdekében intézkedni.

Ha ez nem lehetséges, a vezetd az ugyancsak a szervezeti rangsorban 16lotte all6 vezetdt, rendkiviili
esetekben a (émdban illetékes felsé vezetdt tajékoztatja.

A szabalytalansdgot észleld vezetd a szabdlytalansagrél — az intézkedés modjatél fliggetleniil -
pénziigyi vezetd, mint kijeléit operativ szabalytalansagi feleldst kételes értesiteni.

4.3 A belsé ellendrzés észleli a szabalytalansigot

Amennyiben a belsé ellendrzés éves ellendrzési programija vagy soron kiviil elrendelt ellenérzése;
soran tapasztal szabalytalansigot, a koliségvetési szervek belsé kontrollrendszeréré]l és belsd
ellendrzésérél  sz6ld 370/2011. (X1 31.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megieleléen jar el.
Megallapitasair6] ezzel egyidejiileg a kijel6lt operativ szabalytalansdgi feleldst is tajékoztatja.

4.4 Kiilsé ellenérzési szerv észleli a szabalytalansigot

A kiilsé ellendrzési szerv (Al]ami Szamvev6szék, Korményzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai
Uni6 ellendrzést gyakorlo szervei, stb.) gazdalkodassal kapesolatos szabalylalansdgra vonatkozé
megallapitasait az ellen6rzési jelentés tartalmazza.

A biintet8-, szabdlysértési-. kdriéritési-. illetve fegyelmi eljaras meginditdséara okot ado cselekmény,
mulasztds vagy hidnyossdg gyanija esetén az ellendrzd szervezet a mukddését szabalyozd
Jjogszabdlyok alapjan jdr el. A szabalytalansagra vonatkozo megallapitasok alapjan a {igyrendileg
tlletékes szervezeti egységének minden esetben intézkedési tervet kell kidolgoznia.

5. A szabilytalansag észlelését kivetd intézkedések

A kitlonbozé beosztash vezetdk leleldsek az SzMSz-ben eldirt hataskari feladataiknak megfeleléen
a sziikséges intézkedések megtételéért és végrehajtasaért.

A 8bb szervezeti egységet érintd vagy magasabb szintd beavatkozist igényld szabalylalansagok
megsziintetése érdekében tervezett és megvalositolt intézkedéseket (pl. dnkormanyzati szinti
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jogszabalyalkotas, szabalyzatkészités) a Hivatal vezetdje koordinalja. az operativ. szabalytalansagi
felelds és a szakmailag érintett szervezetek kozremiikodésével. )

Az SZMSz szerint a szervezeti egységek feladataikat fofelelosi rendszerben latjak el, mely szennt az
érdemi ligyintézd — az ligyben feladat kore szerint érdekelt mas szervezeti egységek dllaspontjanak
ismeretében és a vezetd altal raruhazott hataskor birtokaban — ondlldan dont ¢s visell dontése
felelosséget.

Az drintett szervezeti egységek vezetdinek feladata a szabalytalansdgokkal kapcsolatos
intézkedések nyomon kivetése soran:

_ az elrendelt vizsgdlatok, a hozott dontések, illetve a meginditott eljarasok figyelemmel
kisérése;

- a vizsgalatok sordn készitett javaslatok, intézkedést tervek megvalosulasanak ellenGrzése,

— a feltart szabalytalansagok alapjan lehetséges tovabbi szabalytalansagi lehetdségek
beazonositasa, sziikség esetén magasabb szintii jogszabaly médositasok kezdeményezése.

Valamennyi szervezeti egység vezetSjének feladata a szabalytalansigokkal kapcsolatos
intézkedések (eljarasok) sajat szakteriiletén torténd kezelése soran:

_ a szabélytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak naprakész
vezetése;

— az észlelt szabalytalansagokhoz kapcsolodé irasos dokumentumok gyujtése és ikiatasa;

— a meglett intézkedések és az azokhoz kapcsolods végrehajtasi hataridok nyilvéantartasa;

— a pormativ, illetve pdlyazati uton felhasznalasra kertilo koliségvetési forrasok, fogadasahoz
kapcsolodé pénziigyi lebonyolitési, szamviteli €s ellenérzési rendszerek kialakitasarol szolo
jogszabalyok eldirasainak megsériésével tapasztalt szabalytalansagok feltarisa és azok
megsziintetése sorin megvalositott intézkedések nyilvantartasa.

Egyes esetekben (pl. biintet5- vagy szabalysértési ligyekben) a sziikséges intézkedések meghozatala
az arra illetékes hatosagok (Ugyészség. Rendérség) ériesitését is jelenti annak érdekében, hogy
megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfeleld eljirasokat meginditsa.

X.
Mellékletek

1. szamt melléklet
Vezetdi szintek és az altaluk végzett ellendrzések

2. szamu melléklet
Jelentési kotelezettség

3. szamu melléklet
A pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési feladatok feladatkérok szerinti elkiilonitése

4. szamui melléklet
A megfeleld szabalyozottsag kialakitasanak és fenntartasanak folyamatabréja

5. szamn melléklet
A belsé szabalyzatok listaja és a feliilvizsgélat rendje
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1. szamu melléklet

Vezetti szintek és az dltaluk végzett ellenérzések

Vezetdi ellendrzési

Vezetoi szintek

médszerek Az Intez:x_] eny Gazdasagi vezetd Folyamatgazdak
vezetoje
Alairdsi jog X x gazdasagi szervezeti
gyakorlas egység dolgozbi
Informacio elemzés X
Beszamoltatas X X
Helyszini
X X
tapasztalatcsere
Kontrolling X
Teljesitmények X X
ellendrzése
Intézkedések
e X X X
nyomon kévetése
2. szamu melléklet
Jelentési kotelezettség
Jelentési kotelezettség
Teriilete Felelose Hatarideje




3. szamu melieklet

A pénziigyi iranyitasi és ellendrzési feladatok
feladatkorok szerinti elkiilonitése

. Feladatkorak megnevezése
Tevékenységek/folyamatok Déntés Gazdasdgi
megnevezése o ”f,é , FEUVE események
elokészités . .
elszdmoldsa
1. Pénziigyi dokumentumok elkészitése piil. ea. gazd. vez. |piii. ea.
1.1. Koltségvetési terv
- az [ntézményre vonatkozd koltségvetési ptii. ea. ptii. ea.
koncepcid
- az Intézmény éves koltségvetési terve piil. ea. piii. ea.
- az Intézmény koltségvetésének modositasai piil. ea. piil. ea.
- az Intézményt érintd allami piii. ea. plii. ea.
tamogatdsok adatszolgaltatasa a fenntartonak
1.2. Kotelezettsépgvéllalasok piit. ea. gazd. vez. |piil. ea.
1.3. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos ligyek piii. ea. piil. ea.
- beszerzések, vasarlasok (melyeknek nincs piii. ea. piii. ea.
elozetes kitelezettsépvallalasi dokumentuma)
- értékesitések piil. ea. piil. ea.
- selejtezés piil. ea. piil. ea.
2. El6zetes és utolagos pénzigyi ellenbrzés, a gazd. vez.
pénziigyi dantések szabalyszerlségl €s
szabalyozottsdgi szempontbdl t6rténd jovihagyasa,
ellenjegyzése
2.1 Kgltségvetési terv piii. ea. piii. ea.
- jévdhagydsa sazd. vez  |Int.vez.
- eldiranyzat-felhasznaldsi titemterv pili. ea. piil. ea.
- likviditasi terv plii. ea. piil. ea.
2.2. Kitelezettséovallalasok ellenjepyzése pgazd. vez. |Int. vez. piii. ea.
2.3. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos tigyek gazd. vez.
jovahagydsa, ellenjegyzése
- beszerzések, vasarlasok (melyeknek nincs gazd. vez. plil. ea.
elozetes kotelezettségvallalasi
dokumentuma)
- értékesitések piii. ea. piil. ea.
- selejtezés piii. ea. piii. ea.
3. Gazdasagi események elszamolasa piii. ea. gazd. vez, |pii. ea.
3.1. Koltsépvetési eldiranyzatok kényvelése piii. ea. piii. ea.
- eredett eloiranyzatok piii. ea. piii. ea.
- modosilotl eléiranyzatok piii. ea. piii. ea.
3.2. Eldirdnyzat teljesitések kényvelése piit. ea. piii. ea.
3.3. Féléves beszamolo piii, ea. piil. ea.
3.4. Eves beszamolo piit. ea. piii. ea,




4. szamu melleklet

A megfelel6 szabalyozottsag
kialakitasanak és fenntartasanak

folyamatabraja

Jogszabalyok alapjdn kotelezd belsd szabalyozisi

teriltek meghatdrozisa

A szerv mitkBdési, szervezeti sajatossaga miatt belsd
szabalyozist igénylb teriiletek meghatarozisa

!

[

Szabalyozis

|

!

I Ui, belsé szabélyozis

!

‘ Eldzetes konmlticio

f

A teriileten
dolgozd

l
|
l

i

Frintett
folyamatgazda

Szabalyzat
fervezet
elkésztése

4

Szahalyzat tervezet véleményeztetése,

megbeszélése

) | z
A teriileten | Erintett
dolgozo 1 folyamatpazda
Szabdlyzat
elkészitése
il

Smbalyzt megismertetése

28

!

l Meglév szabalyozis

A szabilyozst kitelezd feliilvizsgalati idokdzének,
illetve hatamapjanak meghatarozasa

1

| Szbélyozas felilvizsgilata

1

Tapasztalatok attekintése (Feuve, Kiilso és Bels§
ellendrzési tapasztalatok)

1
| Modositasi javaslat elkészitése
!
| Médositasi javaslat véleményeztetése, megheszélése |
1 1
. . | Erintett
A teriileten dol
eraielen colgozo 1 folyamatgazda
Maodositds
clkészitése
!

Modositas megismertetése




5. szamu meliéklet

A belso szabalyzatok listaja és a feliilvizsgalat rendje

Bels6 szabalyzat megnevezése

Felitlvizsgalal
id6szakai,
hatamapjat

Feliilvizs galat
elvégzéséért felelds
szemgély

Bels 6 Ellenérzési Kézikényv

Szamviteli politika és szamlarend

Eszk6zok és forrdsok értékelési szabalyzata

Leltdrozasiés leltarkésztési szabaly zat

Pénz- és értékkezelési szabalyzat

Onkéltség-szamitasi szabaly zat

Bizonylati szabalyzat és bizonylati album

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata

Szervezeti és Miikédési Szabaly zat

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegy zés, érvényesités rendjének
szabalyzata

Informatikai Biztonségi Szabaly zat

Kd&zszolgalati Szabalyzat

Kozbeszerzeési Szabaly zat

Iratkezelési Szabéaly zat

Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzat

Adatvédelmi Szabalyzat

Munkavédelm Szabalyzat




Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 4. szima melléklete

A polgiarmester, a jegyzd tligyfélfogadasanak rendje
szerdai napon 14 oratol 16 6ra 30-ig



FUGGELEKEK
Szervezeti €s Mikodési Szabélyzat 1. szamu fiiggeléke

Moneorierd6 kozséy kdzigazgatasi teriiletének adatai. kézigazgatasi hatdrdanak leirasa

Monorierdd belteriilete: 213 ha 1538 m2
Monorierdd zartkert: 71 ha 1156 m2
Monorierdd kiilteriilet: 1222 ha 6991 m2
Monorierdd Gsszesen: 1507 ha 0685 m?2

A kozség keleti kiszogelésétdl kezdve Pilis véaros kézigazgatasi hatdran dél felé haladva a 0152 hrsz. ingatlan
E-K sarokpontjabél indulva a 0152 hrsz. keleti oldalvonalan majd a 0153 hrsz, it megjelslésti ingatlanon,
érintve a 0207 hrsz. és a 0197 hrsz. Ot megjeldlésii ingatlant, becsatlakozva a 0210 hrsz. foldatba, tovabba a
2122 Feny6 utcdba, majd metszve a Budapest- Zahony felé vezetd 4-es szamn orszigos fé kizlekedésii utat,
¢s a 2123/14 hrsz. Bardtsig utca megnevezésii ingatlant tovabb a 0263/30 hrsz. Gton a 0264/1 hrsz. E-NY
hatirvonaldn haladva a 0261 hrsz.-ra épitett Budapesi- Szolnok vastitvonalon keresztiil, tovabb a 0265 hrsz.
aton, elérve a 0268/5 hrsz. ingatlan déli sarkpontjdt/ mely egyben a telepiilés déli sarokpontja /tovabb
haladva nyugat felé fordulva a 0570 hrsz. (iton / a nyaregyhazi hatarvonalon / metszi a kelet felé tartg 0271
hrsz. nydregyhdzi 0t megnevezésil ingatlant, tovabb a 0276 hrsz. uton a 0275/20 hrsz. tngatlan nyugati
sarokpontjanl E-K felé fordulva a 0279 hrsz. tton a 0285/3 hrsz. ingatlan déli sarokpontjaig, ott E-NY
irdnyba fordulva a 0284 hrsz. 1ton a 0285/6 hrsz. ingatlan nyugati oldalan haladva a 0285/51 hrsz. E-Ny_
sarokpontjaig majd E-Ny felé fordulva 0286 hrsz. uton haladva metszve a 0287/5 és a 0283 hrsz. utak
taldlkozasi pontjat, végighaladva a 0287/3,/2,/10,/9,/8 hrsz. ingatlanok D-Ny oldalan, eié¢rve a 0316/51¢s a
0288 hrsz. csatorna talalkozasi pontjat. / A 0288 hrsz. ingatlanon fekvd vizelvezetd csatorna metszéspontja a
0316/51 hrsz. ingatlan és a 0288..hrsz. csatorna rtaldlkozasi pontjdnak a csatorna folyamszelvényére
merdleges metszéspontja. /

Tovabbhalad a 0288 hrsz. ingatlan E-i hatarvonalat kévetve kelet felé haladva metszi a Budapest- Zahony 4.
sz. orszagos f0 kozlekedési utat. Tovabb ezen a vonalon haladva 0289 hrsz/ viz elvezetd csatorna
kialakitdsn ingatlan / E-i hatrvonalin metszi a 0290 hrsz. Budapest- Szolnok vasitvonalat, tovabb a 0293
hrsz. / vizelvezetd csatorna./ Monor viros felé esé oldalon haladva 90.fokban D-K felé, majd 90.fokban E-
K. felé elérve a 024 1hrsz. Monor felé vezetd utat., tovibb 0175 hrsz. /esatorna/ Monor felé esé E-NY.
oldalan halad megkeriilve a 0231/15 hrsz. ingatlan északi ives hatdrvonalat az ingatlan keleti sarokpontjaig,
onnan a 0107 jeli csatorna E-Ny oldalian haladva metszi a 173-as jeli utat, és a 0176jelit csatorna
metszéspontjan elkanyarodik kelet felé. Tovabb a 0176 jelii csatorna északi oldalan haladva eléri a 0166/48
hrsz. ingatlan, melynek Monor felé esé oldalan haladva metszi a 0165 jeli utat tovabb a 0134/152 hrsz.
ingatlan sarokpontjaig, ahot E-K fordulva a 0134/152 hrsz. Monor felé esd oldal- vonalan haladva tovabb a
(134/150 hrsz.-t kis északi, majd északkeleti toréssel kiriil frva becsatlakozik a 0134/5 I hrsz atba elérve ezen
a 0134/46 hrsz. északi sarokpontjat, /mely egyben a telepiilés északi sarokpontja is /,itt kelet felé fordulva / a
Bényei hatarvonalon/ érinti a 0134/146 hrsz. E-K hatdrvonalat, tovabb a 0139 hrsz. titon, tovabb a 0146 hrsz.

uton becsatlakozik a ki indulasi pontba.

Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 2. szdmn fiiggeléke
A Képviseli-testiilet és bizottsagainak személyi dsszetétele

Képviselo-testiilet:
Balogh Gabor
Borbas Elvira
Dzsupin Imréné
Fehér Istvan
Nagy Laszloné
Dr. Paczt Antal



Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag (PTKB)

Elngk: Nagy Laszloné
Tagok: Fehér Istvan
Balogh Gébor
Baloghné Dob6 Hajnalka

Kecskemét Ferenc
Szocialis és Kérnyezetvédelmi Bizottsig SZKB)

Elnék: Dzsupin Imréné
Tagok: Borbis Elvira
Szemdk Jozsefneé

Oktatisi, Kulturslis és Ugyrendi Bizottsig (OKUB)
Elndk: Borbas Elvira
Tagok: Dzsupin Imréné
Dr. Picziné Félix Anna



Szervezeli ¢s Mukadesi Szabalyzat 3. szamu fiiggeléke
Monorierdd kdzség Onkormdanyzat Intézményeinek felsorolasa

Csicsergd Ovoda
Monorierdd, Csillag u. 16-18.
Int. Vez.: Gydri Borbala Ovodavezetd

Szervezeti €s Mikodési Szabdlyzat 4. szam fiiggeléke
Helyi egyesiiletek, civil szervezédések felsorolasa

1.) Polgarérség
2.) Monorierdd Sportegyesiilet
3.) Bogarzd Egyesiilet

Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 5. szamau fiiggeléke
Minta a bizottsagi ligyrendek elkészitéséhez

Monorierdé Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
mellett mikiédo
fereerassreseresessanesamsenesenanenes Bizottsag

Ugyrendje

UGYREND
L
A bizotisdg létrehozdsa
Lo AZ e Bizousagot a Képviseld-testiilet .../20.... (.......) Kt hatarozataval hozta
létre

A bizottsag elndke:
Tagjat:

2. A bizottsag létszamanak és személyi sszetételének valtozasardl a Képviselt-testiilet hatarozattal dént.

3. A bizottsag feladat, és hataskorét az 6nkormanyzati SZMSZ 2. szam melleklete rogziti.

H.
A bizotsdg feladatai

I. A bizousag altaldnos feladatkdreként eldkésziti a Képviseld-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi a
dontések végrehajtdsat:
I. a testileti dontések elokészitése érdekében megvitaya az  eldterjesztéseket és a

hatarozat/rendelet tervezeteket, allast foglal a feladatkdrébe tartozo tigyekben,
2. Dbenyujtja a Képviseld-testillet altal — annak éves (léstervében vagy hatdrozataval —
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meghatarozott eldterjesziéseket,
3. ellendrzi feladatkdrében a Polgarmesteri Hivatal és az munkéjat a Képviselo-testileti
dontések eldkészitésében, illetve annak végrehajtasaban.
2. A bizottsig kezdeményezési jogival élve a polgarmester intézkedését kérheti, ha a Polgarmesteri Hivatal

tevékenységében a Képviselo-testiilet alldspontjatol, céljaitol valé eltérést, az Snkormanyzati érdek sérelmét
vagy intézkedés elmulasztasit észleli.

1.
A bizotisdg feladat- és hatdskire

(2. szam melléklet szerint)

Iv.
Joggyakorlas, jogorvoslat

I. A bizottsag hataskorét iiléseken gyakorolja, érdemi déntéseit hatarozati formaban hozza.

V.
A bizotisdg miikidése

I. A bizottsag miikddésének alapja a Képviseld-testiilet éves iilésterve, melyben foglalt feladatokra és
hataridékre tekintettel a bizottsig maga gondoskodik iilései napirendjének tervszerll dsszeallitasardl.

2. A bizottsag {ilésterve tartaimazza:

1. a bizottsagi {ilések idépontjat (az iigyrend 1. szamt meliékletében foglalt havi eldirasok
szerint)
2. avarhato napirendeket, eloterjesztéseket

3. A bizotisag iilésterv tervezetét — a bizottsdg elntke irdnyitasdval — a Polgarmesten l—hvatal részérol
kirendelt referens allitja dssze, és a bizottsag elnbke terjeszti a bizottsag elé.

V1.
A bizottsdg iilései

1. A bizottsag Gilését az eindk hivja dssze, az iilés meghivdjat — és a bizoitsag elé szant irasos elGterjesztések
anyagat — eljuttatva

a polgarmesternek, alpolgarmesternek,
a jegyzének, referensnek,
tovibba az érintett személyeknek is.

A bizottsagi tilés meghivojat a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan is ki kell fiiggeszteni.

2. A bizottsag zart iilést az SZMSZ-ben (Képvisel6-testiileti zart tilésekre vonatkozdan) rogzitett esetekben
és az ott részletezett szabalyok szerint tarthat.

3. Zart iilésen — az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil ~ csak az Otv.-ben felsorolt érintettek vehetnek részt.
4. A bizottsag akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a bizottsagi tagok 16bb mint fele jelen van.
5. A hatdrozathozatalhoz a jelenlévd bizottsagi tagok tobb mint feiének egybehangz( szavazata szitkséges.

6. Az iilésvezetés és dontéshozatal szabalyai azonosak az SZMSZ-ben foglalt elbirdsokkal, az Glést a
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bizottsag elndke, vagy dltala felkért tag vezeti.

VIL.
Koordinativ feludatok

I. A bizottsag elntkének feladata, hogy a bizottsagi iilés elétt a tArgyaland6 anyagot egyeztesse a jegyzdvel,
polgarmesterrel, sziikség esetén mas bizottsagokkal.

2. Tobb bizottsdg feladatktrébe tartozéd ligyek megtirgyalisinak szilkségessége esetén a bizottsagok
egytittes iilést is tarthatnak, melynek idépontjaban, helyében és napirendjében, tovibba tandcskozisi joggal
felruhazott meghivottjainak személyében a bizotisagok elndkei allapodnak meg. Az egyiittes iilés
vezetésének rendjérol és a szavazas médjardl a bizottsagok elntkeinek kézds javaslata alapjan, az iilésen

résztvevo bizottsagi tagok kozosen szavaznak.

3. A telepiilés civil szervezetinek delegalt képviseldi biztositjak az el6készités és végrehajtas tarsadalmi

kontrolljat.
VIIL.

A bizottsigi tevékenységgel dsszefiiggd figyviteli feladatok

1. A bizottsagok miikddésének tigyviteli feladatail a Polgarmesteri Hivatal — a bizottsag mellé kirendelt
referens litjan — latja el, aki gondoskodik:

I. a bizottsdgi tilések meghivéinak elkészitésérol és legkésodbb az iilést megelz6 3 nappal
annak kozreadasarol és kifiiggesztésérdl,

2. jegyzOkonyv készitésérol és tartozékainak (jelenléti iv, sib.) jegyzdi utasitds szerinti
kezeiésérol,
3. a bizotisdgi iilés résztvevinek teljes korit, szakszerl tdj¢koztatdasardl, mely az egyes

eldterjesztések érdemi elbirdliasahoz szilkséges,

2. A bizottsag {ilésérdl 3 példanyban (zart iilésrol 2 példany) késziil, amely az elhangzott felszdlalasok rovid
ismertetését, a hozott déntést tartalmazza,

4. A jegyzOkbnyvet a bizottsig elndke, €s a hitelesité irja ald. A jegyzékonyv 1 példdnyat 10 munkanapon
beliil at kell adni a jegyzbnek.

Zaradek:

I. Jelen iigyrend elbirdsait az SZMSZ mindenkori valtozdsathoz igazodva a bizottsdg elndkének
aktualizalnia kell.
2. A bizottsdg miikdésére vonatkozo Képviselo-testitleti hatdrozatokat a referens térolja.

Monorierdd, 200,

bizottsag elntke

T
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 6. szam fiiggeleke

MONORIERDOI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
52016 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.) 84. §-a, az dllamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 8. § (5) bekezdése, tovabba az allamhéztartasrol szolé
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 5.§ (1)-(2)
bekezdései alapjan a 2006. oktdber 5-én kelt, tobbszér médositott 6/2006.(X.11.) hatarozattal
jévahagyott alapité okiratban foglaltak részletezésére Monorierddi Polgdrmester1 Hivatal (a
tovabbiakban: hivatal) Szervezeti és Mitkédési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiak
szerint hagyja jova:

I. fejezet

Altalanos rendelkezések
1.
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy régzitse Mononerdo:
Polgérmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) adatait és szervezeti felépitését, meghatarozza a belsé
hivatali egységek feladat- és hataskorét, jogalldsat, egymashoz valé viszonyét, a hivatali szervezet
miikddésének fobb szabdlyait, a vezettk és alkalmazottak feladatait €s jogkoret.

A Szervezeti és Mitkiddést Szabalyzat hatialya

A hivatal szAmdra jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és hataskon,
szervezeti s milkodési elbirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell
alkalmazni.
Az SZMSZ hatalya kiterjed:

—a jegyzlre;

— a hivatal koztisztvisel6ire, dolgozoira;

— a hivatal szolgaltatasait igénybe vevikre.

A hivatal megnevezése: Monorierddi Polgdrmesteri Hivatal

Tlletékességi teriilete: Monorierdd kozség kozigazgatasi teriilete

Székhelye: 2213 Monorierdd, Szabadsag utca 50/A.

2. A hivatal mitkodési rendjét meghatirozé dokumentumok

A hivatal t6rvényes mitkodését a hatalyos jogszabalyokkal dsszhangban lévd alapdokumentumok
hatirozzak meg.

2.1. Alapito okirat

Az alapité okirat tartalmazza az intézmény miikédésére vonatkozé legfontosabb adatokat, melyet
Monarierdd Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete alkotott meg.

2.2. Egyéb dokumentumok

A polgarmesteri hivatal miikédését meghatarozé dokumentum a Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat, valamint a szakmai és gazdasagi munka vitelét segitd kilonféle szabalyzatok. munka-
kori leirdsok. A munkakori leirasokat a 2. sz, mellcklet tartalmazza.

A polgirmesteri hivatal mikodéséhez sziikséges pénzeszkozoket a Képviselé-testilet éves
koltségvetési rendeletében allapitja meg.
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3. A polgirmesteri hivatal legfontosabb adatai
a) A hivatal: Monorierd6i Polgarmester: Hivatal
b) A hivatal székhelye, cime: 2213 Monorierd6, Szabadsag utca 50/A.
¢} Az alapité megnevezése: Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete.
d) Az alapito okirat kelte, szama: 2006. oktober 5., 6/2006.(X.11.) szam hatarozat.
e) Az alapitas éve: 20006.
) A hivatal KSH azonosité szama: 15590208-751132113
g) A hivatal anyakényvi azonositoja:
h) A hivatal adoszama: 15590208-2-13
1) A hivatal TB t6rzsszdma:590200
j) A hivatal koltségvetést szamla szama: 11742056-15590208
k) A hivatal illetékességi teriilete: Monorierdd kozség kozigazgatdsi teriilete.
1) A hivatal fenntartéja: Monorierdé Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
m) A hivatal feliigyeleti szerve: Monorierdé Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete.

2. A hivatal jogallis:

A hivatal Monorierdsd Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal alapitott koliségvetési szerv,
jogi személy. Belsd szervezeti tagozodasat, 1étszamadt a képviseld-testiilet allapitja meg.

Onallé felitgyeleti és hatosagi jogkdrrel rendelkezik.

2.1. A hivatalhoz rendelt kéltségvetési szervek felsorolasat jelen szabalyzat 3. pontja tartalmazza.

2.2. A hivatal Monorierdd Kozség Onkormanyzat szerve az énkorményzat mitkédésével, valamint
az allamigazgatasi ligyek dontésre vald eldkészitésével €s végrehajtiasaval kapcsolatos feladatok

eliatasara.

2.3. A hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6t megbizas alapjan a megbizott koztisztviseld helyettesiti. A
jegyzd helyettesitésére vonatkozé megbizast a szabdlyzat 4.5z. melléklete tartalmazza.

3. A hivatalhoz rendelt kiltségvetési szervek:
A hivatal az alabbi kéltségvetési szervek gazdasagi feladatait latja el:
i.) Csicsergd Ovoda
2213 Monorierdd, Csitlag u. 16-18.
2.) Fekete Istvan Altalanos Iskola: mitksdtetéssel tsszefliggd gazdasigi adminisztrativ feladatok.

2213 Monorierd6, Szabadsag u. 43.

3.1. Munkamegosztis és felelosségvallalis rendje

3.1.2. A hivatal és a koliségvetést szervek kozéit léirejou Egyiiimiikédési megallapodas a
munkamegosztas és feleldsségvillalds rendjét tartalmazza.

4. A hivatal alaptevékenysége
A hivatal az alapité okiratban, valamint jelen szervezet: €s milkodési szabalyzatban meghatarozott.

tarsadalmi kozos sziiksépletek kielégitését szolgdld. jogszabalyokon alapulé allami feladatokat
alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol. feladatvégzes: és ellatasi kotelezettséggel végzi,
az alapito altalanos feliigyelete mellett.

4.1. A szervezet altal ellitandd feladatok és az ehhez szikséges hataskorok rendezd elveit s
szabalyait els6dlegesen az 1991. évi XX. tv. ("Hataskor torvény™) rogziti.
Tovabbi iranyado jogszabélyok:
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~3



“— 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
—2004. évi CXL. tv. (Ket.)
—2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv).

4.2, Alaptevékenysége: Altalinos kozigazgatds,irdnyitis

341 Kozigazgatas

8411 Altalanos kozigazgatas

Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcio szerinti megjeléiése:
0111300nkormanyzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi

tevékenysége

011140 Orszagos €s helyi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedeki igazgatas

013350 Az onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013330 Palyazat- és timogatiskezelés- ellendrzés

016010 Orszaggytilési, dnkormanyzati €s eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapesolddo tevékenységek

016020 Orszagos €s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016080 Kiemelt allami €s 6nkormanyzati rendezvények

066020 Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
4.3. A hivatal nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

4.4. A feladatok forrisat Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete hatalyos jogszaba-
tyok keretei kozott Gsszedllitott mindenkori éves koltségvetési rendelete tartalmazza.

5. A hivatal jelzészamai

A hivatal KSH azonosito szama: 15590208-751132113
A hivatal anyakényvi azonositoja: 343970

A hivatal adoszama: 15590208-2-13

A hivatal torzsszama: 590200

A hivatal fizetési szamla szama: 11742056-15736228

5.2. A hivatal az altala ellatott, illetve szerzodésben meghatarozott feladatainak szamlazdsahoz a
Szolgaltatasok Jegyzéke (SZJ) szamait haszndlja.

II. FEJEZET
A HIVATAL FELADATAI BELSO SZERVEZETI TAGOZODASA

6. A hivatal szervezeti tagozddaisa

6.1. A hivatal a feladatait 6nallé szervezeti egységekbe tagozodas nélkiil, egységes szervként latja
el.

6.2. Jogszabilyban meghatirozoit kdzfeladata:

a.) Ellatja onkormanyzat képviseld-testiillete, az o©nkormanyzat miikédésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozé tligyek déntésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

b.) Kozremiikddik az onkormanyzatok egymas kozotu, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmitkodésének Gsszehangoldsaban.

38



1L FEJEZET
A HIVATAL FOBB FELADATAI

A alapvetd feladata az 6nkormanyzat miikddésével, valamint az dllamigazgatasi tigyek déntésre
valo el6készitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatlok ellatasa.

8. Hatosagi és ligyfélszolgilati feladatkérben:

- Intézi az I, foku hatésagi ligyeket;

— az altalanos igazgatassal;

— az anyagkonyvi tigyekkel;

- a népesség-nyilvantartassal;

— a szabdlysértéssel;

— az ipari-kereskedelmi tigyekkel;

- a mezégazdasdgr tigyekkel kapcsolatos feladatokat;

— kozremikddik a katonai és polgari védelmi feladatok ellatdsaban;

— gyermek- &s ifjusagvédelemmel;

-~ gyamiigyi igazgatassal kapcsolatos jegyz6i feladatokat;

— felndtt-védelemmel; '

— csaladveédelemmel kapcsolatos feladatokat, intézit a hozzdjuk kapesolods 1. fokn hatd-
sagi ligyeket.

- segiti az Egészségligyl, Szocialis és Komyezetvédelmi Bizottsdg, az Oktatasi
Kulturalis, Kozbiztonsagi és Sport Bizotisag, valamint a Pénziigyi és Teriiletfejlesztési
Bizottsag munkajat.

— kozremiikédik a képviselo-testiilet, a bizottsagok a tisztségvisel6k munkdjanak szerve-
zéseben;

— gondoskodik a testiileti, a bizottsagi anyagok, el6terjesztések, munkatervek elékészité-
sérdl, napirendek, meghivék 6sszeallitasardl;

— elkésziti a testiileti, bizottsagi jegyzokényveket;

— gondoskodik a testiileti dontések nyilvantartasardl, kihirdetésérél, a hatrozatok végre-
hajtasdnak megszervezésérol;

— ellatja a valasztasok helyi feladatait;

-~ elésegii a jegyz0 hivatalvezetési, jogalkalmazisi, térvényességi feliigyeleti
feladatainak gyakorldsat:

~ kozremiikodik a testileti, bizottsagi elbterjesztések eldzetes torvényességi vizsga-
lataban;

- elokesziti a tisztségviselok kdzvetlen hataskorébe tartozo dontéseket;

— el6késziti a hivatal mikddésére vonatkozd szabalyzatokat;

— ellatja a polgarmester, alpolgadrmester munkavégzését segits feladatokat;

- ellatja az 6nkormdnyzat nemzetkdz1 kapcsolataival dsszefliggo szervezési feladatokat;

— elokészin, figyelemmel kiséri €s szervezi a lakossaggal, sajtoval vald kapcsolattartast;

— ellatja a képviseld-testiilet, a polgarmester és a jegyz6 hataskdrébe tartozo munkaltatdi
jogok gyakorlasaval kapesolatos elokészitd feladatokat:

- nyilvantartja a személyi anyagokat:

— szervezi €s iranyitja az informatikai feladatokat:

— biztosiya az iigyintézés egyszeriisitésél segitd gépi feldolgozasi rendszer kialakitasat.
szamitogepes nytlvantartasokat szerkeszi. kezel. adatokat rogzit.

— ellatja az tigylélszolgalattal osszefiiggé feladatokat.

— kozremiikodik a kozségfejlesziéssel. kozségiizemeltetéssel kommundlis igazgatassal.



kdzlekedési, hirkozlési, viziigyi, energiaiigyi ¢és komyezetvédelmi igazgatassal
kapcsolatos feladatok ellatasaban; '

— kdzremiikadik a kozség koziizemi szolgaltatast ellatd szervezeteinek irdnyitasaban;

— ellatja a lakossagi kozremiikddéssel megvalosulé kommundlis beruhazasokbol az én-
kormanyzatra harulo egyes feladatokat;

—javaslatot tesz az infrastrukturalis kozségfejlesziés feladataira;

—ellendrzi a kozség kozteriileteinek arculatat;

— ellétja a miiszaki nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat, adatokat szolgaltat.

8.2. Pénziigyi és gazd:ilkodasi adminiszirativ feladatkérben:

— a tervezéssel, az elbiranyzat-felhaszndlassal, a hatiskorébe tartozd eldirdnyzat-moédo-
sitassal;

- az iizemeltetéssel, fenntartdssal, miikodtetéssel;

— beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval;

— a munkaerd-gazdalkodassal, készpénzkezeléssel;

— a kényvvezetéssel és a beszamolasi, valamint

— a FEUVE-i {folyamatba épitett eldzetes, utdlagos vezetdi ellendrzés) kitelezettséggel,
az adatszolgaltatassal kapcsolatos Osszefoglalo és a sajat szervezetre kiterjedd
feladatokat.

— elokésziti a képviselo-testiilet, bizottsagok, tisztségviselok hataskorébe tartozo pénz-
tigyi-gazdasagi dontéseket;

— elékésziti a koltségvetéssel dsszefliggd rendeleteket;

— kozremitkddik a koltségvetés végrehajtasaban;

— segiti az énkorményzat irdnyitds alatt gazddlkodoé koltségvetési szervek pénziigyi-gaz-
dasagi tevékenységét;

— kézremiikodik a pénziigyi kihatasi dgazati intézkedések kidolgozasaban,

— kdzremiikodik a jegyzd pénziigyi-gazdasagi feladatinak ellatasaban;

— eltkésziti a gazdalkodassal, pénziigyi feladatokkal kapcsolatos testiileti elSterjesz-
téseket;

~ ellatja az SZJA-val kapcsolatos munkaltatdl és az AFA-val kapcsolatos adéalanyi
feladatokat;

— vezeti a gazdalkodassal sszefligg nyilvantartdsokat, informaciot szolgaltat.

- szervezi és el8késziti az Snkormanyzatot érintd ipari-kereskedelmi, gazdasagi, idegen-
forgalmi rendezvényeket, ehhez kapcsolodo testiileti eléterjesztéseket;

— figyelemmel kiséri 2 munkaerd-helyzet alakulasit, elésegiti a munkahelyteremtés lehe-
tOseget;

_ kdzremiikodik a vallalkozdsok tAmogatasdval tsszefiiggo feladatok ellatasaban;

— elldtja a vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat és kezeli az dnkormanyzati
vagyont,

— elkésziti a vagyonleltart;

— kézremikodik az onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos tulajdonjogok érvénye-
sitésében;

— el6késziti a vagyon hasznositasaval kapcsolatos szerzédéseket.

8.3. A belsd ellendrzési vezetd:

— a jegyzb kozvetlen irdnyitdsa alatt ellendrzi az Onkormanyzat intézményeinek
pénziigyi, szamviteli, gazddlkodasi feladatokkal dsszefiiggd tevékenysegét:

— a Monorierdd Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete altal biztositott tAmogatas
felhasznalasat ellendrzi;

_ az Onkormanyzat &ltal nyijtott egyéb pénziigyi tdmogatisok jogossaganak
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ellenérzését, illetve egyeztetésel végzi:

— A hivatal gazdilkodasdnak folyamatara (tervezés, végrehajlds, beszamolds) és
sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani, mikédtetn és fejleszteni a FEUVE
rendszerét.

— A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket. eljardsokat és belsé szabalyzatokat,
melyek alapjan a hivatal érvényesiti a feladatal ellatdsdra szolgdld eldirdnyzatokkal,
létszammal és a vagyonnal vald szabélyszerl, gazdasagos, hatékony és eredményes
gazdalkodas kovetelményeit.

— A FEUVE rendszer kialakitasa és miikédietése sordn a figyelembe kell vennie a
pénziigyminiszter altal kdzzétett modszertani ttmutatokban foglaltakat.

— A FEUVE fejlesztése soran figyelembe kell venni az allamhaztartast kiilsé pénziigyi
ellenérzést és belsd ellendrzést végzd szervek altal megfogalmazott ajanlasokat és
javaslatokat.

2. Koteles elkésziteni a szabalytalansagok kezelésének eljarasrend;ét,

3.Ellatja a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belséd ellen6rzésérol
370/2011. (X11.3.) Kormanyrendelet altal feladatkdrébe utalt feladatokat.

) IV. FEJEZET
A MUKODESRE VONATKOZO FOBB SZABALYOK

9. A hivatal munkavégzéssel kapesolatos szabalyai

9.1. A munkaviszony, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony létrejitte

A hivatal az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerzddésben, vagy hatérozatlan ideji kine-
vezéssel hatdrozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakdrben, milyen feltételekkel és milyen
mértéki bérrel foglalkoztatja.

A hivatal feladatainak ellatdsara a jegyzé megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat kiilsos

személyeket.
A hivatalban a jegyz0 megbizasi szerzédést kothet sajat dolgozojaval munkakérén kiviil es6 fela-

datra, hatarozott idére, atmeneti idészakra.

9.2. A hivatalal munkaviszonyban 4116 dolgozdk dijazisa
A munka dijazédsara vonatkozd megallapodasokat munkaszerzédésben, vagy kinevezési okiratban

kell régziteni.

9.3. Amunkavégzés teljesitése, munkakori kitelezcttségek, hivatali titkok megorzése

a.) A munkavégzés teljesitése a jegyz6 alial kijeldlt munkahelyen, az ott érvényben lévé szabalyok
és a munkaszerzddésben vagy a kinevezési okméanyban leirtak szerint tdrténtk.

A dolgozo koteles a munkakérébe tartozd munkat képességei kifejiésével, az elvarhatd szakértelem-
mel €s pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani.

b.) Ezen tilmenden nem koézdlhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakére betdl-
tésével Bsszefiigpésben jutott tudomaséra és amelynek kdzlése a munkéltatdra, vagy mas személyre
hatranyos kévetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkajal az arra vonatkozo szabalyoknak és
eléirdsoknak. a munkahelyi vezettje utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfelelden

kiételes végezni.

c.) Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatisi kételezettség nem all fenn. nem
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adhato felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek és amelyek
nyilvanossagra keriilése a hivatal érdekeit sértené.
A polgarmesteri hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek a kévetkezok:

— a dolgozok személyes adatvédelmével, bérezesével kapcsolatos adatok;

—az ugyfelek személyiségi jogaihoz fiiz6do adatok;

d.) A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. Az intézmény valamennyi dolgozdja
koteles a tudomasdra jutott hivatali titkot mindaddig meg0frizni, amig annak kozlésére az illetékes
felettesétol engedélyt nem kap.

9.4. A munkaidé beosztisa, ligyfélfogadas rendje
A hivatalban a hivatalos munkarend, mely a munkaidét és a pihen6idot (ebédidd) tartalmazza a
kovetkezo:

~ hétfén 8 oratol 18 oraig

—kedden 8 oratol 16 ora 30-ig
— szerdan 8 oratol 16 ora 30-1g
~ csiitortékon 8 oratdl 16 ora 30-ig
— pénteken 8 oratol 12 ora 30-ig

Az iigyfélfogadas rendjét az 1.sz. fiiggelék hatarozza meg.

9. 5. A hivatallal munkaviszonyban allé dolgozdk tovibbképzése
A hivatal a tanulasban, tovabbképzésben azokat a dolgozokat tdmogatja, akiknek munkakériik
betoltéséhez nélkiilézhetetien a képzes &ltal nydjtott képesités megszerzése.

A tovabbképzés szabalyai:

— Mindenki kételes irasban kérni tovabbtanuldsat, akar diploma megszerzésérdl, akar
tovabbképzésrdl van szo.

— Fels6oktatasi intézményben folytatott tanulmanyok idején koteles igazolni, hogy bei-
ratkozott az adott félévre.

— Kételes leadni a tovabbtanulo dolgozé a konzultacids iddpontokat.

— A hivatal a tandijat, a tankonyveket és oda-vissza ut koéltségét tériti a konzultacios
napokra és a vizsga napokra.

— A tandijat, a tanktnyveket a hivatal csak szdmla ellenében fizeti ki. Az uti kéltséget a
dolgozod szamolija el az utazas befejezésétdl szamitott 8 napon beliil.

A tovabbképzés koliségeihez vald hozzajarulas mértékét a rendelkezésre ailo Gsszeg, a tovabb-
képzési dijak ¢€s a jelentkezdk szama alapjan évente kell feliilvizsgalni.

9.6. Munkiltatéi jog gyakorlisa

A hivatal dolgoz6i tekintetében a kinevezéssel, vezetdi megbizassal, felmeniessel, vezetdr megbizas
visszavonasaval, az Osszeférhetetlenség megdllapitasaval, a fegyelmi iigyekkel, a jutalmazassal
kapcsolatos, valamint az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzd gyakorolja.

9.7. Munkakéri leiras

A hivatalban dolgozo vezetdk és tigyintézok, ligyvitelt ellatok és fizikai alkalmazottak feladat- és
hataskorét a jegyz6 altal meghatarozott tartalmi munkakdn leiras tartalmazza. A munkakéni lefrasokat
a szabdlyzat 2.sz. meliéklele tartalmazza.

9.8. Bizottsigi munka segitése

A bizottsagok munkajanak segitése soran a kijelolt referens eidsegiti a bizottsagi dontések szakmai
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megalapozottsagdl, biztositja az igényelt s szitkséges informaciot.

9.8.1. A referensck:
- kozremiikédnek az onkormdnyzat éltal fenntartott oktatdsi. kdzmiivelddési és

sporlintézmények létesitésével, dtszervezésével, iranyitasdval, feliigyeletével, mikéde-
sével kapcsolatos feladatok ellatasaban:

- elékészitik az intézmények irdnyitdsdaval, mikodésével Gsszefiiggd testiileti elterjesz-
téseket;

— figyelemmel kisérik az intézmények szakmat munkajat;

— kozremiikodnek az onkormanyzat oktatasi, kézmilvel6dési, sport célkitiizéseinek
érvényesitésében;

— dsszehangoljdk az intézmények miitkodését, segiti azok tevékenységet,

- ellatjak az intézmények térvényességi ellendrzésével kapesoiatos feladatokat,

— thmogatjak és segitik a kdzségi szintil oktatdsi, kézmiivelddési, sportrendezvények
szervezeését, megrendezését;

— kozremiikodnek az intézmények koltségvetésének kozségr szintll elOkészitésében,
nyilvantartjak az intézményekkel kapcsolatos mutatészdmokat, adatokat szolgaltatnak;

— kozremiikddnek az intézményvezeték feletti munkéltatdl jog gyakorlasdval kapcso-
latos intézkedések, dontések elokészitésében;

9.9. Az értekezletek rendje

A jegyzd évente legaldbb két alkalommal munkaérickezletet tart, ahol értékeli a hivatal munkajat,
feladatait, feladatai ellatasanak eredményességét.

A jegyz a koztisztviseldk részvételével kéthetente megbeszélést tart, ahol értékeli az eléz6 idészakban
elvégzett munkat, ismerteti a kdvetkezo feladatokat.

9.10, Ugyfélfogadas rendje
A polgarmesteri hivatalban Ugyfélfogadis a Szervezeti és Miikodést Szabalyzat 9.4. pontjaban

meghatarozott idében torténik.

9.11. A helyettesités rendje
Az ligyintézok helyettesitését a munkakéri lefrasok tartalmazzak.

9.12. A kindmanyozis rendje
A kiadményoz4s rendjét sajdt hatdskorben a polgarmester és jegyz6 szabilyozza.

9.13. Az iigyiratkezelés rendje
A hivatal iigyiratkezelése kozpontositott. Az ligyiratkezelés részletes szabdlyait kiilon szabalyzai

tartalmazza. A titkos iratok kezelését és megdrzését a hivatal ezzel megbizott dolgozdja végzi, a titkos
iratokra vonatkozo szabalyok szerint.

A hivatalhoz érkezd postat a jegyz6 vagy az aliala az ezzel a feladattal megbizott dolgozé bontja €s
szigndlja. A polgarmesternek, alpolgdrmesternek, képvisel6-testiileinek cimzett kildeményeket a
polgarmesternek, alpolgarmesternek. illetve a jegyzonek, a hivatalnak cimzett kildeményeket a

jegyzonek tovabbitja.

9.14. A bélyegzdik hasznilata

A polgirmesteri hivatal bélyegzéjét a kiadmanyozasi joggal felruhdzott dolgozok hasznalhatjak.
akik felel6sek megdrzéséért és rendeltetésszerti hasznalataért.

A bélyegzdkrél a hivatal ezzel megbizoit dolgozoja nyilvantartast vezet.

Valamennyi cégszerii alairasnal cégbélyegzot kell haszndlni. A bélyegzikkel ellatott, cégszeriien



alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést jelent.

A hivatalban cégbélyegzd hasznalatara a kovetkezok jogosult: a jegyzé.

A hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegzordl, annak lenyomatardl nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette hasznalatba melyet az
atvevd személy a nyilvantartasban alairasdval igazol.

9.15. A kapcsolattartas rendje

A hivata! dolgozoi kotelesek egymadssal egyiittmiikddnt minden olyan feladat elldtasdban, amely ezt
megkoveteli.

9.16. A szabadsag igénylés és kiadas rendje

A szabadsig igénybevétele a szabadsdgolasi terv alapjan térténik, a szabadsagolasi terv készitése a
hivatal dolgozoi vonatkozdsaban a jegyz6 feladata.

A dolgozokat megilleté és kivett szabadsagrol, a rendes és rendkiviili szabadsagokrdl a személyzeti
anyagot kezel0 koztisztviseld nyilvantartast vezet.

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez eldzetesen a munkahelyi vezetdkkel egyeztetett
tervet kell késziteni. A szabadsag engedélyezésére minden esetben csak a jegyz6 jogosult.

A dolgozok éves rendes szabadsaginak mértékét a kozszolgalati tisztviseldk jogallasardl szolo,
valamint a Munka Térvénykonyvében foglalt eldirasok szerint kell megallapitani.

9.17. Formaruha juttatas
A formaruha juttatds a dolgozoénak alanyi jogon jér, célja, hogy a dolgozoknak az §nkormanyzathoz, a
hivatalhoz méltd megjelenést, a hivatal képviseldinél, az tigyfelekkel valé taldlkozasndl, a kulturalt

kiils6t biztositson. A dolgozdé az onkormanyzat rendezvényein alkalomhoz illé ruhdban kételes
megjelenni.

9.18. A munkaido felhasznalasa

A hivatali munkahelyet munkaidé alatt csak a jegyzo elozetes engedélyével lehet elhagyni. A
rendszeresen tilmunkat végz6k szamaéra a jegyz0 szabadid6é-atalanyt allapithat meg.

Betegség miatt a munkahelyt6l tavol maradé dolgozé a betegségét legkésdbb annak elsdé napjan koteles
bejelentent.

9.19. A kikitidetés rendje
A hivatal dolgozai kikiildetést csak a jegyzd engedélyével teljesithetnek.

9.20. Munkakdri atadas
A munkaviszony megsziinése a munkakdr, illetve a beosztds valtozasa esetén a munkakor
jegyzOkonyvi atadas-atvételérdl a személyzeti anyagot kezel6 koztisztviseld gondoskodik.

10. A képviselet rendje

10.1. A hivatal képviseletét a jegyz0, akadalyoztatasa esetén helyettese latja el.

10.2. A képviseleti jogot a feladat ellatdsa sordn viselt dontési, illetve végrehajtasi felelGsség
korében

— a t&rvény. kormanyrendelet és nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor;
— az atruhazott hataskér;

— a kiadmanyozasi jogkér gyakorloja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos
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feladatokban.

V. A HIVATAL GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

11. A kiltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiilonleges eldirdsok; feltételek
A koliségvetés tervezésével kapesolatos kiilonleges eldirasokat, feltételeket a Képviselo-testiilet
altal jovahagyott koltségvetési koncepcid, a koltségvetés végrehajtasiaval kapcsolatos killonleges
eléirasokat, feltéieleket az éves koltségvetés: rendelet tartalmazza.

-

A vagyonnyilatkozat tételre kitelezett koztisztvisel6i munkakérok felsorolasat a 3. sz. mellékla
tartalmazza.

12. A gazdilkodas folyamatiban gyakorolt hatiskorik, kiotelezettségek és jogok
A kotelezettségvallalds, wtalvanyozas és érvényesités szabalyait a az dllamhaziartasrol szolo térvény
végrehajtdsarol sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet hatdrozza meg.

12.1.Egyazon gazdasagi eseménynél a kotelezettségvallald és az ellenjegyzd, illetdleg az
utalvinyozd és az érvényesitd, valamint a teljesités szakmai 1gazolgja nem lehet azonos személy. A
kotelezetiségvallaléd és az utalvanyozo, illetdleg az ellenjegyzé €s az érvényesitl azonos személy is
lehet. A kotelezettségvallalashoz kapcsoléddan analitikus nyilvantartast kell vezetni. az alkalmazott
egységes integralt pénziigyi informéaciés rendszeren beliil, melybdl megdllapithaté az évenkénti
kotelezettségvallalas 6sszege.

12.2. A kotelezettségvallalasok sordn alkalmazni kell az 6nkormanyzat vagyonardl, a vagyongazdal-
kodas szabalyairol sz6l6 hatalyos snkorméanyzati rendeletét.

13. Kotelezettségvallalas
A kotelezettségvillaldas soran az arra jogosult személy intézkedik a munka, a szolgaltatas, az

aruszallitds megrendelésére. Egyben kotelezettséget vallal, hogy az elvégzett munka, a teljesitett
szolgéltatas utan a megallapodas szerinti elienértéket kiegyenliti.

13.1. Kotelezettségvallaldsra a hivatal tekintetében a jegyzo vagy altala irdsban megbizott személy
jogosult, az ellenjegyzésre feljogositott személy ellenjegyzése utan. Minden esetben csak irasban

torténhet.

13.2. Az énkormanyzat nevében a polgarmester vallalhat kételezettseget.

13.3. Bér és személyl kiaddsok, valasztasi kiadasok vonatkozasaban a kotelezettségvallalasi
hataskér a munkaltatdi jogokat gyakorld személyt, a jegyzot illeu meg. A hivatal nevében kétendo
megbizdsi szerzddések esetében a kotelezettségvallalasi hataskdr a jegyz6t illet meg.

13.4. Bevételek eléirdsa az oOnkormanyzat sajat bevételeinek beszedésére tett mtézkedés. A
bevéielek eléirdsara ugyanazon személyek jogosultak. mint a kbtelezettségvallalasra.

14. Ervényesités

Az érvényesiiés a kiaddsok folydsitésit, a bevételek beszedését megelézd gazdalkodasi tevékeny-
ség. A kiadds teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt okmdnyok alapjan
ellenérizni. és érvényesiteni kell azok jogosultsapat, Osszegszerliségét, a fedezet megléiét. és azt.
hogy az el6irt alaki kévetelményeket betartottak-e.



14.1. Az érvényesités a teljesités szakmai igazolésan alapul. .
14.3. Az érvényesitést az érvényesité zaradékkal igazolja, amelyben megjeldli a kiadas és bevétel
Osszegét, a koOnyvvitell elszamoldsra utald fékonyvi szamlaszdmot, tervezési alapegység
megjeldlését.

14.4. Ervényesitést csak az ezzel irasban megbizott dolgozé végezhet. Ebbdl a szempontbd) irasbeli
megbizasnak kell tekinteni a munkakén leirast.

15. Utalvanyozds

A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése az utalvinyozas.
Utalvanyozisra az érvényesités utan keriil sor.

15.1. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
— a rendelkezének és a rendelkezést végrehajtonak a megnevezését;
—az Lutalvany” szot;
— a koltségveteési evet;
— a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat;
— a befizetd és a kedvezményezett megnevezeését, cimét, bankszamlajanak a szamat;
- a fizetés idopontjat, modjat és dsszeget;
— a megterhelendd, jovairandd bankszamla szamat és megnevezését;
— a keltezést, valamint az utalvanyoz6 és az ellenjegyz6 alairasat.

15.2. Utalvanyozasra, a kitelezettségvallalasra feljogositott személyek jogosultak.

16. Ellenjegyzés

Az ellenjegyzésre jogosult személy feladata ellendrizni, hogy a koltségvetésben a kiadasok
teljesitéséhez biztositott-e a fedezet, a kiadasok teljesitése, a bevételek beszedése megfelel-e a
jogszabalyi elirdsoknak.

16.1. Ha az elienjegyzésre jogosult a kételezettségvallalassal, vagy az utalvanyozédssal nem ért
egyet, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a polgarmester irasban utasitja. Ebben az esetben ,,a
kitelezettségvillalis ellenjegyzése utasitisra tortént” zaradékkal kell ellitnia az okmanyt, és
errdl a Képviselo-testiiletet 3 munkanapon beliil koteles értesiteni.

16.2. A kotelezettségvallalasok és utalvanyozasok ellenjegyzésére a jegyzo altal felhatalmazott
személy(ek) jogosult(ak), melyrdl negyedévenkent irasban beszamolnak a jegyzd felé.

V1. ZARO RENDELKEZESEK
17. Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat jévahagyasa napjan 1ép hatdlyba.
17.1. A Szervezeti és M{kodési Szabalyzat mellékletei, fiiggelcke:

Mellekletek:

1. sz. melléklet: A hivatal szervezet abraja

2. sz. meliéklet: A Hivatal dolgozoinak munkakér leirasa

3. sz. meiléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

4. sz. melléklet: A hivatal folyamatba épitett elozetes €s utdlagos vezetdi ellenérzés
(FEUVE) szabalyzata

5. sz. melléklet: Megbizas helyettesitésre

Fliggelék:

1. sz. fiiggelek: A polgarmester hivatal iigyfélfogadasi rendje
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Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat 7. szam fiiggeléke

AOHORIERDS

Monorierdo Kézség Onkormanyzatanak

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Monorierdé Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete (tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) a
kozpénzek ésszeril felhasznalasa atlathatésaganak és széleskorit nyilvanos ellenérizhetéségének
megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében a
kézbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. §-aban meghatédrozott
kotelezetiségének eleget téve a kizbeszerzési eljarasok elokeszitésével, lefolytatasdval kapcsolatos
tevékenységrdl, valamint a feleldsségt rendrdl az aldbbi szabélyzatot alkotja:
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1. A Szabalyzat hatalya

1. A szabdlyzat hatdlya kiterjed Monorierds Ko6zség Onkorményzata (tovabbiakban: Ajanlatkérd)
valamint az Ajanlatkérd részben 6nélléan gazdalkodd koltségvetési intézményel kdzbeszerzési
eljarasainak eldkészitésében és lefolytatasaban kapcsolatos tevékenységében résztvevd €s abban
eljaro személyekre, szervezetekre.

2. Az 6nalléan gazdalkodd (Kbt. hatdlya ala bejelentkezett) intézmények vezetdi sajat
hataskorben készitik el az intézmény kdzbeszerzési szabalyzatat, figyelemmel a Kbt. 6. §-aban
foglaltakra.

3. A szabalyzat hatélya ala tartozik a Kbt-ben meghatarozott
- arubeszerzes,

- épitési beruhazis,

- épitési koncesszio,

- szolgaltatas megrendelése,

- szolgaltatasi koncesszid

- tervpalyazat.

4. A szabalyzat hatalya kiterjed valamennyi, a Kbt. hatilya ald tartozd beszerzésre pénziigyi
forrastol fiiggetlentil.

I1. A Szabalyzat alkalmazasi kére

1. E Szabdlyzat szerint kell eljami az Onkorményzat mindenkori éves koltségvetésérsl szolo
onkorményzati rendeletével (a tovabbiakban: koltségvetés) jovahagyott koltségvetési forrasbol
megvaldsitott beszerzései esetén, ha:

1.1. az adott targyl kidzbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor elén vagy meghaladja a
Kbt-ben meghatarozott kozosségi értékhatarokat,

1.2. az adott targyu kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
nemzeti értékhatarokat és nem az 1.1. szerint kell eljamni.

2 E Szabélyzat szerint kell eljami az Onkormédnyzat Kbt. hatalya ala tartozé olyan beszerzéseire is,

melyek finanszirozisa egészben vagy részben eurdpai kdzosségi tamogatasi forrasbol valésul meg.

IT1. A kizbeszerzési eljarasban résztvevo szervek, személyek

1. Az Ajanlatkérd nevében a szabdlyzatban részletezett feliételek szerint a Képvisel6-testiilet, a
Kézbeszerzési Bizottsag és a Polgarmester jar el.

2. A Kozbeszerzési Bizottsag részt vesz a kozbeszerzési eljaras elokészitésében, az eljaras mas
szakaszaban, valamint elbiralja az ajanlatokat.

2.1. A Kozbeszerzési Bizottsdgban az Ajanlatkérd nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont

személyeknek megfelelé — a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi —
szakértelemmel kell rendelkeznitik.

48



2.2. A Kozbeszerzési Bizottsag legalébb 5 taggal rendelkezik. A Kézbeszerzési Bizousag elndkeét és
tagjait —-a jegyz6 javaslatar- a képviselé-testiilet valasztja meg.

2.3. A Kozbeszerzési Bizottsag tagjai mellett a sziikséges kozbeszerzési szakérielmet a megbizott
kiilsd kozbeszerzési szakértd (a Kbt MASODIK RESZ szerinti eljards esetén a Hivatalos

Kozbeszerzési Tanacsads) koteles biztositani.

2.4. A Kozbeszerzési Bizottsagha bevonhato a kézbeszerzés targya szerint sziikséges egyeb kiilsé
szakember.

2.5. A Kézbeszerzési Bizottsagnak minden a Kbt. hatalya alé tartozé kozbeszerzési eljdras esetén
rendelkeznie kell a kizbeszerzés targya szerinti, kézbeszerzeési, jogi és pénziigyi szakeértelemmel
rendelkezd tapggal.

2.6. A Kozbeszerzési Bizottsag frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Ajanlatkérd
nevében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozd Képviseld-testiilet részére. A Bizotisdg
tagjai munkajuk szakszenliségéért és torvényességéért felelosséggel tartoznak.

3. A kizdsségi értékhatirokat eléri, vagy meghaladoé értékii kozbeszerzések (Kbt. MASODIK
RESZ) esetében a kozbeszerzési eljardsba az Ajanlatkér Hivatalos Kozbeszerzési Tanacsadot
koteles bevonni, a Kbt. 9-11. §-aiban foglaltak figyelembe vételével.

3.1. A Hivatalos Kozbeszerzési Tanacsadd megbizasarél a Képviselo-testiilet dont.

3.2. A Hivatalos Kozbeszerzési Tandcsado a kdzbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa soran
koteles a kozbeszerzési szakértelmet biztositani. Az Ajanlatkéré a Hivatalos Kézbeszerzés:
Tanacsadé6t kiilondsen a felhivds és a dokumentdcio elkészitésébe kételes bevonni.

3.3. A nemzeti értéekhatarokat elérd értékii kizbeszerzések (Kbt. HARMADIK RESZ szerinti
egyszerit kozbeszerzési eljirds) esetében Ajanlatkérd az eljaras lebonyolitasaval kézbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd személyt vagy szervezetet biz meg.

3.4. A megbizont kiilsé kozbeszerzési szakérté személy vagy szervezet valamint a megbizott
Hivatalos Kozbeszerzési Tandcsadd felelds az altala adott javaslat szakszeriségéért,
(5rvényességéért az eljaras lebonyolitdsanak szabilyszerliségéért; a Pik. szabalyai szerint felelds a
tevékenysége korében okozott kér megtéritéséért. E feleldsségi szabalyokat a megbizoval kotou
szerz6désben régziteni kell a Ptk. szabélyai szerint.

3.5. Az eljarast megindité hirdetmények jogszertiségét a megbizott kiils6 kozbeszerzési szakértd
személy vagy szervezet képviselgje (a Kbt MASODIK RESZ szerinti eljaras esetén a Hivatalos
Kozbeszerzési Tanacsad6) ellenjegyzésével igazolja. Az eljardst megindité hirdetményt nem lehet
ellenjegyezni. ha az sérti a kozbeszerzésre, illetve a kozbeszerzési eljarasokra vonatkozod
szabalyokat. Az eljardst megindité hirdetmény ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem
indithatd meg. Amennyiben az ellenjegyzésre koteles személy jogsériést tapasztal. errél
haladéktalanul koteles a Kozbeszerzési Bizottsdg elndkét valamint a jegyzét tajekoztatni.

3.6. Az Ajanlaikéré allal inditandd kézbeszerzési eljards ajanlati (részveteli) felhivasat és az

ezekhez Kapcsolodd dokumentdcidt a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé megbizott kiilso
kdzbeszerzési szakértd (a Kbt. MASODIK RESZ szerinti eljaras esetén a Hivatalos Kézbeszerzési

49



Tanacsado) szabélyossagi ellenjegyzése elétt véleményezésre és javaslaitételre koteles megkiildeni
valamennyi Bizottsigi tag részére.

4. A kozbeszerzési eljaras elbkészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése soran, vagy az
eljards mas szakaszaban az Ajdnlatkéré nevében nem jarhat el, illetbleg az eljarasba nem vonhatd
be, akivel szemben a Kbt. 10. §-aban meghatarozott kizaro okok fennallnak.

5. A Kozbeszerzési Bizotisigban résztvevd valamint az eljarasba bevont egyéb személyek kotelesek
az eljards meginditdsa eldtt osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tenni (a
nyilatkozatminta a szabalyzat T11. sz. mellékletét képezi.)

IV. A kizbeszerzések tervezése, éves statisztikai 6sszegezés,
elozetes tajékoztato

1. az Ajanlatkerd a koltségvetési €v elején, lehetbség szerint aprilis 15. napjaig éves bsszesitett
kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl. A kdzbeszerzési
tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni. A kézbeszerzesi terv nyilvanos.

1.1. A kozbeszerzés terv elkészitése €s folyamatos aktualizalasa a Polgarmester altal kijelslt
személy feladata. A kézbeszerzési terv elfogadasar6! a Képvisels-testiilet dont.

1.2. A kozbeszerzeési tervet, valamint annak modositasit (modositésait) az Ajanlatkérének a
honlapjan, ha nem rendelkezik honlappal a Kézbeszerzések Tandcsa honlapjan — a kdzbeszerzési
terv modositdsa esetén a modositds elkészitésétdl szamitott 6t munkanapon beliil — kozzé kell
tennie. A 22. § (1) bekezdés d) pontja szerinti Ajanlatkérd a kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasit — a kotelezd kdzzétételét kévetden — a helyben szokdsos médon is kozzéteheti. A
kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kivetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon
torténd kozzétételéig kell elérhetnek lennie.

1.3. A kozbeszerzési terv honlapon kozzététele valamint az allandé elérhetdségének biztositisa az
Ajanlatkérd informatikai feladatok ellatasaval megbizott szakemberének feladata.

2. Az Ajéanlatkéré az éves beszerzéseirdl kiilén jogszabédlyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai dsszegezést koteles késziteni, amelyet legkéstbb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig kell megkiildenie a Kozbeszerzések Tandcsanak.

2.1. Az éves statisztikai 6sszegezés elkészitése és a Kozbeszerzések Tandcsinak térténd megkiildése
a Polgarmester altal kijelsit személy feladata.

3. Az Ajdnlatkéré - a koltségvetési év kezdetét kovetden - elézetes dsszesitett tajékoztatot

készithet az adott évre, illetdleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét hénapra tervezett, a Kbt. 42-43.

§-aban meghatdrozott beszerzéseirdl. Az eldzetes dsszesitett tdjékoztatd készitésérol a Képvisels-
testiilet dont.

V. ANEMZETI ERTEKHATAROKAT FLERO ERTEKU
KOZBESZERZESEK, EGYSZERU KOZBESZERZESI ELJARAS

1. A nemzeti értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzésekre vonatkozd rendelkezéseket a Kbt
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HARMADIK RESZE tartalmazza.

megrendelése, illetéleg szolgaltatasi koncesszio.

2. A kézbeszerzés targya arubeszerzés, Epitési beruhdzas, €pit€si koncesszid, szolgdltatis

3. Az arubeszerzésre, az épitési beruhdzasra, az €épitési koncessziora, a szolgaltatds megrendelésére
és a szolgaltatasi koncesszidra vonatkozd —nemzeti- kdzbeszerzesi értékhatarokat a 2009, évre és
azt kovetben az éves koltségvetési torvény allapitja meg. (a hatalyos nemzeti k&zbeszerzési
értékhatarokat tartalmazo tablazat a szabalyzat I. szamua mellékletét képezi.)

4. Az eljarast megindito ajanlattételi felhivas a Kézbeszerzesi Ertesitdben keriil kézzétételre.

V1. A KOZOSSEGI ERTEKHATAROKAT ELERO ERTEKU
KOZBESZERZESEK

1. A kozosségi értékhatdrokat elérd értekil kozbeszerzésekre vonatkozd rendetkezéseket a Kbt.
MASODIK RESZE tartalmazza.

2. A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszib, illetéleg szolgaltatas
megrendelése, kivéve a szolgaltatasi koncessziot.

3. A kozosségi értékhatarokat a Kbt. 30.-32.§-at tartalmazzak. (a hatalyos k6z6sségi kdzbeszerzési
értékhatdrokat tartalmazé tablazat a szabalyzat I1. szamit mellékletét képezi.}

4. Az eljarast megindité ajanlati/részvételi felhivas az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban (TED-adatbank) keriil kdzzétételre.

VII. A Kozbeszerzési eljaras elokészitése
1. A Kozbeszerzési Bizottsag feladatai az eljaras el6készitése keretében killondsen az aldbbiak:

2.Mdszaki tartalom, -leirds, -paraméterek egyértelmil meghatarozasa;

3.Sziikséges engedélyek, allasfoglaldsok beszerzése;

4 Koltségbecslés, becestilt érték megallapitasa;

5.Fedezet rendelkezésre dllasanak ellendrzése;

6.Az eljarasba bevonandd, kdzremiikdo személyek meghatarozasa:

7.Az Ajanlatkérd szempontjabol elvart szerzédéses felidteleket tartalmazé szerzddéstervezet
elkészitése;

8.A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasdnak. illetve az eljards teljes
ajaniati/részvételi dokumentacidja elkészitése, elfogadasa

2. A Fentiekben meghatirozott feladatok ellataséért a Kdézbeszerzési Bizotisig tagjai feleldssépgel
tartoznak az aldbbiak szerini:

2.1. A kizbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezé tag(ok) felelos(ek) a kévetkezo

teladatok eilatasaért:



9 Miiszaki tartalom, -leirds, -paraméterek egyértelmil meghatirozasa; : )
10.Javaslattétel a palyazokkal szemben elvart szakmai-miiszaki alkalmassagy feltéteiek
meghatarozasdra;

11 Javasiattétel az értékelés szempontjdra (az Osszességében legeldnytsebb ajanlat szempontja
esetén a birdlati rész-és alszempontokra valamint a pontszdmitas modszerére);

12.Sziikséges engedélyek, dllasfoglalasok beszerzése.

A Bizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagja felelés a miszaki leiras
tartalmaért, a muszaki leiras Kbt.-nek valamint az irdanyadd egyéb jogszabdlyoknak valo
megfeleloségéért.

2.2. A pénziigyi szakértelemmel rendelkezo tag(ok) felelds(ek) a kovetkezd feladatok ellatasaért:

13 Koltségbecslés, becsiilt érték megallapitasa;

14 Fedezet rendelkezésre allasanak ellen6rzése;

15 Javaslattétel a palyazokkal szemben elvart pénziigyi-gazdasdgi alkalmassagi feltételek
meghatarozdsara.

2.3. A jogi szakértelemmel rendelkezo tag{ok) felel6s(ek) a kovetkezo feladatok ellatasaért:

16.Az Ajénlatkérd szempontjabdl elvart szerzédéses feltételeket tartalmazd szerzddéstervezet
elkészitése.

2.4. A kizbeszerzési szakértelemmel rendelkezd megbizott kiilsé kézbeszerzési szakértd (a Kbt.
MASODIK RESZ szerinti eljaras esetén a Hivatalos Kozbeszerzési Tanacsadd) felelos a kovetkezt
feladatok ellatasdert:

17 Tervezési feladatok ellendrzésében valé kozremiikédés, tervezdi egyeztetéseken valo részvétel;
18.Javaslattétel a kozbeszerzési eljaras fajtdjara, menetére, CPV kddokra;

19.A kézbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasanak, illetve az eljards teljes
ajanlati/részvételi dokumentacidja tervezetének elkészitése, valamint véleményezésre és
javaslattételre megkiildése valamennyi Bizotisagi tag részére;

20.Az eljarast megindité hirdetmény jogszeriiségének igazolasa, ellenjegyzéssel. (Az ellenjegyzési
kotelezettség az esetleges hidnypotlast kovetden a Kozbeszerzési Ertesitének ismételten
megkiilddtt, hianypdtolt hirdetményre is vonatkozik!);

21.A Bizottsigi iléseken valo részvétel, a Bizottsag munkajanak segitése, tAmogatasa;

22.A Kbt.-ben eldirt jegyzokonyvek elkészitése, hirdetmények kézzétételérdl torténd intézkedés.

2.5. AKizbeszerzési Bizottsig elnbke felelds a kivetkezd feladatok ellatdsaért:
23_A Kozbeszerzési Bizottsig munkajanak koordindlasa;

24.Az eljarasba bevonandd, kozremikddd személyek meghatarozasa, felterjesztése a
Polgarmesternek,

VIII. A Kdézbeszerzési eljaras lefolytatasa

1. A kiizbeszerzési szakértelemmel rendelkezé megbizott killsd kozbeszerzés: szakértd (a Kbt
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MASODIK RESZ szerinti eljards esetén a Hivatalos Kozbeszerzési Tanicsadd) legtontosabb
feladatai és feleldssége:

25.A hirdetmények kozzétételérdl toriénd intézkedes;

26.A Szerkesztébizottsdg hidnypotlasi felhivasa esetén intézkedés a hiany potlasara. illetve a
jogszabalyba {itk6z6 eldirds kikiiszobolésére, a hidnypotolt felhivas ellenjegyzése;

27.A Bizottsagi {iléseken valo részvétel. a Bizottsig munkdjanak kozbeszerzési szakmai
tamogatésa, segitése; a Bizottsagi iilésekrol jegyzOkonyv keészitése;

28 A dokumentaciéd rendelkezésre bocsatisa, a kiegészitd tajékoZtatast 1gényld, illetve a
konzultacion elhangzd kérdésekre adando vélaszok irdsban torténd rogzitése €s az ajanlattevok,
részvételre jelentkezdk részére torténd megkiildése; helyszini konzultdcié megszervezése;

29.Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténd beaddsa esetén-hivatali megbizott
utjan- atvételi elismervényt kiallitdsa, mely tartalmazza az dlado, atvevd nevét, az ajanlat, részvételi
jelentkezés dtadds-atvételének idépontjat (év, hd, nap, ora, perc);

30.A barmely médon érkezett ajanlatoknak, részvételi jelentkezéseknek az ajanlattételi/részvételi
hataridé lejartaig a megadott hivatali helyiségben, zéarhat6 helyen Grzése;

31.Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljirdsanak lefolytatdsa az ajanlattételi / részvételi
hataridé lejartdnak idopontjaban;

32.Az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontdsirol és ismertetésérdl a jegyz&kdnyv elkészitése
és az ajanlattevdk, illetve részvételre jelentkezék részére t6riénd igazolhatd atadasa, megkildése;
33.A hianypotlasi felhivas(ok) elkészitése, megkiildése;

34.A beérkezett ajanlatokril/részvételi jelentkezésekrdl a Kbt-ben, az ajanlati/részvételi felthivasban
és dokumentdciéban meghatarozott szempontok szerinti részletes, elozetes értckelés elkészitése a
bizottsagi tagok részére;

35.Részvéte] a kozbeszerzési eljaras meginditasarsl, az eljaras eredményérdl (két szakaszos eljaras
esetén a részvételi szakasz és az ajanlattételi szakasz eredményérdl) valamint az adott eljarassal
kapcsolatban felmeriils egyéb, képviselo-testiileti dontést igényl6 keérdésr8l dontd képviseld-
testiileti Gilésen;

36.A kozbeszerzési eljaras eredményhirdetésének lebonyolitdsa;

37.A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzoédés véleményezése;

38.A Kbt.-ben eldirt jegyzokényvek dokumentumok elkésziliése (a cimzettek szdma + 2 eredeti
példényban), alairasa, és a torvényben eldirt hataridékon beliil a cimzetteknek megkiildése.

1.1. A megbizott kiilsd kozbeszerzési szakértd személy vagy szervezet valamint a megbizott
Hivatalos Kézbeszerzési Tanacsadd felelos az altala adott javaslat szakszerliségéér,
térvényességéért az eljaras lebonyolitdsanak szabalyszertiségéért; a Ptk. szabalyai szerint felelds a
tevékenysége korében okozott kdr megtéritéséért.

2. A Kizbeszerzési Bizottsig feladata, feleléssége:

2.1. A Bizottsag Tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasardl irasbeli szakvéleményt €s
déntési javaslatot készitenek az Ajénlatkéré nevében a kozbeszerzési eljardst lezaro dontést (két
szakaszos eljéras esetén a részvételi szakaszt ¢s az ajanlatiételi szakaszt lezaro dontést) meghozo
Képviselt-testiilet részére.

2.2. A Bizoutsag hatdrozatképes, ha tagjainak tobbsége jelen van. A szakvélemény és déntési
javaslat elfogadasdhoz a jelenlévé Bizottsigi tagok t6bb mint felének tamogatd szavazata

sziikséges.

2.3. A bizottsapi biralati munkarol jegyzdkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
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indokolassal elldtott birdlati lapjai. A Bizotisdg tagjai az indokoldssal ellatott biralati lapjuk
tartalmaért felelosséggel tartoznak.

2.4. A kildn-killon készitett részanyagok egyeztetésre keriilnek, melynek irasban torténé
dsszefoglaldsa (szakvélemény) és a dontési javaslat elkészitése a kozbeszerzési szakértelemnmel
rendelkezé megbizott kiilst kozbeszerzési szakértd (a Kbt. MASODIK RESZ szerinti eljaras esetén
a Hivatalos Kozbeszerzési Tanicsadd) feladata.

2.5. A szakvéleménynek tartalmaznia keli:

39.a.) az ajanlat érvénytelenségének megallapitasira vonatkozo javaslatot az érvénytelenségi ok
megjeldlése mellett, kivéve, ha az az ajanlatok bontésa esetén keriil megallapitasra;

40.b.) az ajanlattevo eljarasbol térténd kizarasara vonatkozo javaslatot a kizdrasi ok megjeldlése
mellett;

41.c) azt, hogy az ajanlattevé pénziigyl és gazdasdgi, valamint miiszaki, illetbleg szakmai
alkalmassiga szempontjabol:

42.c.1. rendelkezik-e a szerzodes teljesitéséhez szitkséges pénziigyi és gazdasagi stabilitdssal,

43.c 2. miiszaki, illetdleg szakmai szempontbol képes-e a szerz8dés teljesitésére,

44c3. az ajanlatban foglaltakat Onalléan, vagy teljesitési segédek (alvallalkozdk)
kozremilkddésével kivanja-e megvalositani, ez utobbi esetében a teljesitési segédeket
(alvallalkozokat) megfeleléen mutatiak-e be,

45.c.4. képes-e az ajanlatkérésben elbirt egyéb feltételek teljesitésére,

46.c.5. milyen referencidkkal rendelkezik az ajanlat témakrében;

47.d.) azt, hogy az ajnlatok — az ajdnlati (részvételi} felhivdasban meghatdrozott elbiralasi
szempontok sorrendje szerint bemutatva — megfelelnek-e az ajanlati (részvételi) felhivasban
foglaltaknak;

48.e.) az ajanlatok tartalméanak az elbiralasi szempontok szerinti részletes kiértékelését és
8sszehasonlitasat az ajanlati felhivasban meghatarozott pont- és silyszamok figyelembevételével, a
fedezet rendelkezésre allasanak ellenbrzését;

49.f.)az a.), b.), c.), d.) és e.) pontokban foglaltak alapjan 6sszegzett szakmai véleményt.

2.6. A szakvéleményben rogziteni kell az ajanlattevonek a szerzddés teljesitésére valo
alkalmassagat, vagy alkalmatlansdgat, a csatolt igazolasok ellenérzése soran megallapitottakat, a
legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas kimutatasat, illetve az ajanlati felhivasban meghatirozott
elbiraldsi szempontok pont- €s stilyszamok szerint elért értékelési pontszamait €s azok alapjan az
osszességében legelonydsebb ajanlatot, illetve az eljdras eredménytelenségére vonatkozo javaslatot
az eredménytelenségi ok megjeldlése mellett.

2.7. A Kozbeszerzési Bizotisag a végleges szakvélemény €s az indokolasokkal ellatott biralati lapok
alapjan eloterjesztés forméjaban doéntési javaslatot készit a KépviselG-testiilet részére.

2.8. A Képviselo-testitlet az elbterjesztést soron kivetkezd (szitkség esetén rendkiviili) iilésén vitatja

meg. A Képviselo-testiilet a dontését - minositett tdbbséggel - az elGterjesztett javasiat
elfogaddsaval vagy modositasaval, hatirozat formajaban hozza meg.

3. A Képviseld-testiilet feladata, felelossége a kzbeszerzési eljarasban:

3.1. A Kézbeszerzesi Bizottsdg javaslata alapjan dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarol, az
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eljaras fajtajanak (tipusdanak) meghatarozasarol.

3.2. A Kozbeszerzési Bizottsdg javaslata alapjan dént az ajdnlaiok/részvételi jelentkezések

érvényességérol/érvénytelenségéril.

33. A Kbozbeszerzési Bizottsdg javaslata alapjan dont az cljardas  eredményérél
(eredménytelenségérdl), a nyertessel toriénd szerzodéskotésrol.

3.4. Két szakaszos eljarasban a Kézbeszerzési Bizottsag javaslata alapjdn dont a részvételi szakasz
eredményérdl  (eredménytelenségérdl), valamint az  ajanlauételi  szakasz  eredményérol
(eredménytelenségérdl).

3.5. A Kozbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan dont a kézbeszerzési értékhatdrokat elér6 értékii,
de a Kbt. szerinti kivételi korbe tartozd beszerzés esetén a kézbeszerzési eljaras melldzésérol.

4. A polgarmester feladala, feleldssége:

4.1. Valamennyi értékhatar tekintetében aldirja a kozbeszerzési eljarast lezaroé dontés alapjan
kotendd szerzodéseket, azok esetleges modositasait

4.2. Jogorvoslati eljards esetén az észrevételek, a Kozbeszerzési Dontébizottsagnak, a birésagnak
cimzett dokumentumok alairasa,

4.3. Jogorvoslati eljards esetén az Onkormanyzatot  képviselé személy kijeldlése és

meghatalmazasa.
IX. Az eredményhirdetés

1. A Képviseld-testiilet dontése alapjdn torténik az eljaras eredményének kihirdetése.

2. Az eljards eredményének kihirdetésérol (két szakaszos eljaras esetén a részvételi szakasz
eredményérdl is) jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:

50.a kihirdetés helyét és idejét,

51.a résztvevik felsorolasat a részvétel mindségének feltlintetésével,

52.a kihirdetésen jelen nem lévé ajanlattevé/részvételre jelentkezo nevét,

53.az elbirdlds eredményét,

54.a szerz6déskotés idépongat,

55.minden az eljarassal kapcsolatos egyeb régziteni valot.

3. Az eredményhirdetésre meg kell hivni az ajanlatteviket. tovabba — a kézbeszerzéshez
taimogatasban részesiilé Ajinlatkéré esetében - a kiilon jogszabalyban meghatdrozott szervek

képviseléit, illetdleg személyeket.

4. Az irasbeli dsszegezést az eredményhirdetésen jelen levd ajanlatievéknek at kell adni. a tavol
levé ajanlattevéknek pedig az eredményhirdetés napjdn, az eredményhirdetést kovetSen
haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus uton meg kell kiildeni. Ha az ajanlattevo nem adta meg
elektronikus levéleimét vagy telefaxon valo elérhetdségét, részére az irasbeli Osszegezést az
eredményhirdetés napjan postai uton kell feladni.



5. A kozbeszerzési eljards eredményhirdetésének a Kbt. eldirasainak megfelel lebonyolitasa,
valamint az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségértl szolo tdjékoztatok elkészitése és
kozzétételre megkiildése a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd megbizott kiilsd
kozbeszerzési szakértd (a Kbt. MASODIK RESZ szerinti eljaras esetén a Hivatalos K6zbeszerzési
Tanacsado) feladata.

X. A szerzddés megkotése és modositasa

1. Az eredményes kbzbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevovel kell az ajanlati
felhivés, a dokumenticio és az ajanlat tartalmanak megfeleléen irasban megkétni.

2. A szerzddés nyilvanos, annak tartalma kézérdeki adatnak minosiil.

3. A felek csak akkor modosithatjdk a szerzédésnek a felhivas, a dokumentéci6 feltételei, illetdleg
az ajanlat tartalma alapjdn meghatdrozott részét, ha a szerzédéskotést kévetben - a
szerzOdéskdtéskor eldre nem lathaté ok kovetkeztében — beallott kériilmény miatt a szerzddés
valamelyik fél lényeges jogos érdekét sérti.

XI. A kiozbeszerzések ellenérzése
1. Az Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasait belso ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.

2. Az Ajanlatkér6 nevében eljard személy minden év januvar 31. napjaig koteles beszamolni a
Képviselo-testiletnek az elézé év sordn lefolytatott k&zbeszerzési eljardsokrol és azok
eredményérdl.

3. Az Ajinlatkéré koteles a szerz0dés modositasarol, valamint a szerzodés teljesitésérdl kiilon
jogszabdlyban meghatarozott minta szerint tajékoztatét késziteni, és hirdetmény utjan a
Kozbeszerzési Ertesit6ben kozzétenni.

3.1. A szerzddés teljesitésérol, modositasarol szolo tajékoztatd elkészitése, hirdetmény 1itjan térténd
kézzététele a Polgarmester alial kijelélt személy feladata,

3.2. A hirdetményt legkésdbb a szerzodés modositasatol, illetbleg a szerz6dés mindkét fél altali
teljesitésetol szamitott 6t munkanapon beliil kell feladni. Az egy évnél hosszabb vagy hatirozatlan
idére kotott szerzodés esetében a szerzodés megkotésétd] szamitva évenként kell a szerzddés
részteljesitésérdl  tajekoztatot késziteni. A szerzOdés teljesitésére vonatkozd  tajékoztatasi
kotelezettség korében — ha a teljesités eltérd idépont(ok)ban torténik - kiilén meg kell jel6lni a
szerzOdés teljesitésének az Ajanlatkérd altal elismert idGpontjat, tovabbd az ellenszolgaltatas
teljesitésének 1dopontjat. A tajékoztatoban az ajanlattevoként szerz6d6 félnek nyilatkoznia kell,

hogy egyetént-e az abban foglaltakkal.

XII. Kézbeszerzésekkel kapesolatos jogorvoslat

1. A Kozbeszerzési Dontdbizottsdgnal inditott jogorvoslati eljards soran az észrevétel
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elkészitéséért, valamint az iratok hataridében vald megkitldéséért a kdzbeszerzés szakértelemmel
rendelkezd megbizott kiilsé kozbeszerzési szakértd (a Kbt. MASODIK RESZ szerinti eljaras
esetén a Hivatalos Kézbeszerzési Tanacsado) felel6s.

2. A Képviseld-testiilet a Kozbeszerzés: Bizottsag javaslata alapjan dont a folyamatban 1évé
kozbeszerzési eljaras felfiigpesztésérdl, a szerzodés megkdtésének elhalasztasarol a Kozbeszerzési
Déntébizottsag érdemi hatarozatanak meghozataldig, illeive a Kdzbeszerzési Déntdbizottsagnak
az ligy érdemében hozott hatdrozata keresettel térténd feliilvizsgalata targyaban.

3. A keresetlevél elkészitése, és hataridoben torténd benyijtdsa a megbizotl jogi képviseld
teladata.

XI11. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

1. Az Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaris alapjan
kétott szerzodés teljesitéséig - irasban koteles dokumentalni.

2. A kiszbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetoleg a
szerz6dés teljesitésétd] szamitott 6t évig meg kell 6rizni.

2.1. Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megorizni.

3. Az Ajanlatkér6 koteles a Kiozbeszerzések Tanacsa vagy az tlletékes ellenorzd, vagy mads illetékes
szervek kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni.

XIV. A kézbeszerzés nyilvianossaga

1. Az Ajanlatkéro koteles Kbt. 17/C §-aban eldirt adatokat, informaciokat, hirdetményeket 6t
munkanapon beliil kozbeszerzési eljarasonként csoportositva honlapjan kozzétenni, ha nem
rendelkezik honlappal a K&zbeszerzések Tandcsa honlapjan &t munkanapon beliil kézzétenni,
tovabbd a 22. § (1) bekezdés d) pontja szerinti Ajanlatkérd a kotelezd kozzétételt kdvetGen a
helyben szokdsos mdédon is kozzéteheti: (A Kbt. 17/C §-dban eléirt adatok, informéciok,
hirdetmények felsorolasat a szabalyzat I'V. sz. melléklete tartalmazza.)

2. Az 1. pont szerinti adatoknak, informacidknak, hirdetményeknek a honlapon — ha a Kbt. masként
nern rendelkezik- a kdzbeszerzési eljards lezarulasatol illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott
ot évig; ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, annak jogerds befejezéséig,
de legaldbb az emlitett &t évig kell elérhetonek lenniiik,

3. A Kbt. 17/C §-dban eldirt kozzétételi kotelezettségek teljesitése valamint a dokumentumok
honlapon térténd elérhetésépének biztositdsa az Ajanlatkéré informatikai feladatok elldtasdval

megbizott szakemberének feladata.

XV. Ertelmezé és egyéb rendelkezések
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1. Az V.2. pont alkalmazasaban drubeszerzes, €pitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatas
megrendelése, illetbleg szolgdltatasi koncesszio a Kbt. 242. §-aban igy meghatarozott fogalmak.

2. AVIL.2. pont alkalmazésaban drubeszerzés a Kbt. 24. §-aban, épitési beruhazas a Kbt. 25. §-dban,

epitési koncesszio a Kbt. 26. §-aban, szolgaltatds megrendelése a Kbt. 27. §-dban igy meghatarozott
fogalmak.

3. A kivzbeszerzés értéke: A kizbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért
altaldban kért, illetbleg kinalt - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott, a Kbt. 35-40-ban, a 245 §-
ban foglaltakra tekintettel megéllapitott - legmagasabb &sszegii ellenszolgaltatast kell érteni.

4, Ajanlati biztositék: Az Ajanlatkérd az ajanlati felhivasdban ajanlati biztositékot kérhet,
figyelembe véve a Bizottsagi tagok véleményét. Az ajanlati biztositék lehet az Ajanlatkérd
bankszamldjara t6rtén6 befizetés, az ajanlati kotottség idotartamara érvényes bankgarancia vagy
biztositdsi szerztdés alapjan kiallitott - keészfizetd kezességvallalst tartalmazé - kotelezvény. Az
Ajanlatkéré az ajanlati biztositék Osszegét koteles a koltségvelési elszamolasi szdamlajan
elkiilénitetten nyilvantartani.

XVI. Vegyes és hatalyba lépteto rendelkezések

1. Az Ajanlatkér6 az altala iranyitott szervezetek vonatkozaséban jogosult a kozbeszerzéseket
dsszevontan, helyben kézpontositva lefolytatni a Kbt. 17/B. § szerint.

2. Az Ajanlatkérd koteles a Kbt. hatdlya ald tartozasdrél, valamint adataiban bekvetkezett
valtozasrol a Kozbeszerzések Tanacsat értesiteni a Kbt. hatdlya ala keriilésétol, illetve a valtozastol
szamitott harminc napon beliil. Az értesités elvégzéséért a Polgdrmester altal kijelslt személy
felelGs.

3. Amennyiben az Ajanlatkér0 az altala lefolytatott eljaras sordn, a tisztességtelen piaci magatartas
és a versenykorlatozas tilalmardl sz6lé 1996. évi LVIL torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a,
vagy az FEurdpai Kozosséget létrehozo szerzddés 81. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald
megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt — a Tpvi. bejelentésre vagy panaszra
vonatkoz6 szabalyai szerint — jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

4. A kozbeszerzési tevekenység cllatasat a Képviselo-testiilet jogosult ellendrizni. A kdzbeszerzési
tevékenység ellatasat a Képviselo-testilet minden évben, az Ajanlatkérd nevében eljard személy
altal legkésobb januar 3 1-¢ig elkészitett tdjékoztatdja tjdn ellendrzi.

5. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot Monorierdd Koézség Onkormaényzatanak hivatalos
onkormanyzati honlapjan kdzzé kell tenni.

6. A jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozd
jogszabalyok rendetkezései irdnyadoak. (a hatalyos Kbt. a szabélyzat V. sz. mellékletét képezi.)

7. A részben vagy egészben eurdpai kdzosségl tamogatasbol finanszirozott kdzbeszerzések esetén az
eljaras lebonyolitasa soran a 2007-2013 iddszakban az Eurdpat Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az
Europai Szocialis Alapbol és a Kohézios Alapbol szarmazd tamogatasok felhasznalasanak altalanos
eljardsi szabdlyairdl szolo 16/2006. (XII. 28)) MeHVM-PM egyiittes rendelet szabalyainak
figyelembe vételével kell eljami, kiilonos tekintettel a rendelet 20-22 §-aiban foglaltakra.

58



8. Tervpalyazati eljéras esetén a Kbt. 154-160., illetve a 239. §-a. &s a 137/2004. (IV.29.) Korm.
rendelet szabdlyainak figyelembe vételével kell eljarni.

9. A jelen szabalyzat hatilya ald nem tartozoé beszerzések tekintetében is tiszteletben kell tartani az
Furépai Gazdasagi Kozosség létrehozasardl szélo Romai Szerzédésben és annak modositdsaban
foglalt eljarasi alapelveket (kiiléndsen: a verseny tisztasdga €s nyilvanossaga, az esélyegyenldség és
egyenld banasmod elve).

10. Jelen szabalyzatot Monorierdd Kozseg @nkorményzaténak Képviselé-testiilete a 2009. marcius
13-at tilésén fogadta el.

11. Jelen szabalyzat 2009. év marcius hé 13. napjan lép hatalyba.

12. A Képvisel8-testiilet megbizza a polgarmestert a tovibbi sziikséges intézkedések megtételével.

MELLEKLETEK:

4 Nemzeti kdzbeszerzési ériékhatarok

5. Kozosségi kizbeszerzési értékhatarok
6.0sszeférhetetlenségi és tiloktartdsi nyilatkozat

7.A Kbt. 17/C §-dban el8irt adatok, informaciok, hirdetmények
8.2003. évi CXXIX. tv. (Kbt.)

I. Melléklet:

Nemzeti értékhatirok az 0j egyszerii kizbeszerzési eljarisokra 2009. dprihis 1-jét6l 2009.
december 3]-éig:

2009. 4prilis 1-jétél iranyad6 nemzeti értékhatarok:

a Kbt. VI. fejezete alkalmazisdban (a klasszikus ajdnlatkér6k egyszerii eljarasrend szerinti
kozbeszerzései) a kozbeszerzésekrdl szolé 2003. évi CXXIX. t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.) 244.
§-anak (1) bekezdése és a Magyar Koztarsasag 2009. évi koliségvetésérdl szolo 2008. évi CIL
torvény 91. §-anak (1) bekezdése értelmében:

- Arubeszerzeés esetében: § millio forint;

- épitési beruhdzis esetében: 15 millié forint;

- épitési koncesszid esetében: 100 millié forint:

- szolgaltatas megrendelése esetében: 8 millié forint:
- szolgaltatasi koncesszio esetében: 25 millio forint;

I1. Melléklet:

2009, januar 1-jét6l 2009. december 31-éig a kiozosségi eljardsrendben iranyado kézbeszerzési
értékhatirok a 2007/C 301/01 szami bizottsagi kozleményt is figyelembe véve a kbvetkezok:



- a Kbt. IV. fejezete alkalmazasaban (klasszikus ajanlatkérdk):

133 000 eurd (a korabbi 137 000 euré értékhatar helyett), melynek nemzeti pénznemben kifejezett
értéke: 34 226 339 forint

- 206 000 eurd (a kordbb: 211 000 euré értékhatar helyett), melynek nemzeti pénznemben kifejezett
érteke: 53 012 225 forint

-5 150 000 eur6 (a korabbi 5 278 000 eur6 értékhatar helyett), melynek nemzeti pénznemben
kifejezett értéke: 1 325 305 627 forint

I11. Melléklet:
OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
Alulirott ... mint a Kéozbeszerzési Bizottsdg tagja (elnoke)
Monorierdé Kozség Onkormanyzata (székhely: .....coooovoiiiieeiieeinn . ) ajanlatkérd Altal

meginditott kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a
kozbeszerzésekr8l szélo 2003. évi CXXIX. torvény 10. §-dban foglalt kizardé koriilmények,

bsszeferhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras sordn tudomasomra jutott tizleti titkot megdrzom,

azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Biralobizottsag munkajat és a déntéshozd dontésének
eldkészitesét lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem.
Jelen nyilatkozatot Monorierdé Kozség Onkormanyzata altal .............cccoooviuveeeeeeeee o,

targyban lefolytatandé kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

alairas

IV. Melléklet:
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A kiozbeszerzési eljaras nyilvanoss:iga
Kbt. 17/C. §

(1) Az ajénlatkérd kételes az alabbi adatokat, informaciodkat, hirdetményeket 6t munkanapon
beltil kozbeszerzési eljarasonként csoportositva honlapjan kézzétenni, ha nem rendelkezik
honlappal a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan &t munkanapon beliil kézzétenni, tovabba a 22. §
(1) bekezdés d) pontja szerinti ajanlatkéré a kotelezd kozzétételt kovetden a helyben szokasos
modon is kdzzéteheti:

a) a kdzbeszerzési eljardst meginditd hirdetményt [48. § (1) bekezdes, 101. § (1) bekezdés,
138. § (2) bekezdés, 144. § (3) bekezdés, 157. § (1) bekezdées, 182. § (1) bekezdés, 189. §, 208. §
(2) bekezdés, 214. § (2) bekezdés, 249. § (1) bekezdés];

b) az eljardas eredményér6l vagy eredménytelenségérdl szold tdjekoztatot tartalmazo
hirdetményt [98. § (1) és (3) bekezdés, 136/C. § (6) bekezdés, 138. § (3) bekezdes, 144. § (4)
bekezdés, 159. § (1) bekezdés, 200. § (1) bekezdés, 202. §, 231. § (1) bekezdés, 237. § (1)
bekezdés, 250. § (3) bekezdés ) pont, 250. § (4) bekezdés, 261. § (2) bekezdés i) pont];

c) a szerz6dés megkotésérol szolo tajekoziatot tartalmazd hirdetményt [21/A. § (2) bekezdés,
161/A. § (2) bekezdés]; |

d) a kézbeszerzési [99. § (1) bekezdés, 99/A. § (2) és (3) bekezdés], a 99/A. § (4) bekezdése
szerinti, tovabba a 2/A. § alkalmazasaval megkotott szerzodéseket;

e) a szerzddés modositasardl, teljesitésérol szolo tajekoztatot tartalmazo hirdetményt [307. §
(1) bekezdés];

) amennyiben az ajanlatkérd ilyet készitett, az eldzetes Osszesitett tajekoztatot, illetve
idészakos eldzetes dsszesitett tajékoztatot tartalmazo hirdetményt [43. § (1) bekezdés, 182. § (1)
és (4) bekezdés];

g) egyéb hirdetményeket [76. § (1) és (2) bekezdés, 107. § (3) bekezdés, 108. § (1) és (2)
bekezdés, 136/E. § (2) bekezdés, 218. §, 234. § (3) bekezdés];

h) az ellenszolgaltatas teljesitésével kapcsolatos adatokat [305. § (5) és (6) bekezdés];

i} a kizbeszerzési eljaras kapesan indult jogorvosiatt eljaras vonatkozasaban

iag) a kérelem e t6rvényben meghatarozott adatait [396. §(1) bekezdés /) pont];

ib) a Kozbeszerzési Dontobizottsag érdemi hatirozatat, a kdzbeszerzési iigy befejezését
eredményezé hatdrozatat és a szerzodés megkGtését engedélyezd végzését [332. § (4) bekezdés]:

ic} adott esetben a birosag hatdrozatét (hatarozatait);

j) az éves statisztikai dsszegzést [16. § (1) bekezdés];

k) a (2) bekezdés szerinti tajékoztatast.

(2) Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotstt szerzodés teljesitését
kévetben vagy teljesitésének elmaraddsa esetén — a szerzddés teljesitésérdl szolod tdjékoztatdoban
foglaltak mellett - haladéktalanul tajékoztatdst ad a teljesités megtoriéntérdl, a teljesitéssel
kapcsolatban esetlegesen felmeriilt problémakrdl, adott esetben a teljesités elmaradasanak okarol.

(3) A hirdetmények honlapon térténd kézzéidtelére az Europar Kozésségek Hivatalos
Kiadvédnyai Hivatala, a torvény harmadik része szerinti eljaras esetén a Kozbeszerzések Tandcsa
részére 1orténd feladast kévetden keriilhet sor. A honlapon kézzétett hirdetmény nem tartalmazhat
mas adatot. mint amely az Europai Unio Hivatalos Lapjaban (TED-adatbank). illetbleg a
Kozbeszerzési Frtesitében megjelent, és fel kell tiintetnt a hirdetmény feladdsanak napjat is.

(4) Az ajanlatkéro kozzétételi kotelezetiségének megielethet vgy is. hogy honlapjardl
elérhetdvé teszi a Kézbeszerzések Tanacsa honlapjan az adott kézbeszerzési eljarasra vonatkozdan
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megjelend adatokat, informacidkat.

(5) Az (1) bekezdeés szerinti adatoknak, informacioknak, hirdetményeknek a honlapon — ha e

torvény masként nem rendelkezik — 7. § (2) bekezdésében meghatarozott idépontig kell
elérhetonek lenniiik.

Megismerési nyilatkozat

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaitakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Neév Beosztas Kelt Alairis
Vargané Vass Eva jegyzo
Sahin-Téth Jenone Pii-1 csop. Vez.
Kiirthy Andras - | Miliszaki eléado
Czékus Jozsefné Pii-1 el6ado




h— M s
205 Feag 17

Van képe hozza?

Monorierd6 6nallésodasanak 1 0 évforduldja alkalmaboél

az Oktatasi Kulturalis &s Ugyrendi Bizottsag és a
Monorierd6i Hirmond6 koézosen fotopalyazatot hirdet.

A pdlyazat cime: Vonzdsok és vdltozisok.
Amint arra cim is utal, két témaban varjuk alkotésaikat:

1. kategoria, ,,Vonzasok™ mottéval: Monorierdd olyan természeti kincseit
Orokiti meg, mely az allandosagot, az 6rok
szépséget, a valtozatlansagot, az id6tlenséget mutatja be.

2. kategona ,,Valtozasok” mottéval: olyan Monorierd6hoz kothetd fotokat
varunk, melyek a fejlédést, a mozgast, a dinamizmust
orokitik meg.

Egy palyazé kategoérianként maximum 2 fotdval nevezhet a versenyre.

A legjobb ,
palyamunkékat bemutatjuk a Monorierddi Hirmondé jévébeni lapszamaiban.

A munkakbél
kiallitas nyilik az tinnepi falunap keretein belill, a dijazottak nyereményekben
részesiilnek.

A fotékat
elektronikus formaban varjuk a kovetkez6
e-mailcimre: foto.monorierdo@gmail com
a katego6ria megnevezéssel.
Kéniik, ne feledje el feltiintetni a palyaz6 nevét, cimét, email
cimét és telefonszamat. Varjuk
alkotésaikat!
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