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Monorierdd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
és Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsaga

Helyben

Tisztelt Képviseld-testiilet!
Tisztelt Bizottsag!

Téjékoztatom Ondket, hogy a Kozbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL torvény 2015, november
1. napjan Iépett hatalyba. Tekintettel arra, hogy az U térvény tobb U rendelkezést tartalmaz a
kézbeszerzési eljarasokra, igy szilkségessé valt az Onkormanyzat kozbeszerzési szabdlyzatat
feliilvizsgaini. Mivel a régi szabalyzat moédositasa nehézkes lett volna az 1j szabalyzasok miatt, igy
egy teljesen uj strukturaval rendelkezd, részletszabalyokat tartalmazd szabalyzatot allitottunk Ossze
Monorierdd Kozség Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala részére.

A szabalyzatot a konyvvizsgdld attekintette és néhdany aprobb valtoztatassal (amelyek madr
atvezetésre keriiltek) rendben taldlta.

A szabalyzat az cléterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a T. Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztés alapjan, a mellékelt hatarozat-tervezet szerint
hozza meg dontését.

Monorierdd, 2016. januar 20.

]%r M;z(m L?(%’;il i

jegyzo



Hatarozat tervezet:
Pémziigyt, Telepiilésiejlesztési és Kozbizionsagi Bizottsdg hatdrozati javasiaf:

Hatarozat-tervezet
Monorierds Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
Pénziigyt, Telepitiésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizotisaga
2016, . ) PTKE.
hatirozata

Monorierdé Kozség Onkorméanyzatdnak Pénziigyi, Telepiilésfejlesziési és Kdzbiztonsagi Bizottsaga
megtirgyalta Monorierdé Kozség Onkorméanyzata és Polgarmesteri Hivatala Kozbeszerzési és
beszerzési szabdlyzatardl szold elbterjesziést, és azt elbterjesztés szerint javasolja elfogaddsra a
Képviseld-testiiletnek,

Hataridd: azonnal
Felel6s: Nagy Laszlong bizottsag elndke

Monorierdé Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilet hatdrozati javaslat:

Hatirozat-tervezet
Monorierdé Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testitletének
.../2016. ( . ) Kt. hatarozata

Monorierdé Kézség Onkormanyzat Képviselé-testitlete 0gy dont, hogy elfogadja az eléterjesztés
mellékletét képezd Monorierdé Kozség Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala Kozbeszerzési és
beszerzési szabdlyzatat. A szabalyzat jelen hatdrozat mellékletét képezi.

Hatarido: azonnal
Felelds: Szente Béla polgarmester, Dr. Mezei Csilla jegyz6
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Monerierds Kézség Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala
Kizheszerzési Szabalyzata és beszerzési szabalyzata

1. Fejezet
Bevezeté rendelkezések

A Szabalyzat célja

A

kizbeszerzési szabdlyzat (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) megalkotasanak célja a

kézbeszerzésekrol szold 2015, évi CXLIIL térvény (a tovdbbiakban: Kbt) 27. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden Monorierds Kézség Onkormanyzata (a tovdbbiakban:
Onkorményzat), valamint a Monorierd6i Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgdrmesteri
Hivatal), mint ajanlatkéré altal a Kbi. és a végrehajtdsa targyédban kiadott jogszabalyokkal
tisszhangban meghatdrozni:

a)

f)

az ajanlatkérd éltal lefolytatandd kozbeszerzési eljardsok elokészitésének, lefolytatasanak,
bels§ ellenérzésének rendjét, az eljardsha bevont személyek, és az eljaras sordn dontést hozd
személyeik és testiiletek felelosségi koreét,

az ajanlatkérd nevében eljard, illetSleg az eljérdsba bevont személyeket, illetdleg
szervezeteket, helyettesitésiik szabalyait,

a kizbeszerzési eljarasok dokumentalasi, illetve az eljirdsok nyilvanossaga biztosiidsanak
rendjét,

a kozbeszerzési eljards soran hozott déntésekért felelGs személyt, személyeket, illetdleg
testilleteket,

a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjdban foglalt megéillapoddsok megk&tésére (in house
szerz6dés) vonatkozo eljarasi rendet,

a nem kodzbeszerzés koteles beszerzésekre vonatkozd eljardasok rendjét.

A szabalyzat hatalya

a)
b)

A Szabélyzat hatdlya az Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal dltal lefolytatandé, a Kbt.
hatdlya alé tartozo, valamint a Szabalyzat VII. fejezet 2) pontjdban irt eljarasokra terjed Ki.
A Szabilyzat hatilya nem terjed ki az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal napi
rendeltetésszert mikodéséhez szilkséges netté szazezer forintot meg nem halado
beszerzésekre. A napi rendeltetésszerli mitkodéséhez sziikséges beszerzések targyainak
felsoroldsat a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Az Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal, mint 6nallo koltségvetési szerv részérol
felmeriils beszerzések és kizbeszerzések esetén a b) pontban foglalt kivétellel e Szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni.

II. Fejezet

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésénel, lefolytatasanak, ellenorzésének felelosségi rendje

1)

2)

A kozbeszerzési eljarasok tervezése

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal minden évben éves sszesitett kozbeszerzési
tervet készit. A Képviselé-testiilet altal meghatdrozott prioritdsokat figyelembe véve a
tervezett kozbeszerzéseket oly mddon kell meghatdrozni, hogy az eéves koltségvetés
elfogadasat kovetden a kiizbeszerzési eljarasok kelld idében megindulhassanak.

Az éves Gsszesitett kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a t6bb évre athuzodo épitési



3)
4)

5)

6)

7)

beruhazasokat, tovabba a tébb évre vonatkozo szolgaltatdsokat.

Az éves dsszesitett kiizbeszerzési terv tsszedllitdsa a jegyz6 és polgarmester feladata.

Az éves Bsszesitert kiizbeszerzési tervet legkésdbb marcius 31. napjaig el kell késziteni, és
az Onkorményzat honlapjan kozzé kell tenni.

Indokolt esetet kivéve, csak az éves koltségvetésben meghatdrozott és szilkséges fedezettel
biré beszerzés targyaban indithatd meg a kdzbeszerzési eljaras.

A kozbeszerzési tervet elére nem lathatd okbdl eldlle beszerzési igény esetén modositani
kell. A mddositist indokolni sziikséges. A mddositas elSkészitésére, elGterjesztésere es
elfogadasdra a kizbeszerzési tervre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A kdzbeszerzési tervet és esetleges modositasait a Képvisel-testiilet hagyija jova.

A kozbeszerzési eljarasok elékészitése

8}
a)
b)
c)
d)

e)

A ktizbeszerzési eljarasok elGkészitése keretében :

a beszerzés targydnak, mennyiségének pontos meghatarozasa,

az eljaras becsiilt értékének meghatdrozasa a Kb, 28. §-ban irtak szerint,

az eljarassal kapcsolatos feladatleirds, miiszaki leirds elkészitése,

ezen adatoknak a kozbeszerzési eljarisok lefolytatisdval az ajanlatkérd altal megbizott
szervezet részere torténd tovabbitasa,

az eljirds meginditisa elBit sziikséges déntések meghozataldt segitd elGterjesztések
elkészitése

a polgérmesteri hivatal tdrgyban érintett tigyintézdje feladatkorébe tartozik, aki a jegyzo vezetésével
végzi el a feladatokat,

2

9)

A témafeleldsi feladat ellitdsdra olyan személy jeldlhetd ki, aki az adott kozbeszerzésre

vonatkozdan megfelel6 szakértelemmel rendelkezik, Megfeleld szakértelemnek mindsiil:

a) a beszerzés targydra vonatkozo beszerzési, lizemeltetési, fenntartdsi ismeretek,

b) az ajanlattevék pénziigyi, gazdasdgi és miuszaki alkalmassiga felmérésére és
megitélésére vonatkozo ismeretek.

10) A kiizbeszerzési eljirds elGkészitése targydban a 8) pontban meghatarozott feladatok

ellitdsan wilmenden minden sziikséges feladat ellatdsa, az ajdnlati/ajdnlattételi felhivas és a

dokumentédcié jogszabdlyl eldirdsoknak megfeleld elkészitése, a kozbeszerzési eljarasok

teljes korii lebonyolitdsa — beleértve a kozpontositott kozbeszerzési eljarasokat is - az
ajanlatkérd altal megbizott szervezet (a tovabbiakban: megbizott szervezet) feladata,
melynek keretében ellatja kiilondsen az alabbiak teljesitését:

a) a lefolyatandd eljards fajtdjanak meghatarozasa,

b) az ajanlattevék pénziigyi, gazdasdgi és milszaki-szakmai alkalmassag igazolasara kért
adatok és tények meghatirozdsa, figyelembe véve a Kbt-ben foglalt elBirdsokat és
meghatdrozott modokat,

c) az elbiralas szempontjainak — pontszdmok és stilyszamok — meghatdrozasa,

d) az ajéanlattételre vonatkozd szerzidés tervezet elfkészitése (ha dokumentacié késziil, a
szerzddés tervezetet a dokumentacidnak kell tartalmaznia)

e} az eljaras szabalyszer(l el8készitéséhez sziikséges minden egyéb, kiilén nem nevesitett
feladat ellatasa.

f) Amennyiben az Onkorményzatndl vagy a Polgdrmesteri Hivatalndl nincs a témafelel6si
feladat ellatdsara alkalmas személy megbizdsi szerzGdéssel kijelélhetd szakértelemmel
rendelkezd kiilsés személy.



12) A kézbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre
alldsa. Az ajanlati felhivast, illetéleg a részvételi felhivast, ajanlattételi felhivast tartalmazo
hirdetményt csak akkor lehet kézzétenni, vagy a felkért ajanlattevak részére megkiildeni, ha
hiztositott a szerzodés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet vagy megfelels biztositék van
arra, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

13)A kozheszerzési eljdrds meginditdsdnak tovabbi feltétele a szerzodés megkdtéséhez
esetlegesen sziikséges jogerds hatdsdgi engedélyek megléte.
14) Az eljaras meginditdsardl és lezarasardl értékhatartol fliggetleniil a Képviselo-testiilet dént.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

15} Az eljarasok meginditdsanak kezdeményezése a jegyzd és a polgarmester feladata. A

kézbeszerzési eljaras lefolytatdsa sordn az alabbi feladatokat a témafelelds latja el:

a) a megbizott szervezet vezetdjének értesitése a kizbeszerzési eljaras elGkeészitésének
szilkségességérdl, az el6készités hataridejének kozlése,

b) a biralé bizottsag munkdjahoz sziikséges helyiség biztositasa,

¢) az iratok, dokumentumok 5 évig tarto Grzésének biztositasa,

d) az eljards lezard dontés meghozatalat koveten megkotendd szerzodes alairasra torténd
elgkészitése,

e) a szerzddés aldirdsanak napjdn, a megbizott szervezet vezetdjének — a Kdzbeszerzési
Hatéség honlapjdn vald publikélas céljdbdl — torténd megkiildése,

f) a szerz6dés teljesitésének figyelemmel kisérése és a megbizott szervezet haladéktalan
tdjékoztatdsa a szerz0dés esetleges madositasardl, és a szerz6dés teljesitésérdl.

16) Az ajanlatkérd altal megbizott szervezet vezetdje felel azért, hogy a kozbeszerzési eljards
lefolytatdsa mindenben megfeleljen a Kbt. elirdsainak. A megbizott szervezet feladataihoz
tartozik:

a) az eljarast meginditd felhivas kozzététele, vagy az ajanlatievfknek térténd kodzvetlen
megkiildése,

b) az ajanlattevdk tdjékoztatdsa, a konzultdcio és a helyszini szemle/bejdrds megszervezése,

c) az tsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elkészitése és alairasa,

d) a jelenléti ivek vezetése,

e) az ajanlatok atvételének és bontdsdnak megszervezése,

f) az értékelésben részt vevd birdlé bizottsdg tajékoztatdsa, munkajanak megszervezeése,

g) az ajanlatok formai és tartalmi szempontbdl torténd értékelése, e targyban javaslat
készitése a birald bizottsdg részére, hidnypotlds, felvilagositas és indokolas-kérés
tervezetének elkészitése, azok ajanlattevok felé torténd megkiildése,

h) ajegyzokonyvek elkészitése,

i} szakértdk bevonasidnak kezdeményezése,

i} abirdld bizotisag szakvéleményének és a tagok egyéni értékeld lapjainak elkészitése és a
témafeleldsek torténd megkiildése ttjan dontésre toreénd felterjesziés,

k) az eljards eredményérdl szalo dsszegzés és tdjékoztatd elkészitése,

1} az iratok, dokumentumok ajanlatkérd részére torténd atadasa, illetve az ajanlatkérd altal
hiztositott elekironikus rendszerbe torténd feltoltése,

m) az éves stalisztikai Osszegzéshez sziikséges adatok biztositasa,

n) dontést kdverben a megkdtitt szerzédés publikilasa a Kézbeszerzési Hatdsag honlapjan,

0) a esetleges szerzodésmodositasrol hirdetmény kiozzététele,

p) az eljarasokrol késziilt Osszegzésnek az oOnkormdanyzat altal biztositott elektroniius
felilletre torténd megkiildése,



) jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

17) Az eljéréds soran a témafelelds munkajat legalabb harom tagi — szavazati joggal rendelkezd -
birdld bizottsag segiti. A birald bizottsdg harom allandd tagjdt a polgarmester javaslata
alapjan a Képviseld-testiilet bizza meg hatarozatlan iddre. A témafeleldst a jegyzo jeldli ki
A témafelelds szavazati joggal nem rendelkezd tagja a biralo bizottsagnak.

18) A birdld bizottsdg hdrom tagjanak a kizbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzesi, pénziigyi s
jogi ismeretekkel kell rendelkeznie. A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivds és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az
eljdrdas mas szakaszdban az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljardsba bevont
személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben
eurdpai unids forrashél megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése
esetén az unios értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az 6tszdzmillié forintot
meghaladd értékil kozbeszerzési eljdrasba az ajdnlatkéré koteles felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

19) A birdlé bizottsdg dllandé tagjai feladatukat célfeladatként latjak el, dijazasuk a jegyzo dltal
meghatdrozottak szerint térténik.

20) A biralo bizotisdg tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsdg véleményét nyilt
szavazassal egyszer( szotdbbséggel alakitja ki.

21) A birdlé bizottsag feladata:

a)

b}

0)

a beérkezett ajanlatokat/részvételre jelentkezéseket a kozbeszerzési eljarasok
lefolytatdsdval az ajanlatkérd altal megbizott szervezet éltal el6készitett értékelés alapjan
formai és tartalmi szempontbdl megvizsgalja,

dént a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval az ajanlatkerd altal megbizott szervezet
altal eldkészitett hianypdtlas, felvilagositas, indokolas-kérési6l,

az  ajanlatoknak, részvételi jelentkezéseknek az ajanlati felhivashan/részvételi
felhivasban, illetve a dokumentacioban kozzétett és meghatdarozott értékelési
szempontok alapjan a kozbeszerzési eljardsok lefolytatasaval az ajanlatkérd altal
megbizott szervezet altal elGkészitett értékelési javaslatarol dont,

d) javaslatot tesz az  alkalmasnak {télt, illetve az alkalmatlannak itélt

e)

3

ajanlattevore/részvételre jelentkezore,

a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval az ajanlatkérd dltal megbizott szervezet Gtjan
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontéshozo részére, melyben javaslatot tesz
az eljaras nyertesére, illetve a mdasodik helyezett személyére vonatkozdan, javaslatat a
Kbt, eldirdsai szerint irdsban indokolja,

amennyiben egyik ajanlattevd sem vagy az Osszességében legelénytgsebb ajénlatot tevd
sem tett a rendelkezésre allé anyagi fedezet mértékére tekintettel megfelelé ajanlatot,
abban az esetben a biralé bizottsdg a dontéshozé figyelmét felhivhatja, hogy vizsgalja
meg a sziikséges potfedezet biztositdsanak, ezaltal az eljaras eredményes lezdrasdnak
lehetOségét.

22)Ha a kozbeszerzési eljaras meginditdsat kezdemeényezd jegyz0 vagy polgarmester vagy a
kozbeszerzési eljardsok lefolytatasdval megbizott szervezet ugy itéli meg, hogy a
kozheszerzés targyanak bonyolultsdga, vagy specialis volta kitlonleges szakértelmet igényel,
javaslatot tesz a birdlo bizottsag munkdjat segit® személyre. Az eljarasban kozremuikédo



szakértdt a Képviselo-testiilet kéri fel és dint a szakérté dijazdsarol.

Az eljarasok belsd ellendrzése

23) Az eljardsok lefolytatasanak torvényességet és szakszeriiségét a belsé ellendr évente

ellendrzi.

24) A belso ellendr az ellendrzésekrdl késziilt jelentést a megkdildi a jegyzének.
25)A jegyz a kozbeszerzések ellendrzéseinek tapasztalatairél beszamol a KépviselG-

testilletnek.

HI. Fejezet

Az ajanlathéro nevében eljard, illetoleg az eljarasban bevont személyek, szervezetek

1) A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek kijelélése a Il. fejezet 23. pont szerinti

3)

4)

szakértSk megbizasa esetén figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-a szerint meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szabdlyokra. Az Osszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevé altal
megnevezett alvallalkozdjara, illetve az alkalmassag igazolasdban részt vevd szervezetre is
alkalmazni kell.

A birdlé bizottsdgi tagoknak, illetve az eljardsba bevont személyeknek (témafelelds,
szakeért0) minden esetben irdsbeli nyilatkozatot kell tenniiik arrdl, hogy a Kodzbeszerzési
torvényben meghatdrozott Osszeférhetetlenség személyiikre vonatkoztatva nem 4&ll fenn,
tovabbd, hogy az eljards sordn tudomésukra jutott informaciokkal, adatokkal az
ajanlattevoket nem segitik és az adatokat az eljards befejezése elbtt és azt kdvetGen
jogosulatlan személy tudomdsdra nem hozzdk. A nyilatkozatot sziikség estén (az
ajanlattevdk személyének megismerése utdn) az ajanlatok bontdsat kovetben meg kell
erdsiteni.

A kozbeszerzési eljardsban részt vevd személyek az eljards folyaméan egyébként is
titoktartasra kotelesek. Az ajanlad felhivds, az ajanlattételi felhivds, a részvételi felhivds,
illetve a dokumentacid feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevikkel kiilon megbeszéléseket
nem folytathatnak.

A Keépviselo-testiilet hataskéore:

a) ha a kozbeszerzési eljards meginditdsat megeldzden a szitkséges mértékli pénziigyi
fedezet nem &ll rendelkezésre, vagy a nyertes ajanlattevé ajanlatdban megjellt
ellenszolgdltatds mértéke a rendelkezésre allé pénziigyi fedezet Gsszegét meghaladja,
dont a pénziigyi fedezet biztositdsardl,

b) a sziiksépges mértékdl pénziigyi fedezettel rendelkezd eljardsok esetén értékhatartol
fiiggetlentil dont az eljarast megindité hirdetmény és dokumentacio elfogadasardl, annak
esetleges modositasardl, meghozza az eljarast lezard dontést,

¢) a Kbt. 113. §-a valamint a Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti hirdetmény kozzététele
nélkiili eljards esetén az eljards meginditasaval egyidejiileg dént: a meghivando
ajanlattevok személyérdl,

d) targyalasos eljaras esetén a harom f6bol allé targyaldbizottsag tagjainak személyérdl
dont akkeént, hogy a bizottsdg két tagja dnkorményzati képviseld, mig egy tagja a
kozbeszerzeési eljarasban szakértelemmel rendelkez6 kell hogy legyen.

e) Az eljaras meginditasaval egyidejiileg dént a birdld bizottsdg eseti tagjai, a szakértd
felkérésérdl,

f) ha a kdzbeszerzési eljaras targya hitelfelvétel, az eljirds meginditdsatdl az eljérdst lezard



dontés meghozataldig valamennyi dontés meghozatala a Képviseld-testiilet hataskorébe
tartozik,

g) konzorciumi egylittm{ikodés keretében megvaldsuld kozbeszerzések esetében a jelen
szabalyzattdl eltéré rendelkezések alkalmazasarol a konzorciumi egyiittmikadési
megallapodas elfogadasakor dont.

5) A polgdrmester hataskore:

b)
C)

6)

7)

1)

a) meghozza a kézbeszerzési eljardsok lefolytatasaval - az ajanlatkérd dltal megbizott

szervezet véleménye alapjdn -~ a kozbensd eljdrdsi dontéseket az aldbbiak
vonatkozasaban:

a.a)a kétszakaszos eljaras elso, részveételi szakaszanak lezardsa

a.h) az eljardst megindité felhivds mddositasa, visszavonasa (Kbt. 53. §, Kbt. 55.

§), melyrol a Képviseld-testiiletet a soron kovetkezd iilésen tajékoziatja,

a.c)az ajanlattételi, részvételi hataridé modositasa (IKbt. 52. § {3)-(5) bekezdése, Kb. 56.
§ (4) bekezdése),

a.d) elozetes  vitarendezésre  vonatkozé  alldspont  jovdhagydsa, ezzel
Osszefiggésben hidnypdtlas elrendelése, eljdrast meginditd felhivas és dokumentacio
modositasa (Kbt, 80, §),

a.e)az eljaras felfiiggesztése (Kbt, 154, § (3) bekezdése),

a.f)ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevdk kizarasa a Kbt. 73, § és 74, §-a alapjan, és a
72. § (3) bekezdése,

a.g) ajanlatok elbirdlasarol készitett irdsbeli dsszegzés modositsa a Kbt. 79. § (4)
és (5) bekezdése alapjan,
a.h) szerzOdéskotés iddpontjdnak modositdsa a Kbt. 131. § (6) bekezdése alapjan,

tekintettel a Kbt. 131. § (5) - (8) bekezdésére.
Javaslatot tesz a Képviseld-testiiletnek a Birald Bizottsdg tagjainak személyére.
Javaslatot tesz a megkotditt szerzédés modositdsara Kbt, 141. §
Kozos ajanlatkérés esetén a Kbt. el6irdsainak megfelelGen egylittmilkddési megallapodast
kot a jelen kdzbeszerzési szahalyzatban foglalt kikdtéselkel.

A kozbeszerzési eljards lezdardsa — a versenysemlegesség biztositdsa, az tizleti és ajanlattevoi
érdekek tisztelethen tartdsa érdekében — zart lésen torténik, az eljdrdsrél készilt
gsszegzések, az ajanlattevOk részére torténd megkiildését kovetden lehet nyilvanossdgra
hozni az eljaras soran keletkezett — {izleti titkot nem tartalmazo — adatokat és informaciokat.
Az eljarast lezaro dontésre vonatkozd eldterjesztésnek tartalmaznia kell a zdart (lésre
vonatkozo javaslatot és annak indokait.

A dontések alapjan késziilt dokumentumokat az Onkormdanyzat esetében a polgdrmester, a
Hivatal esetében a jegyzd, akadalyoztatdsuk esetén az altaluk fethatalmazott személy irja
ala.
IV. Fejezet
A kizbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

A Képviselt-testiilet altal elfogadott éves kozbeszerzési terv nyilvanos, A kizbeszerzesi
tervet a monorierdo.hu honlapon kézzé kell tenni, és gondoskodni kell arrél, hogy legaldbb
5 évig elérhetd legyen. A kozzétételrdl a jegyzo gondoskodik.

Az eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatban felmeriilt valamennyi adminisztracids
kotelezettség az eljaras lebonyolitdsdval megbizott szervezet feladata.



4)

6)

7)

8}

Az eljards soran valamennyi dokumentumot irdsban kell késziteni, és az egyes eljarasi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden irasban kell régziteni.

Az eljards elékészitésével, lefolytatdsival és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Bsszes iratot az eljards lezdruldsatdl, illetleg a szerzddés teljesitésétd] szamitotr
5 évig az ajanlatkérd irattdrdban meg kell &rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legaldbb 5 évig meg
kell 6rizni.

A jegyz8 a kdzbeszerzési eljdrdsok lebonyolitdsdval megbizott szervezet adatszolgaltatdsai
alapjan éves statisztikai Osszegzést készit, melyet legkés6bb a targyévet kdvetd év majus 31,
napjaig a Kézbeszerzési Hatosagnak megkiild.

A témafeleltis koteles gondoskodni a hatalyos jogszabélyi rendelkezéseknek megfelelden a
nyilvdnossag biztositdsardl, valamint a Kbt. 2, § (1), 44. § (3) és (4), valamint a 117. § (5)
bekezdéseinek betartasarol.

Az epyes kozbeszerzési eljirdsok Kbt-ben és egyéb jogszabalyokban el6irt
dokumentdlasardl, szabdlyszeri lefolytatdsardl, az eljards eredményének kozlésérdl,
kozzétételérdl és a szerzddés megkitésre torténd eldkészitésérdl, valamint a kbzbeszerzési
eljards soran felmeriil§ valamennyi hirdetmény kézzétételérdl (az ajénlatkérs koltségén) a
kiszbeszerzési eljardsok lebonyolitdasaval meghizott szervezet kiteles gondoskodni.

Az ajanlatkérd koteles a honlapjan torténd kizzététel ttjdn a Kbt-ben eldirt nyilvanossagort,
tdjékoztatast biztositani.

V. Fejezet

Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran diontést hozé személyek és testilletek

1)

2)

3)

4

5)

felefosségi kire

Az éves kizbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai Osszegzés a Kbt-ben foglalt
hataridére torténd elkészitéséért és tovabbitasaért a jegyzo a felelGs.

Az eljardsok elékészitésének és lefolytatdsdnak szabélyszeriségéért, illetve jogszeriiségéért,
azok adminisztraldsdért és a szerzGdés teljesitésérdl szolo hirdetmény kozzétételeert, a Kbt.
altal eldirt publikdcids kitelezettség teljesitéséért a kiozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval
meghizott szervezet vezetSje a felelos.

Az eljdrasok eldkészitése sordn a II. fejezet 8. pontjdban foglalt feladatok ellatasaert, a
szerzédések teljesitésének ellenGrzéséért, illetve az eljards soran keletkezett és a
kizbeszerzési eljarasok lebonyolitdsival megbizott szervezet altal dtadott iratok
megorzéséért, a nyilvanossag biztositasdért az eljdrast kezdeményezd és az ajanlatkérd altal
megbizott szervezet vezetoje a felelds.

Az eljéras sordn hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezard dontést is — a Képviseld-
testiilet felel. A polgdrmester hatdsktrébe tartozd kdzbens6é dontésekért a polgarmester a
felelos.

A Kbt. rendelkezéseinek mellozésével lefolytatott eljdrdsokért a Képviselo-testiilet, a
polgarmester, a Hivatal esetében a jegyzd a felelos.



6) Az eljarasok alapjan megkttdtt szerzodések szabdlyszer teljesitéséért, illetve a
modositasanak jogszerliségéért a jegyzo a felelds és a polgarmester a felel6s.

V1. Fejezet
In house megallapodasok meghkétésére vonatkozd rendelkezések

1) A Kbt. 5. § (1) bekezdés h)-i) pontjainak hatdlya ala tartozd megdllapodasok eldkésziiése a
szerzodes targya szerint kijeloit témafelelds feladatkorébe tartozik,

2) A témafelelos az elokészités sordn a sziikséges adatok és tdjékoztatds megadasaval koteles
az ajdnlatkérd altal megbizott szervezet vezetGje irdsbeli szakvélemnényét beszerezni a
megallapodas megkotésének kdzbeszerzési jogi szabalyossaga targydban.

3} A megallapodas megkétése targydban hozandd dontés a Képviseld-testiilet hataskdrébe
tartozik.

VII. Fejezet
Eljaras a kozbeszerzési értélchatart el nem éré beszerzések esetén

E fejezet rendelkezései szerint kell eljimi — kivéve az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal
napi rendeltetésszeri milkodésehez sziikséges netté haromszazezer forintot meg nem haladé
beszerzésekre — azon beszerzések esetén, melyek értéke — figyelembe véve a Kbt, 19. §-aban foglalt
egybeszamitasi kotelezetiséget ~ nem éri el az aktudlis nemzeti kdzbeszerzési értékhatart, vagy
targyanal fogva nem tartozik a Kbt. hatdlya ala.

Az eljaras meginditasa, ajanlatkéroi jogok gyakorlasa

1) Az eljaras meginditésara a polgarmester, jegyzd vagy aljegyzd tehet javaslatot,
2) Az ajanlatkérd jogai es kotelezettségei, ha a beszerzés nem tartozik a Szabdlyzat 1.
mellékletében felsorolt beszerzési targyak kozé:
a} anettd haromszazezer forintot meg nem halado értékii
a.a)dnkorményzati beszerzés esetén a polgarmester, vagy az altala felhatalmazott
személy gyakorolthatja, és a jegyzd ellenjegyzését kdvetden, hozza meg az eljdrast
lezard dontést,
a.h) hivatall beszerzés esetén a jegyz6 gyakorolja, és a pénziigyi ellenjegyzést
kovetoen hozza meg az eljarast lezard déntést.
b) A netté haromszazezer forintot meghaladd, de az aktuélis nemzeti kdzbeszerzési értékhatart
el nem éro értéki beszerzes esetén a Képviseld-testiilet gyakorolja és hozza meg az eljarast
lezaro déntést.

Altalanos szabalyok

3) Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a hdromszazezer forintot, biztositani kell a
versenyt oly modon, hogy legaldbb hdrom, a szerzddés teljesitésére alkalmasnak itélt
gazdasagi szereplat kell ajanlattételre felkérni.

4y A felkért gazdaségi szereplSk lehet8leg, mikré-, kis-, vagy kézépvéllalkozasok korébe
tartozzanak, és monorierddi, vagy Pest megyei telephellyel rendelkezzenek,

5) Az ajanlattételre felkért gazdasdgi szereplét minden esetben nyilatkoztatni kell arrél, hogy
van-e egy evneél régebben lejart kéztartozasa.



6) Vizsgalni kell, hogy az ajdnlattételre felkért pazdasdgi szerepld rendelkezik-e megfeleld
referencidval, valamint a teljesitéshez elengedhetetleniil sziikséges eszkdzoklel és
szakemberekkel.

7) A teljesitésre alkalmas es érvényes ajanlatot tevd gazdasagi szereplSk kozill azzal kell a
szerzodest megkodtni, amely a legalacsonyabb dsszegl ellenszolgaltatast ajdnlotta meg.

8) Ha a beszerzés targya, vagy jellege az ellenszolgaltatis mértékén il az ajanlattevéhodz
kapcsoladoan egyéb — a teljesités szempontjabdl lényeges — tény, vagy kériilmény
vizsgalatdt is szilkségessé tesz, a nyertes ajanlattevot, az ajdnlatra torténd felkérésben
meghatarozott birdlati szempontok alapjan kell kivalasztani. A szerzddést azzal az
ajanlattevovel kell megkotni, amely az 6sszességében legelénydsebb ajanlatot tette.

9) Az eljaras soran, ha ezt az ajanlatkérdi jogokat gyakorld személy, elrendeli targyaldst kell
tartani.

10) Az eljérast a kijelolt temafelelds vagy megbizott szervezet késziti elé, és bonyolitja le.

11)Ha a beszerzési eljarés azért eredménytelen, mert a felkért ajanlattevok egyike sem tett
ajanlatot, vagy valamennyi felkért ajanlattevé érvénytelen ajanlatot tett, a megismételt
eljardst — kivéve ha kételezd legalabb hdrom 6sszehasonlithato ajanlat beszerzése — a 14-20.
pontokban foglaltak szerint kell lefolytatni.

Eljaras a nett6 szazezer forintet meg nem halado beszerzések soran

12) A nettd szdzezer forint értéket meg nem halado ~ Onkormanyzati — beszerzések esetében a
polgarmester az allamhdztartdsrol szol6 térvény végrehajtdsa tdrgyaban kiadott 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kételezettségvallaldsra
felhatalmazza az alpolgdrmestert. Ugyanezen jogszabalyhely alapjan a nettd szazezer forint
értéket meg nem haladd - polgarmesteri hivatali — beszerzések esetében a jegyzé
felhatalmazza azt a koztisztviseldt, akinél az igény keletkezik. A meghatalmazis a
szabalyzat 2. mellékletét képezi,

Eljaras a 2. pont a) alpontjaban meghatdrozott beszerzések soran

13} A 2. pont a) alpontjaban meghatarozott beszerzéseket az arra felkért témafelelds késziti eld,
és bonyolitja le.

14) A kijelolt témafelelGs elkésziti az ajanlattételi felhivast — ha a beszerzés targya indokolja — a
miiszaki leirast, és jovdhagydsra a polgarmester elé terjeszti. Egyiittal javaslatot tesz, a
szerzodés teljesitésére alkalmasnak itélt gazdasagi szerepldkre.

15) Az ajanlattételi felhivadst a polgdrmester és a jegyz& hagyja jéva, és a javaslat alapjan
kivalasztja azokat a gazdasagi szereploket, melyeket ajanlattételre fel kell kérni.

16) A témafelelés a polgarmester, illetve a jegyzd altal jovahagyott ajénlattételi felhivast, a
kivalasztott gazdasagi szereploknek megkiildi.

17)A teémafelelds a beérkezett ajanlatokat értékeli. Ha az ajanlat hidnyos, az ajanlattevét
hianypétlasra szolitja fel.

18) A hianypétlast kivetden az érvényes ajanlatokat dontésre elgkésziti és a polgarmester és a
jegyzd elé terjeszti.

19) Az eljarast lezaro dontést a polgarmester és a jegyz® hozza meg.

Eljaras a 2. b) alpontban meghatarozott beszerzések soran
20} A 2. b) alpontban meghatrozott beszerzéseket az arra kijelolt témafelelds késziti eld, a

polgarmester egyetértésével, és terjeszti a Képviseld-testiilet elé,
21) Az ajanlattételi felhivast a Képviseld-testiilet hagyja jovd, és a javaslat alapjan kivélasztja



azokai a gazdasdgi szereploket, melyeket ajanlattételre fel kell kérni.

22)A témafelelds a KépviselG-testiilet altal jévdhagyott ajénlattételi felhivast, a kivalasztott
gazdasagi szerepléknel megkiildi.

23) A témafelelds az ajénlatokat a polgarmester és a jegyzd bevonasaval értékeli, ha az ajanlat
hianyos, az ajanlattevét hidnypotlasra hivja fel.

24} A hidnypotlast kovetSen az érvényes ajanlatokat déntésre eldkésziti a Képviselo-testiilet
részere.

25) A 2. b) pontban meghatarozott beszerzési eljdrasok lezdrdsa — a Mdtv. 46 .§ (2) bekezdés c)
pontjira hivatkozassal — a versenyképesség biztositdsa, az lzleti-, illetve az ajanlattevai
érdekek tisztelethen tartasa érdekében — a Képvisel6-testiilet erre vonatkozé dontése alapjan
zart {ilésen térténik.

Rendkiviili siirgdsség, vis maior kivételesen kedvezd feitételek

26) A heszerzési eljaras lefolytatdsdanak szabélyait a polgarmester hatdrozza meg:

a) elére nem lathaté rendkivilli siirgésség, vis maior illetve az ajanlatkérének fel nem
rohatd okbdl eldallott halaszthatatlan beszerzési igény keletkezése esetén, vagy

b) ha az aru kivételesen kedvezd feltételekkel pl. felszamolasi eljards, végelszamolas, vagy
birdsagi végrehajtas soran torténd értékesités keretében szerzi be, vagy

és a beszerzés becsiilt értéke — figyelembe véve a Kbt. 19. §-dban foglalt egybeszamitasi

kitelezettséget — nem éri el az aktudlis nemzeti kozbeszerzési értékhatart.

A polgdrmester a déntésrél a soron kivetkez6 Képviselé-testiileti tilesen beszamol.

Specialis szolgaltatasok

27) Ha a beszerzés targya olyan szolgéltatds, mely a szolgdltatdst igénybe vevd és a szolgaltatast
nytijté kozotti bizalomra épiil (példaul iigyvédi szolgaltatds, személyi tandcsadai
tevékenység, stb.) és a beszerzés ériéke — figyelemmel a Kbt. 19. §-dban foglalt
egybeszamitdsi kotelezettséget — nem éri el az aktudlis kozbeszerzési értékhatart, nem kell
harom ajanlatot bekérni.

28) Ezen beszerzések esetén vizsgalni kell, hogy a szolgdltatds nyujtdsdra felkért gazdasagi
szereplé altal megajanlott ellenérték megfelel-e a szolgaltatds nyijtasanak idején, a piacon
hasonlod szolgaltatasért kért ellenértéknek.

29) Az eljards lefolytatasanak szabdlyait a polgdrmester hatdrozza meg. Az eljarast lezard
dontést a polgarmester hozza meg. A déntésrol a soron kivetkezd Képviseld-testiileti tilésen
beszamol.

Furépai Uniés tarsfinanszirozdsaban, illetve az egyéb (pl. minisztériumi) tamogatasbol
megvalésulé projekiekkel kapesolatos beszerzésekre vonatkozo kiegészitd rendelkezések:

30)Eurdpai Unids térsfinanszirozdsdban, illetve az egyéb (pl. minisztériumi) tdmogatdsbol
megvaldsuld projektekkel kapcsolatos beszerzések soran e fejezet 2. a) és b) pontjaiban
meghatdrozott beszerzési eljarasok meginditdsakor fontos szempont, hogy az ajanlattételre
felkérni kivant gazdasagi szereplok személye és szdma oly mddon keriiljon meghatdrozasra,
hogy az ajanlatkérd szdmara az adott eljards soran rendelkezésre dlljon a megfelel§ szamu
(legaldbb harom) targydban és dsszegében dsszehasonlithaté ajanlat, amelyek biztositjak az
adott beszerzésre jutd tdmogatési dsszeg elszdmolhatosagat.

31) A tdmogatasbdl megvaldsuld beszerzési eljdrasok bonyolitdsa sordn fokozottan figyelni kell
az ajanlatkérésekkel és a beérkezett ajanlatokkal, illetve azok értékelésével, birdlatdval
kapcsolatos szigord dokumentdldsi rend betartdsara. Ide tartozik kiilldnosen:
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a) az ajanlatkérések dokumentalt megkiildése

b) az ajanlatok dokumentalt dtvétele

¢) az ajanlatok éitékelésének dokumentaldsa

d) a beszerzési eljardssal kapcsolatos dontések dokumentalasa
e) a beszerzési eljaras eredményének kihirdetése

Beszerzési eljaras lezarasaként meghkotott szerzodések
32) Csak az arra feljogositott személy vagy testilet dltal meghozott — az eljarast lezard — dontést
kivetden lehet szerzddeést komi.
33) A teljesitést megkezdeni csak a szerzédésnek az arra feljogositottak dltal tbreénd aldirasac

kivetden lehet.

Jelen szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt. el6irasait, valamint az ajanlatkérd belsd
szabélyzataiban foglalt eljarési rendet kell megfelel6en alkalmazni.

Jelen szabéalyzatot a Képviseld-testiilet .............. szamu hatdrozataval hagyta jova. A szabalyzat
2016. februdr 1. napjan lép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejilleg minden a tdrgyban meghozott szabélyzat hatdlyat
veszil.

Monorierdd, 2016, januar 18,

.................................................................................................

dr. Mezei Csilla Szente Béla
jegyzd polgarmester
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1. sz. meliéklet Monorierdd Kozség
Onkormanyzata és Polgdrmesteri Hivatala
Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatdhoz

Az Onkormanyzat napi rendeltetésszer(i miikodéséhez szitkséges beszerzések:

e reperezentacio, iizleti ajindék, marketing és egyéb rendezvényekhez kapcsolado eszkozok,
s irodaszer, kényv, folydirat, nyomtatvany, informaciohordozé

e gépjarmil {izemeltetés, hajto és kendanyag

kis- és nagy értékd targyi eszkozok

véddszemiiveg, véddruha

kommunikacios szolgaltatas

vasarolt élelmezés

kozlizemi szolgaltatds

e Kkarbantartds, beruhdzds felqjitas

e takaritas, rovarirtas

e biztonsagi szolgaltatas

e gépek, berendezések lizemeltetése

o egyéb, az dnkormanyzat tizemeltetésével, miikddésével kapcsolatos anyagok, kiadasok
e postai szolgéltatds

e szallitdsi szolgaltatas
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A Polgarmesteri Hivatal napi rendeltetésszerli miikédéséhez szitkséges beszerzések

e reperezentacio, lizleti ajandék, marketing
» irodaszer, kiinyv, folydirat, nyomtatvany, informacichordozd
e gépjarmi lizemeltetés, hajtd és kendanyag
e kis- és nagy értékil targyi eszkozdk

o kommunikacids szolgaltatas

o postai szolgaltatas

e szallitdsi szolgaltatds

o kiziizemi szolgaltatds

o karbantartas, beruhazas feldjitas

o takaritas, rovarirtas

e biztonsagi szolgaltatds

e gépek, berendezések izemeltetése



2. sz. melléklet Monorierdé Kozség
Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala
Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatihoz

Meghatalmazas

ATUITOU i e e e e az dllamhéaztartasrdl szold térvény
végrehajtasa targyaban kiadott 368/2011. (XIL1.31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdésében foglaltak
SZETITIE vvvvtirtevierre et e ettt e e O 13 11| APPSR
felhatalmazom a Kézbeszerzési szabalyzat VII. fejezet szerint a netté szazezer forintot meg nem
haladd  értékii  beszerzések  BSBIEN  ....iiiiiiiiii i atruhdzott

kételezettségvillaldsra az irdnyitdsa alatt 4ll6 szervezeti egységnél keletkezett beszerzési igenyek

vonatkozasaban.

A meghatalmazas 20....... BV trriirree e hénap ............ napjatdl visszavonasig
érvényes.

Monorierdd, 20..... 8V .o hénap ............ nap

..................................................
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